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1. számú melléklet 

Bizonyosságot adó tevékenység (belső ellenőrzés) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Az ellenőrzésre való felkészülés 
1. A rendelkezésre álló háttér-információk 

összegyűjtése 
2. Az ellenőrzés célkitűzéseinek véglegesítése 
3. Az ellenőrzés tárgyának véglegesítése 
4. Az ellenőrizendő időszak meghatározása 
5. Az ellenőrzés módszereinek meghatározása 

A megbízólevél előkészítése, jóváhagyatása 

Az ellenőrzési program írásba foglalása 

Az ellenőrzött szervezeti egység vezetőjének értesítése 

Nyitó megbeszélés (szükség szerint) 

Az ellenőrzés lefolytatása (Alátámasztó dokumentumok 
beszerzése) 

Az ellenőrzési program részletes feladatainak elvégzése 
Az ellenőrzés megszakítása, felfüggesztése 

A jelentéstervezet elkészítése, megküldése 
1. Egyetértés hiánya esetén egyeztető 

megbeszélés kezdeményezése  
2. Egyetértés esetén nemleges záradék, vagy 

záradékmentesség 

A belső ellenőrzési jelentés elkészítése – 
Kancellárnak/Rektornak való megküldése 

Az ellenőrzés folytatása 

Az intézkedési terv 

Utóellenőrzés (Az ellenőrzések nyomon követése) 


