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A ,CEEPUS - A tdmogatas felhaszndldsi és elszamolasi szabalyai” c. dokumentum a megegyez6 tanévre szélé
intézményi tamogatdsi szerz6dés 2. sz. melléklete. A Mellékletek akkor is a Szerz8dés elvalaszthatatlan részét
képezik, és a felekre kotelezé érvénylek, ha azokat fizikai értelemben a Szerz6déshez nem csatoljak.

Tamogatottnak a nyertes haldzati palyazatok sikeres megvaldsitasa érdekében biztositania kell intézményében a
megfelel6 adminisztrativ struktdrat. Ennek érdekében intézményi CEEPUS koordinatort kell kijeldlnie, valamint
biztositania kell a CEEPUS haldzatok szakmai munkajaért felel6s haldzati koordinatorok vagy haldzati partnerek
munkajahoz sziikséges feltételeket.

1. Az intézményi CEEPUS koordinator feladatai

Az intézményi CEEPUS koordinator személyét az intézmény hivatalos képviselGje jeloli ki, az elérhet6ségre
vonatkozé adatokat a tdmogatdsi szerz8dés 10.6. pontja rogziti. Az intézményi CEEPUS koordinator legf6bb feladata
a programmal kapcsolatos gyakorlati teend6k kivitelezése, a palyazni szandékozdk segitése és az informacid
tovabbitdsa. Ezen felll:

1.1 Folyamatos munkakapcsolatot tart a Tempus Kozalapitvannyal (TKA) levelezélistan, levélben, telefonon, ill.
személyesen.

1.2 Tovabbitja a TKA-tol érkez6 anyagokat, informacidkat az oktatdk és a hallgatok felé.

1.3 Alairatja az intézményi tamogatasi szerzdést az intézmény térvényes képviselGjével, beszerzi a szlikséges
mellékleteket, majd a dokumentumokat visszajuttatja a TKA-nak.

1.4 Segiti a haldzati koordindtorok munkajat, figyelemmel kiséri a zard szakmai beszamoldk elkészitését.
Gondoskodik réla, hogy az intézményben miikod6 halézatok a CEEPUS program szabdlyainak betartasaval
folytassak tevékenységiiket.

1.5 Elkésziti az id6kozi és zard beszamoldkat, és elkuldi azokat a TKA részére.

1.6 Tajékoztatja a dékani hivatalokat és az illetékes karokat/tanszékeket, hivatalokat a halézati projektek
elfogadasaral, ill. elutasitasarol.

1.7 Gondoskodik arrél, hogy a CEEPUS 0Osztondijas helyeket nyilvdnosan, mindenki szamara hozzaférhetd
maddon, nyilt palyazati felhivas keretében hirdessék meg az intézményben. (Lasd még a 6. pontot.)

1.8 Gondoskodik arrél, hogy az Osztondijasok kivalasztdsa atlathatdéan, dokumentdltan, barmilyen
Osszeférhetetlenséget mell6z6 alapokon nyugodjék. (Ldsd még a 6. pontot.)

1.9 Figyelemmel kiséri mind a bejévé, mind a kimend oktatdi és hallgatéi mobilitdsokat a www.ceepus.info
palyazati oldalon, ezen belll nyilvantartja az elfogadott halézatokon belil rendelkezésre 3allo
osztondijhdnapokat (ki- és beutazasok), valamint az 6sztondijasok érkezési és elutazasi idejét.

1.10 Tajékoztatja a haldzati programok keretében kiutazé hallgatdkat és oktatdkat az 6sztondijjal kapcsolatos
adminisztrativ kotelezettségeikrél. Az 6sztondijasok online elvégzendd feladatai:

= az elnyert 6sztondij elfogaddasa a www.ceepus.info honlapon (ennek elmulasztasa esetén az
Osztondij nem fizethetd ki),

= a fogadd intézmény koordinatoratdl az online kit6ltott igazolas (Letter of Confirmation) eredeti
példanyanak beszerzése, és egy masolat eljuttatdsa a kildé egyetem intézményi CEEPUS
koordinatoranak,

= a halézati mobilitdsban résztvev6k esetében utijelentés (Student/Teacher Mobility Report)
kitoltése a www.ceepus.info lapon.

1.11 Ellen6rzi, hogy a fogaddintézmény kitoltotte-e az online igazolast (Letter of Confirmation) a
www.ceepus.info honlapra a hallgatd hazaérkezésétSl szamitott 2 héten beliil.

1.12 Tajékoztatja a CEEPUS program irdnt érdekl6déket.

1.13 Egyuttmiikodik az intézmény gazdasagi osztalyaval (pl. az Osztondijak kifizetését és a pénzigyi
beszamoldkat illetéen).
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2. A CEEPUS haldzati koordinator feladatai

A haldzati koordindtor a haldzati palyazatban a haldzat f6 koordinatoraként kijel6lt személy, a partnerség nevében
a palyazat benyujtdja. A haldzati koordinadtor felel az adott CEEPUS haldzat tevékenységéért, a pdlydzatban
meghatarozott célokhoz igazodé szakmai munkajaért és a halézaton bellli mobilitasokért, a haldzat egészét (tehat
a kilfoldi partnereket is) tekintve. A halézati koordinator sajat intézményében partnerkoordinatori szerepet tolt be.
A haldzati koordinator az aldbbiakban ismertetett teend&ket a partnerekkel, az intézményi koordinatorral, illetve a
palyazni szandékozo hallgatdkkal és oktatokkal egytttm(ikodve végzi:

2.1 A nyertes haldzatok kiértesitését kovet6en a Letter of Acceptance dokumentum aldirdsaval,
lepecsételésével és a www.ceepus.info lap megfelel6 helyére vald feltoltésével elfogadja az elnyert
honapkereteket és a halézati munka alapszabalyait. Ez a haldzat hivatalos miikédésének feltétele.

2.2 Az elnyert hdnapkeret konkrét, intézményenkénti elosztdsa a résztvevk kdzos feladata, am ezt a haldzati
koordinator fogja 6ssze. A kiilonb6z6 CEEPUS orszagokra megadott keretszamokat nem lehet dtrendezni,
még akkor sem, ha a hdldzat 6sszes Osztondijhdnap mennyisége valtozatlan marad, mivel a CEEPUS
Osztondijakat mindig az adott fogadd orszag biztositja.

2.3 A tanév lezarultaval elkésziti az el6z6 tanév munkajat értékel6 online haldzati beszamoldt (Network
Report) a www.ceepus.info oldalon (a pontos datumot a Kézponti CEEPUS Iroda teszi kozzé).

2.4 Sajat intézményében a 3. pontban ismertetett, halézati partnerkoordinatorokra vonatkozé feladatok is
érvényesek ra.

3. A halézati partnerkoordinator feladatai

A haldzati partnerkoordinator a halézatban részt vev6 partnerintézmény (Participating Unit) koordinatora. A
haldzati partnerkoordinator az aldbbiakban ismertetett teend6ket a partnerekkel, az intézményi koordinatorral,
illetve a palyazni szandékozé hallgatdokkal és oktatokkal egylittmikodve végzi:

3.1 Biztositja az intézménybe érkez6 kulféldi hallgatok, ill. oktatdk szakmai programjat, segiti a beérkezé
hallgatok kurzusfelvételét, a megfelelé konzultacids lehet6ség megtalalasat, ill. megszervezi a beérkezé
oktatdk altal tartott 6rakat és konzultacidkat.

3.2 Tanévenként két alkalommal meghirdeti a kiutazok szamara a CEEPUS 06sztondijas helyeket nyilvanos,
minden lehetséges érdekl6d6 szamara elérhet6 modon (intézményi honlap, tanulmanyi rendszer,
levelezélista, Facebook, falitjsag stb.), figyelembe véve a TKA altal meghatarozott és a kdzponti palyazati
hataridGket. Részt vesz a kiutazok kivalasztasaban, és gondoskodik arrdl, hogy az 6szténdijasok kivalasztasa
atlathatdan, dokumentaltan, barmilyen 6sszeférhetetlenséget mell6z6 alapokon nyugodjék. (Lasd még a 6.

pontot.)
3.3 Folyamatosan kapcsolatot tart az intézményi CEEPUS koordinatorral.
3.4 Szilikség szerint kapcsolatot tart a TKA-val (a TKA altal mikodtetett levelezélistan, levélben, telefonon, ill.

személyesen).

3.5 Az 6sztondijas idGtartam lezarultaval kitolti az on-line Letter of Confirmation dokumentumot, és kiallit egy
eredeti példanyt a vendéghallgaté vagy —oktatd szamara. A Letter of Confirmation az 6szténdijas
fogaddintézményben eltoltott id6szakanak igazolasara szolgal.

3.6 Folyamatosan tajékoztatja a haldzati koordinatort és a partnereket a fogadasi keretek felhasznalasardl.

3.7 Elkésziti az online zard szakmai beszamolot.

4. Hallgatoéi / oktatdi mobilitas a CEEPUS programban

41 Hallgatdi és oktatoi mobilitdas a hivatalos CEEPUS orszagok (Albania, Ausztria, Bosznia-Hercegovina,
Bulgaria, Csehorszag, Horvdatorszdg, Koszovd, Maceddnia, Magyarorszag, Moldova, Montenegro,
Lengyelorszag, Romania, Szerbia, Szlovdkia, Szlovénia) akkreditalt felsGoktatdsi intézményei kozott
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4.10

4.11

4.12

valdsithatd meg. A jogosult intézmények listdja orszagonként ellenérizheté a www.ceepus.info fellileten
belépés utan a View the organisation list meniipont alatt.

Az Osztondijasok szakmai programjanak részét képezheti olyan tevékenység is, amely a haldzati
partnerintézmény tarsult tagja (un. Silent Partner) segitségével valdsul meg, pl. szakmai gyakorlat,
Uzemlatogatds, de ez nem lehet kizardlagos tevékenység. A tarsult tag CEEPUS tdmogatdsban nem
részesiilhet, az 6sztondijat a fogadd felsGoktatasi intézmény folydsitja.

Oktatoi és hallgatéi mobilitas az elfogadott haldzatok keretein belll valésithatd meg a fogadd intézmény
fogadasi hdnapkeretének erejéig, melyet a palyazatban a Final Incoming Traffic Sheet tartalmaz.

A mas haldézatok altal fel nem haszndlt hénapkeretbdl a tavaszi félévre extra mobilitdsok fedezhetdk (Id.
bévebben 9. pont). A pélyazatokban elfogadott hdnapkereten fellil az aldbbi feltételekkel tervezheték
extra mobilitasok:

= Haldézaton belili extra mobilitdsok: a haldzati partnerek kozott tervezett, de a Final Incoming
Traffic Sheet-ben nem szereplé hallgatdi vagy oktatdoi mobilitds. Az oktober 31-i kozponti
hatariddig kell benyujtani, a Traffic Sheet szerinti mobilitasokkal egytt.

=  Freemover mobilitds: a haldzati partnerségben nem szerepl6 (CEEPUS orszagbeli) intézménybdl
érkez8 hallgaté vagy oktatd.A november 30-i kézponti hataridSig kell benydjtani a palyazatot.
Minden egyéb feltétel megegyezik a haldzati mobilitdssal.

=  Specidlis kurzus (nyari egyetem, intenziv kurzus): a szervezésre kiilon palyazati felhivas
meghirdetése esetén van lehetGség palyazni, és tdmogatott kurzus esetén résztvevé hallgatdokat
és oktatokat fogadni (Id. b6vebben 10. pont).

=  Koordinacids talalkozé: a szervezésre kilon palyazati felhivas meghirdetése esetén van lehetGség
palyazni, és tdmogatott taldlkozd esetén a partnerkoordinatorokat fogadni (Id. b&vebben 11.
pont).

A CEEPUS tdmogatds ataldny osztondijat jelent, amely nem sziikségszerlien fedezi a Magyarorszagra
érkez6k mindennem koltségeit.

Az 6sztondijasnak a szamara kifizetett 6sztondijrél nem kell tételesen elszamolnia.

A beutazdk biztositasat a CEEPUS orszagok kozott szocidlpolitikai egyezmények biztositjak, melynek
keretében a silirg6sségi ellatds ingyenes a beérkezd CEEPUS 06sztondijasok részére. Ha a beérkezé
Osztondijas kiegészit6 egészségbiztositast szeretne kotni, akkor azt sajat forrasbdl kell fedeznie.

A kiutazo hallgatd és oktatd az 6sztondijat a fogadd orszagtdl kapja, melynek 6sszege ennek megfeleléen
vdltozé. Az egyes orszdgok altal fizetett Osztondijak Osszegére vonatkozd aktualis informdcié a
www.ceepus.info oldalon érhet6 el.

A CEEPUS program keretében a magyar fogadd intézmények a beérkezd hallgatoknak és oktatdknak az
aladbbiak szerint teljesithetnek kifizetéseket:

Osztondijas kategoria Osztondij 6sszege
Hallgatdk alap-, mester-, doktori képzésben (,,S, ST”) 100.000 Ft/hd
Csoportos szakmai hallgatéi tanulmanyut (,,STE”) 25.000 Ft/h6
Oktatok (,T”) 125.000 Ft/hé

A Magyarorszagra érkez6 6sztondijasok szamara csak akkor fizethetd tamogatas, ha:

= a hallgaté/oktaté elfogadta az Osztondijat az on-line rendszerben (statusz: ,Accepted by
Applicant” és

= a Tempus Kozalapitvany a , Letter of Award” elektronikus uton valé megkiildésével tajékoztatja a
fogadd intézményt arrdl, hogy a tdmogatas kifizethetd az 6sztdondijasnak.

Az ,Obligations of a CEEPUS Scholarship Holder” ciml dokumentumot a palyazé a kozponti CEEPUS
honlapon fogadja el, ezért nem kell elkiildenie az alairt dokumentumot a Tempus Kézalapitvanynak.

A fogadd intézmény a bejovs hallgatdk és oktatok szamara koteles a CEEPUS program mobilitasi alapelvei
szerint a helyi hallgatékkal egyenlé banasmddot biztositani.
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4.13 Fentiek értelmében erésen ajanlott, hogy a beérkezé hallgaték kollégiumi téritési dija ne legyen magasabb
az adott fels6oktatdsi intézményben tanulé magyar hallgatékénal, valamint a tartédzkodas id6tartamatol
fliggben ideiglenes vagy allandé didkigazolvany biztosithato részikre.

4.14 A CEEPUS Il Egyezmény Munkaterv! értelmében az 6sztdndijasok felmentést kapnak a tanulmanyi dijak
megfizetésére, pl.: tandij, regisztracios dij, vizsgadij.?

4.15 Kalfoldon szerzett kreditek elismerésébél szarmazo kredittullépés miatt a hallgatok nem koételezhetGek
semmilyen kredittullépési dij, téritési dij, potdij stb. fizetésére.

4.16 A fentiek a ,,freemover” 6sztondijasokra is érvényesek.

5. A hallgatéi/oktatdi mobilitasi 6sztondij elnyerésének feltételei

Az ,Egyéni mobilitasi palyazatok - Palydzati feltételek” c. formai kdvetelményeket 6sszefoglald Utmutatd tabla a
TKA honlapjan a CEEPUS / Tamogatott palyazdknak / Intézményi palydztatas dtvonalon elérhet6 el.
5.1 Hallgatok
CEEPUS 0sztondijas csak az a hallgaté lehet, aki rendelkezik
= kiutazaskor 2 lezart félévvel (mesterhallgatok esetében ebbe beleszamit az alapképzés is)
=  akiutazaskor aktiv hallgatdi jogviszonnyal (a jelentkezés benyujtasahoz ez nem feltétel)

=  CEEPUS orszagbeli allampolgarsaggal, (kivéve: ,egyenl§ statusz”’-szal rendelkez6k, lasd az 5.4
pontot)

= az adott halozat intézményi koordinator, vagy haéldzati koordinator/ partnerkoordinator
tdmogatdsaval.

= Azon PhD hallgatdk, akik egyidejlleg oktatoként is alkalmazottak, az online palyazati feliileten
donthetnek, hogy hallgatdi vagy oktatdi statuszban palyaznak, de a palyazatban bemutatott
tervezett tevékenységeknek a statusszal 6sszhangban kell lennie.

A hallgatéi mobilitas célja lehet:
= félévathallgatas (Student mobility, 3-5 hdnap): rafelvétel és kreditszerzés kotelezd

= diplomamunka- vagy disszertaciokészités és ehhez kapcsolédd konzultacid (Short Term Student
mobility, 1-2 hénap): a diplomamunka készitését a cim megaddasival és a téma rovid
ismertetésével jelezni kell a palyazatban, ellenkezd esetben a palyazat érvénytelen

= részvétel nyari egyetemen, intenziv kurzuson (Short Term Student mobility, 0.5-1 hénap)

= csoportos hallgatéi szakmai tanulmanyudton vald részvétel (Short Term Excursion mobility, 3-6
nap)

A hallgatéi mobilitast kiegészitheti:
= laboratériumi munka
=  szakmai gyakorlat
5.2 Oktatok

Oktatoként CEEPUS 6sztondijban csak az részestlhet,
=  aki valamely részvételre jogosult felsGoktatasi intézmény f6allasu alkalmazottja, akinek munkakori
kotelességei kozé tartozik az oktatas, és

=  aki CEEPUS-orszag allampolgara (kivéve: ,egyenl6 statusz”-szal rendelkezék, lasd az 5.4 pontot),
és

L CEEPUS I11 Work Programme: https://www.ceepus.info/default.aspx?CMSPage=65#nbb
2 Laboratoriumi dijak, vizsgadijak vagy konyvtari dijak abban az esetben kérhetéek a bejové hallgatoktol, ha ezeket a TAmogatott
hazai hallgat6itol is beszedi, a télikk kért 6sszeggel megegyezden.
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5.3

5.4.

akit az adott haldézat intézményi koordinétora, vagy haldzati koordinator/partner tdmogat.

Tovabbi feltételek:

az online palyazatban jelezni kell az oktatdsi tervet (a megtartandd elGadasok, szeminariumok
cime, draszama, tartalma, kreditértéke, esetleg idGpontja, célcsoportja), Ennek elmulasztasa
esetén a palyazat érvénytelen

elényben kell részesiteni a kivalasztas soran azt az oktatét, aki még nem utazott Ceepus
osztondijjal

abban az esetben, ha egy oktatd egy tanéven beliil 8 alkalomnadl tébbszor tolt fel palyazatot, a

Nemzeti Iroda érvényes pdlyazat esetén is visszautasithatja a mobilitasi palyazatokat, mind
kimend, mind beérkezd iranyban

Az oktatéi mobilitas célja lehet:

oktatasi tevékenység a szorgalmi idGszakban, melynek soran 5 munkanap alatt legaldbb 6 tanitasi
ora megtartasa kotelezé

oktatasi tevékenység nyari egyetemen, intenziv kurzuson, révid hallgatdi kirandulason vald
részvétel

Az oktatdi mobilitast kiegészitheti, de kizardlagos tevékenység nem lehet:

kutatds

konferencian valo részvétel

Egyéb feltételek:

A palydzé sajat allampolgarsagdval megegyez6 orszagba nem utazhat CEEPUS tamogatdssal.
Kettds allampolgarsaggal rendelkez6 személyek maguk donthetnek, melyik allampolgarsagukkal
palydznak. Ezt az online feluleten jeleznilik kell, és a statuszukon egy pdlydzati ciklusban ezen nem
vdltoztathatnak.

Az Osztondijas periodus egésze hallgatok esetében nem haladhatja meg a 10 hdnapot képzési
ciklusonként.

Egy tanéven belll a kiutazas meghosszabbithatd, de ebben az esetben sem szakithatdo meg az
osztondijas idGszak. Az eredeti palydzat befejez6 datuma kozvetleniil az Gj palyazat kezdd
datumaval folytatodik.

A kett6s finanszirozas nem megengedett. A CEEPUS Osztondijas egyidejlileg nem részesilhet mas,
kdzpénzbdl finanszirozott tdmogatdsban (Erasmus+, Erasmus Mundus, Nemzetkozi Visegradi Alap,
Stipendium Hungaricum, Campus Mundi, stb.)

Nem CEEPUS orszagbeli allampolgérsaggal rendelkezé hallgatdk/oktatdk az 5.1, 5.2 és 5.3 pontokban
ismertetett feltételek mellett az uUn. ,Equal Status — egyenld statusz” igazoldsa esetén jogosultak CEEPUS
mobilitason vald részvételre.

Az egyenl§ statuszt igazold dokumentum lehet:

Hallgatok esetében aktiv hallgatdi jogviszony-igazolas a CEEPUS orszagbeli kiild6 egyetemrdl

Oktatok esetében érvényes f6allasu oktatdéi munkaszerz6dés a CEEPUS orszagbeli kildé
egyetemen (az els6 oldal elegendS6, mely tartalmazza az alapadatokat és a szerz6dés
érvényességének id6tartamat)

Az egyenlG statusszal rendelkezd palyazok esetében a kild6 orszag az, ahol hallgatdi jogviszonyuk vagy
oktatoi statuszuk fennall.

Az egyenl§ statuszt igazolé dokumentumot szkennelt formaban kell feltélteni a www.ceepus.info honlapon
az online palyazat elkészitésekor.
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6.8.

6. Az 6sztondijasok kivalasztasa

A CEEPUS Egyezmény elveinek megfelel6en biztositani kell a mobilitasban résztvev6k szamara az
esélyegyenlGséget. A hdnapkeretekre a palyadzati kiirdsokat elérhetévé kell tenni irdsban és minden
lehetséges érdekl6d6 szamara elérhetd helyen (intézményi honlap, tanulmanyi rendszer, levelezdlista,
faliujsag stb.). A palyazati felhivas torténhet centralizalt mdédon, illetve karonként, tanszékenként is.

A kivalasztas sordn gondoskodni kell az atlathatdsagrdl, a partatlansagrél és az Osszeférhetetlenség
elkertlésérél. Tovabba torekedni kell arra, hogy az 6szténdijas helyek minél szélesebb hallgatdi, ill. oktatoi
réteg szamara elérhetdk legyenek.

Az esélyegyenlGség érvényesitése érdekében a CEEPUS 06sztondijakat a hatranyos helyzetl palyazok
szamara is elérhet6vé kell tenni. A kivalasztas soran figyelembe kell venni (pl. tobbletpontok adasaval,
kvéta fenntartasaval) a hatranyos helyzet(iséget. Hatranyos helyzet(inek tekintjlk azt a hallgatot, aki

= arvaellatasban részesul és/vagy

=  fogyatékossaggal él és/vagy

L] tartdsan beteg és /vagy

L] specialis étkezési igényd és/vagy

L] akit az intézmény hatranyos helyzetlinek mindgsitett (pl. szocialis 6sztondijban részesil).

Tovabba elényben kell részesiteni az 6sztondijasok kivalasztasakor azokat, akik még nem részesiltek
CEEPUS 0szténdijban. El6bbiek a freemover palyazoékra is vonatkoznak.

A palyazati kiirdsnak a TKA altal kozzétett pdlyazati sablonban jel6lt informdcidkat tartalmaznia kell. A
sablon elérhetd a TKA honlapjan.

A palyazati felhivas a zaro szakmai beszamold kotelez6 melléklete.

A CEEPUS koordinatorok csak az altaluk Osztondijra javasolt pdlyazatokat tovabbitjdk a Tempus
Kozalapitvanynak. A TKA elutasitja a beérkezett palyazatokat, amennyiben

L] a kivalasztott hallgaté/oktaté nem felel meg a fenti mobilitasi feltételeknek,

] a palyazat formailag nem megfelel§ (pl. hidnyos motivacios levél, hidnyzo oktatasi terv),
] a palyazé a hatdrid6 utdn nyujtotta be a palyazatat,

=  amegpdlydzott hdnapok meghaladjak a rendelkezésre all6 keretet.

Tajékoztatni kell az érdekl6déket a freemover-ként vald pélyazas lehet6ségére, ha a hallgatd/oktatd nem
talalt maganak olyan halézatot, melyben a kiild6-, és/vagy a célegyetem szerepel.

Az egyéni mobilitasi palyazatok beadasi hatarideje:
= haldzati mobilitas az &szi félévre: junius 15.
= haldzati mobilitds a tavaszi félévre: oktdber 31.
=  freemover mobilitas a tavaszi félévre: november 30.

A pdlydzatokat elektronikusan kell feltélteni a Kozponti CEEPUS Iroda honlapjdn az online palyazati
feluleten (www.ceepus.info). A koordinatorok kotelesek a hozzajuk beérkezett palyazatokat a lehetd
legrovidebb idén beldl tovabbitani. A magyar Nemzeti Iroda a hatarid6ét kovetSen feltoltott palydzatokat
elutasitja.

7. A megpalyazhato idészak

Az 6sztondijas az Obligations of a CEEPUS Scholarship Holder dokumentumban foglaltak elfogadasaval arrdl is
nyilatkozik, hogy tudomdsul vette az adott 0Osztondijtipusra vonatkozd minimum tartézkodasi id6tartamot. Ennél
rovidebb tartdézkoddsi idGtartam esetén a palydzé nem jogosult az 6sztondijra.
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7.1

7.2

7.3

Hallgatok

Félévathallgatas (Student mobility, ,S” statusz):
= hossza: egy tanulmanyi félév (szorgalmi és vizsgaidGszak), vagy trimeszter, 3-5 hdnap
=  minimum tartdzkodasai id6: teljes hénapok, az utolsé hdnap minimum 16 nap

Rovid tavu hallgatdi mobilitas (Short Term Student mobility, ,ST” statusz):
= hossza: 1-2 hénap

=  minimum tartdzkoddsai id6: 1 hdnap esetén minimum 21 nap, 2 hdnap esetén egy teljes hénap és
minimum 16 nap

Nyari egyetem vagy intenziv kurzus (Short Term Student mobility, ,ST” statusz):
= hossza: minimum 6 nap
=  minimum tartdzkoddsai id6: a nydri egyetem vagy intenziv kurzus teljes hossza
Csoportos hallgatéi szakmai tanulmanyut (Short Term Excursion mobility, ,STE” statusz):
= hossza: 3-6 nap
=  minimum tartézkodasai id6: a tanulmanyut teljes hossza
Oktatok (Teacher mobility, , T” statusz)
=  hossza: technikailag 1 hénap

=  minimum tartézkodasai id6: legaldbb 5 munkanap, mely id&szak alatt legaldabb 6 tanitasi 6ra
megtartasa kotelez6 a fogado intézményben

Egyéb feltételek:

= A CEEPUS Miniszteri Bizottsag 2007. februar 29-i (ilésén hozott egyhangl dontése értelmében a
CEEPUS 1l programban a hallgaték képzési ciklusonként maximum 10-10 hénapra kaphatnak
osztondijat. A doktoranduszokra vonatkozdan nincs felsé hatdra a tamogatott id6szaknak.

= Hosszabbitasi kérelem (prolongation): az Osztondijas id6szak meghosszabbitdsdhoz Uj palyazat
feltoltése sziikséges, melyre a rendes hatdrid6 nem vonatkozik. A megpalyazott id6szak kezdé
datumdnak kozvetlenil az el6z8 pdlydzathoz tartozd 0Osztdondijas id6szak vége utdn kell
kovetkeznie. A palyazat Motivation részében fel kell tiintetni az el6z6 pdlyazat pontos szamat
(6tjegyli egyedi azonositd), valamint a hosszabbitas tényét és indoklasat.

= PhD hallgatdk és oktatdk tobbszor is utazhatnak, a CEEPUS Miniszteri Bizottsag 2004. marcius 13-i
varsoi Ulésen hozott dontése értelmében azonban a kirivoan gyakori kiutazasok esetében a TKA
alapos indoklast kérhet a palyazotdl, valamint a kild6 halézat koordinatoratol/partnerétél,
amelyrél egyeztet a Kézponti CEEPUS Iroddval.

8. A fogadasi készség visszaigazoltatasa

A fogadd intézménynek vissza kell igazolnia a Tempus Kozalapitvany felé a beutazd Osztondijas fogaddsat és az
Osztondijas tartdzkodasi id6szakat. A folyamat menete:

8.1

8.2

A beérkez6k palyazatait a www.ceepus.info palyazati rendszer a kiildé orszag nemzeti CEEPUS irodajatadl
automatikusan a magyar fogadd intézmény haldzati koordinatordhoz/partneréhez tovabbitja, aki a
fogadasi készséget a palydzat TKA-hoz torténd tovabbitdasaval 2 héten belll igazolja. Amennyiben a
palydzot a tanszék valamilyen okbdl (pl. nem megfeleld szakirany, kapacitdshiany, stb.) nem tudja fogadni,
ezt is jelezni kell a TKA-nak a jelentkezés elutasitdsdval. A Tempus Kozalapitvanyhoz csak a fogadd
intézmény jévahagyasa utan érkezik meg a palyazat.

A fogadd intézmény adott hdalézatdnak koordinatora felel6s a beérkezé palydzatok idében torténd
tovabbitasaért. A TKA nem vallal felelGsséget a késve tovabbitott jelentkezések meghidsulasaért (pl. a
tanév vége, palyazati forras kimerdilése).
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8.3

8.4

9.1

9.2

10.1

10.2

10.3

10.3.1

Ha a haldzati koordindtor/partner nem elérhetd, az intézményi koordinator is jogosult a fogaddkészség
igazolasara (ehhez sziikséges a belépési kdd).

A TKA elvégzi a szdmdra tovabbitott bejov6 palydzatok formai ellenérzését.

] Formailag megfelelt palyazat esetén a megitéli az 0sztondijat, és kiértesiti a palyazot, aki online
nyilatkozik a palyazat elfogadasardl. Ezt kovetSen a TKA értesiti a fogadd intézményt is, a Letter of
Award masolatanak email-en valé megkildésével. A tdmogatds csak ez alapjan fizethetd ki az
osztondijasoknak.

) Formai hiba esetén a TKA tdjékoztatja a palyazét a hiba jellegérdl, valamint a javitas lehet6ségérdl
és madjarol.

= Nem korrigdlhatoé hiba esetén (pl. hatarid6 utani jelentkezés, magyar dllampolgarsag) a palyazatot
elutasitja, és az indoklasrdl tajékoztatja a palyazot.

9. A maradvany hénapkeretek felosztasa

Azok a halézatok, amelyek nem hasznaltak fel az eredetileg elnyert honapkereteiket a masodik palyazati
forduléban sem (hatarid6 oktéber 31.), a honapok felhasznalasra mar nem jogosultak. A fel nem hasznalt
honapok elvesztésérdl a TKA nem kild kilon tajékoztatast a haldzatok szamara. A maradvany honapok
szétosztasardl a TKA az igények figyelembe vételével sajat hataskorben dont.

A masodik palyazati hataridd (oktéber 31.) utan a haldzatok altal elnyert, de fel nem hasznalt hénapokat a
Tempus Kozalapitvany 6sszegzi, és azon intézmények kozott osztja szét, amelyek a tavaszi szemeszterben
extra haldzati vagy Freemover pdlyazék fogaddsara jelezték igényiket, ill. a tartaléklistas haldzatok is ekkor
donthetnek a haldzatuk aktivalasardl. A TKA kilon palyaztatas keretében, a maradvany hénapkeretbdl
tdmogatja a specialis kurzusok (nyari egyetem, intenziv kurzus) és koordinacios talalkozdk szervezését is.

10. Beszamoldk

Egyéni beszamolok

= Az Osztondijasok az utazast kovetSen elkészitik az Utijelentést (,Student/Teacher Mobility
Report”). A dokumentumot kizardlag elektronikus formaban, a Kézponti CEEPUS Iroda honlapjan
(www.ceepus.info) keresztl kell kitolteni.

= A magyar kiutazoknak a tamogatott periddus végén kotelessége a fogaddintézmény iltal
kidllitand6 igazolast, a , Letter of Confirmation”-t kitoltetni a fogadd intézmény koordinatoraval. A
hazai intézményi koordinator ellen6rzi a dokumentum meglétét, és nyilatkozik rdla a zaré
pénzigyi beszamoldban, melyet a TKA-nak kild meg.

Network Report

A haldzatok koordindtorainak minden tanévet kovet6en haldzati jelentést (,Network Report”) kell
készitenilik, melyet a Kézponti CEEPUS Iroda honlapjan (www.ceepus.info) kell elektronikusan kitoltenilik a
K6zponti CEEPUS Iroda 4ltal kozzétett id6pontban (altaldban oktober-december).

Pénziigyi és szakmai beszamolok

A tdmogatdsi szerz6désben megadott kapcsolattartd személy (intézményi koordindtor) elkésziti az id6kozi
és zard pénzlgyi beszamoldkat.

Id6kozi pénziigyi beszamold

= Az id6kozi beszamoldban el kell szamolni a szerz6dés 4.2 pontjdban meghatarozott idészakban a
CEEPUS haldzati palyazatok vagy Freemover pdlyazattipus keretében fogadott 6sszes mobilitasrdl,
illetve elGrejelzést kell adni a szerz6dés hatralevd id6szakaban varhatéan megvaldsitasra keril6
mobilitdsokrdl, a beszamoldé (rlap utmutatdjanak megfelel6en. A beszamold (rlap a TKA
honlapjardl letolthetd.

10
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= A szerz6dés szerinti masodik részlet az el6leg minimum 50%-3anak elkoltése esetén kifizethet6 ki.
Amennyiben erre az id6kodzi beszamold bekiildési hatdrideje el6tt keriil sor, a beszamoldt ajanlott
korabban bekildeni.

10.3.2 Zaré pénziigyi beszamold

= A zar6 pénziigyi beszdmoléban a tdmogatott tanév soran megvaldsitott tevékenységekrél kell
elszamolni. A pénziigyi beszamoldk elkészitéséhez a hdlézati koordinatoroknak és az intézmény
pénzigyi terileten dolgozé munkatdrsainak minden sziikséges informaciot és adatot az
intézményi koordinator rendelkezésére kell bocsataniuk.

= A zaré pénzigyi beszamoldhoz az intézményi koordinator szakmai beszamoldt is koteles
mellékelni, ill. az Osszes, az intézményben mi{kodd haldzatra vonatkozéan kiilon szakmai
beszamoldt is kell csatolni. A szakmai beszamoldkat a TKA altal, sajat honlapjan rendelkezésre
bocsajtott online Urlapon kell benyujtani.

10.3.3 Zaro szakmai beszamold

111

11.2

11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

11.8
11.9

= A zaro6 szakmai beszamoldéban a héldzati koordinatoroknak/partnereknek a sajat halézatuk altal az
adott tanévben elvégzett munkat kell értékelnitik. A haldzati koordinatorok/partnerek altal
elkészitett szoveges szakmai beszamold a zard pénziigyi beszamold kotelezd melléklete. A haldzati
koordindtorok a zardé szakmai beszamoldt a Kézponti CEEPUS Iroda altal kézpontilag kotelezéen
elGirt ,Network Report” kitoltésén felil kell elkészitenilk.

= A TKA a kovetkez6 tanév palyazati id6szakaban a szakmai beszamolodkat az értékel6 szakérték
rendelkezésére bocsdjthatja, a beszamoldban foglaltakat disszeminaciés és promécios célokra
felhasznalhatja.

11.Speciadlis kurzusok (nyari egyetem, intenziv szakmai kurzus) szervezése

A tamogatott haldzati palyazatban elnyert bejové hdénapkeret kizardlag a haldzati partnerek kozott
megvaldsuld egyéni mobilitdsokra hasznalhaté fel, nem csoportosithatd at specialis kurzus szervezésére,
vagy egyéb forrasbdl megvaldsitott specialis kurzus résztvevének tdmogatdsara.

Specidlis kurzus szervezésére, vagy egyéb forrasbdl megvaldsitott specialis kurzus résztvevének
tdmogatdsara akkor van lehetGség palyazatot benydjtani, ha a TKA erre kiilon palyazatot ir ki. Tamogatott
palyazat esetén a TKA kiilon szerz6dés keretében biztositja a kurzus megvaldsitasara elnyert 6sszeget.

A palyazat benyujtasara a tdmogatott tanévben nyertes vagy tartaléklistas CEEPUS haldzatokban részt vevd
magyarorszagi partneregységek (Participating Unit) vagy a magyar koordinatoregység jogosultak, az
intézmény nevében.

Ha a program Magyarorszagon belll tdobb intézményben zajlik, akkor donteni kell a f&szervez6
intézményrdl, aki a palyazat benyujtdja.

A kurzus id6tartama min. 6 szakmai programmal t6ltétt nap, 1 nap min. 6 szakmai programmal t6lto6tt éra,
helyszine: Magyarorszag.

A tamogatas a résztvevik tervezett szdma alapjan szamolt havi 6sztondijosszeg szerint szamolandé, a
kurzus hosszatol fuggéen.

Specialis kurzus hossza Osztondij szamitasa . Hallgatéknak = Oktatéknak

Minimum 10 napos kurzus 1 f6nek 1 hdnap 100.000 Ft 125.000 Ft
Minimum 6 napos kurzus 1 f6nek 0,5 hénap 50.000 Ft 62.500 Ft

Az Osztondijosszegek szervezési koltségek (a részvevdk szallasa, ellatasa, programok, stb.) fedezésére is
fordithatdk, a palyazatban részletezett tételek alapjan. A palyazatban jel6ini kell, hogy mekkora Gsszeggel
csokkentették az 1 fGre es6 Gsszeget.

A fentiekben felsorolt koltségtételek kifizetésénél a magyar jogszabalyokat kell figyelembe venni.

Az intézmény altal a kiilfoldi résztvev6k szamara kozzétett pdalyazati felhivasban tételesen fel kell tiintetni a
hallgatok és oktatok maximalis 6sztondijat, az ebbdl varhatd a levonast, és a végsé tamogatasi Osszeget,

11
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11.11

11.12

11.13
11.14

11.15

11.16

121

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

12.8

amelyet megkap az 6sztondijas. Ezt a nyari egyetemi felhivast csatolni kell ahhoz a palydzathoz, amelyet az
intézmény benyujt a TKA-nak. A specidlis kurzus megvaldsitasa soran a levonas 6sszege mar nem
csokkenhet, maradvany esetén azonban novelhet6.

A palyazatban nem igényelhet6 tdmogatas magyarorszagi intézményekbdl érkez6 hallgatdk és oktatdk
részére. A hazai résztvevék finanszirozasat egyéb forrasbdl vagy a rendelkezésre alld szervezési koltségbdl
szlikséges megoldani.

A specidlis kurzusra jelentkez6 beérkezd hallgatdok/oktatok a hagyomanyos mobilitasra palydzokkal
megegyez6 mddon, a www.ceepus.info honlapon nyujtjdk be a palyazatukat, a Motivation részben jelezve
a specialis kurzusra vonatkozé pontos adatokat, a ddtum pontos megjel6lésével.

A specidlis kurzus résztvevdi els6sorban a haldzati partnerintézményektdl érkeznek. A haldzati
partnerségben nem szerepld CEEPUS orszagbeli intézményekt6l érkez6 hallgatdok és oktatdk fogadasa
Freemover pdlyazattipussal oldhaté meg, mindenben azonos feltételek biztositasa mellett.

A specialis kurzusokon valé részvételt kotelez6 a hallgatoknak kreditponttal elismerni.

A specialis kurzusok elszamolasa a szerz6déshez mellékelt pénzligyi beszamoldval torténik, az tmutatonak
megfelelGen. Szamlakat nem sziikséges benyujtani, am a tdmogatds felhasznalasat igazold bizonylatokat (a
hallgatdk Osztondijanak kifizetésérdl, ill. a fent részletezett koltségekrdl) meg kell Grizni, és ellenérzés
esetén be kell mutatni.

A pénzigyi beszamoldban nem igényelhet6 a megitéltnél magasabb tamogatds. Az elszamolhaté
tdmogatds azonban aranyosan csokken, amennyiben a tamogatott palyazatban tervezettnél kevesebb
résztveve jelenik meg a kurzuson.

A palyazat egyéb feltételeirGl az érvényes specidlis kurzus pdlyazati felhivas ad tajékoztatast, ill. eltérd
informacidtartalom esetén az érvényes specidlis kurzus palyazati felhivds a mérvado.

12. Koordinacids talalkozok szervezése

A tamogatott haldzati pdlydzatban elnyert bejové hdnapkeret kizardlag a haldzati partnerek kozott
megvaldsuld egyéni mobilitdsokra haszndlhaté fel, nem csoportosithaté at koordinaciés taldlkozo
szervezésére.

Koordinacios talalkozé szervezésére akkor van lehet8ség palyazatot benyudjtani, ha a TKA erre kiilon
palyazatot ir ki. Tamogatott palydzat esetén a TKA kilon szerz6dés keretében biztositja a talalkozd
megvaldsitasara elnyert 6sszeget.

A piélydzat benyujtasara a tdmogatott tanévben nyertes vagy tartaléklistds CEEPUS hdldzatokban részt vevé
magyarorszagi partneregységek (Participating Unit) vagy a magyar koordinatoregység jogosultak, az
intézmény nevében.

A koordindcids taldlkozd szervezésére benyujtott pdlyazatban a haldzati partnerek legalabb felével kell
tervezni.

Ha a program Magyarorszagon belll tobb intézményben zajlik, akkor donteni kell a f6szervez6
intézményrdl, aki a palyazat benyujtoja.

A kurzus id6tartama 1-3 szakmai programmal t6ltott nap, 1 nap min. 6 szakmai programmal t6ltott ora,
helyszine: Magyarorszag.

A tdmogatads a részt vevd partneregységek (Participating Unit) tervezett szdma alapjan szamolando.

Elszamolas alapja Résztvev6k szama Atalanydsszeg
Partneregység (Participating Unit) 1vagy 26 50.000 Ft

A tamogatasi végosszeg, bar a résztvevs partneregységek (Participating Unit) alapjan szdamolando,
atalanyosszeg, mely Osszességében fordithaté a taldlkozd szervezési koltségeire (a részvevdk szallasa,
ellatdsa, programok, stb.). A partneregységenként igényelhet6 tdmogatasi 0Osszeg tehat nem
partnerenkénti koltséglimitet jelent, pl. egy alacsonyabb utazasi koltség lehet6vé teheti egy magasabb
utazasi koltség fedezését.
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A fentiekben felsorolt koltségtételek kifizetésénél a magyar jogszabalyokat kell figyelembe venni.

Egy partneregységnek szdmit az, ami a tdmogatott tanévi haldzatban kilon Participating Unit-ként
szerepel. A teljes hdldzati partnerlistat az online palyazat tartalmazza.

Egy partneregységtSl maximum 2 6 részvétele hagyhatd jéva, azonban a tdmogatds 1 vagy 2 f6 esetén is
egyszer szamithato.

A palyazatban nem igényelhet6 tdmogatas magyarorszagi intézményekbdl érkezé hallgatok és oktatdk
részére. A hazai résztvevék finanszirozasat egyéb forrasbdl vagy a rendelkezésre allé atalanytamogatdasbal
szlikséges megoldani.

A koordinacids talalkozéra érkezd oktatok a hagyomdnyos mobilitasra palydzékkal megegyezé mddon, a
www.ceepus.info honlapon nyujtjdk be a pdlydzatukat, a Motivation részben jelezve a koordinacids
talalkozo6 vonatkozé adatokat, a ddtum pontos megjelolésével.

A koordinacidos taldlkozd résztvevGi a haldzatban részt vevd partnerkoordinatorok. Amennyiben a
halézatnak a kovetkezd tanévre nyertes haldzataban Uj partner szerepel, az Uj partnerkoordinator
részvétele Freemover palyazattipussal oldhaté meg, mivel a talalkozé magvaldsuldasanak tanévében még
technikailag nem lehetséges haldzaton belili jelentkezést feltoltenie).

A résztvevd partnerek jelenléti iv alairasaval igazoljak a jelenlétiiket.

A koordindcids taldlkozd elszamoldsa a szerz6déshez mellékelt pénziigyi beszamoldval torténik, az
utmutatonak megfelel6en. Szamlakat nem szikséges benyujtani, am a tdmogatds felhasznalasat igazold
bizonylatokat meg kell Grizni, és ellenGrzés esetén be kell mutatni.

A pénzigyi beszamoldban nem igényelhet6 a megitéltnél magasabb tamogatds. Az elszamolhatd
tdmogatds azonban aranyosan csokken, amennyiben a tamogatott palyazatban tervezettnél kevesebb
partner jelenik meg a taldlkozodn.

A pénziigyi beszamoldhoz mellékelni kell a taldlkozdn résztvevdk alairdssal elldtott listdjat — név, kuldé
intézmény, napok szdma, éjszakdk szama.

A palyazat egyéb feltételeir6l az érvényes koordindcids taldlkozd palyazati felhivas ad tdjékoztatast, ill.
eltérd informdacidtartalom esetén az érvényes koordinacios talalkozé palyazati felhivas a mérvado.
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