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Szallitasi Szabdlyzat 1

A Szegedi Tudomdnyegyetem (tovdbbiakban: Egyetem) Tandcsa az egyetemi
széllitasi feladatok elvégzésénél a vonatkozd torvények, rendeletek, eldirdsok és
szabvanyok betartatdsara az aldbbi szabalyzatot alkotja.

~ L.FEJEZET: ,
A SZALLITASI SZABALYZAT HATALYA

1. § (1) A szabdlyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi egységére, illetve
dolgozodjara. A szallitdsi szabdlyzat betartdsa sajat munkateriileten minden
dolgozd, betartatdsa pedig minden vezetd feladata. A szabdlyzat eldirdsa-
inak megszegése fegyelmi vétségnek mindsiil.

(2) A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki az Egyetem részére szallitasi szolgalta-
tast nydjté egyetemen kiviili gazddlkodé szervezetekre. Ebben az esetben
a megrendelésben, illetve a szerzddésben kell rogziteni a mindenkor
sziikséges, mindkét fél altal betartando feltételeket.

(3) A szabdlyzat altalanosan érvényes minden karra, szervezeti egységre, inté-
zetre. Azonban az egyetem decentralizalt gazdalkodasa, széttagolt elhe-
lyezkedése €s a jelentkezd specidlis feladatok miatt a jelen széllitasi sza-
balyzaton tdl azzal 6sszhangban egyes kar dékanja (féigazgatdja) a hatds-
korébe tartozé szallitasi eszk6zok igénybevételére-lizemeltetésére a specid-
lis feladatok elldtdsdra kiegészitden rendelkezhet a mindenkor érvényben
levé jogszabalyok és jelen szabdlyzat rendelkezéseinek megtartasaval.

o Il. FEJEZET: o
A SZALLITAS FOGALMA, EGYETEMI JARMUVEK
FOGALMA

2. § (1) A szdllitds mindennemii személy, illetve dolog, anyagok, eszk6zok, tér-
gyak kiindul6 allomdsrél a célallomadsra torténd juttatdsa az e célbol rend-
szeresitett kozlekedési eszk6zok altal.

(2) A szdllitas fogalméba beletartozik a fentieken tul:

a) a fizikai értelemben vett szallitdst megel6z0, elokészitd és a szillit-
many atvételét kovetd intézkedések, a szallitast kovetd koltségelsza-
molasi tevékenység.

b) a szallitéeszkoz fenntartdsa és lizemeltetése.

3. § Egyetemi jarmiivek KRESZ szerinti fogalommeghatdrozasa:
(1) Jdarmui: kozati (embereket, allatokat vagy drut) szallité-, vagy vontato-
eszkoz, ideértve az 6njard, vagy vontatott munkagépet is.
(2) Gépjdarmii: olyan jarmii, amelyet beépitett erdgép hajt és amelyet a
KRESZ gépjarmiinek mindsit. A mezdgazdasagi vontatd, a lassi jarmi,
a segédmotoros kerékpar nem mindsiil gépjarmiinek.
(3) Gépkocsi: olyan gépjarmi amelynek négy vagy tobb kereke van, ill. ha-
rom kereke van és sajattomege a 400 kg-ot meghaladja (egyetemnél:
személygépkocsi, autébusz, vontato, tehergépkocsi).
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(4) Személygépkocsi: személyszallitds céljara késziilt olyan gépkocsi,
amelyben — a vezet0 iilését is beleértve — legfeljebb kilenc dlland6 il6-
hely van (Egyetemnél személygépkocsi, mikrobusz).

(5) Sajdt személygépkocsi: a személygépkocsi forgalmi engedélyében tu-
lajdonosként illetve tizembentartoként az utazd, vagy hdzastarsa van
feltiintetve.

(6) Autobusz: személyszallitas céljara késziilt, elektromos felsdévezetékhez
nem kotott olyan gépkocsi, amelyben — a vezetd iilését is beleértve — ki-
lencnél tobb allando6 iiléhely van.

(7) Vontato: pétkocsi vontatasara késziilt rakfeliilet nélkiili gépkocsi.

(8) Tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autébuszt és a vontatét kivéve
minden gépkocsi.

(9) Mezbgazdasdgi vontato: mezdgazdasagi munka végzésére késziilt, de
potkocsi vontatasara is alkalmas, rakfeliilet nélkiili olyan jarmii, ame-
lyet beépitett er6gép hajt és sik tton onerejébdl 25 km/h sebességnél
gyorsabban haladni képes.

(10) Traktor: olyan jarmiikategéria amelybe a fuvott gumiabronccsal ren-
delkezd olyan mezdgazdasdgi vontatd, hosszi jarmd, ill. egyéb jarmi
tartozik, amelyet beépitett er6gép hajt.

Il FEJEZET:
A SZALLITAS FELADATA

4. § (1) A széllitas feladata az Egyetem egységei személy és teherszallitasi felada-
tainak €s igényeinek a kielégitése, a jarmiivek gazdasdgos tizemeltetésé-
nek biztositdsa, valamint az iizemeltetéssel kapcsolatos iigyviteli teendok
ellatasa.

(2) Az Egyetem jarmiiveit mindenkor a hatdlyos jogszabdlyokban eldirtaknak
megfelelden, kell tizemeltetni, személy és vagyonvédelmi eldirdsok betar-
tdsdval és betartatdsdval.

(3) A szallitési feladatok elldtdsandl maximalisan biztositani kell az egyetemi
tulajdon védelmét az ezzel kapcsolatos rendelkezések, a jarmuvek iize-
meltetési és haszndlati szabdlyainak, valamint a KRESZ el6irdsainak szi-
goru betartsaval.

(4) A szallitasi feladatok elldtasat elsOsorban az egyetemi jarmiivek és sajat
munkaerd felhaszndldsaval kell végezni. Amennyiben valamely szallitasi
igény egyetemi jarmiivel kiilonféle okok (specidlis szallitéeszkoz igény,
gépkocsi szemle, javitds, drutorlodds stb.) miatt akadalyba {iitkozik, a
megoldashoz nem egyetemi tulajdond jarmii is igénybe vehetd.

(5) Gondoskodni kell a rendelkezésre all6 jarmiivek dllagmegévasardl, rend-
szeres karbantartdsardl, a jairmiivek iizemeltetéséhez sziikséges hajtd és
kendanyagok, alkatrészek megrendelésérol, beszerzésérol.
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5.8

6. §

~ IV.FEJEZET: _
A SZALLITAS SZERVEZETE, UGYRENDJE

Az Egyetem szallitassal kapcsolatos feladatainak szervezése, irdnyitdsa az
egyetem teriiletén decentralizilt formdban az alabbiak szerint valésul meg:

(1) Uzemeltetd: GMF. Ell4tasi Féosztily Kozponti Gépjarmii Szolgalat:
Ugyintézé: Gépkocsi eldadd.
Igénybevevo: Rektori Hivatal, GMF, Tudomanyegyetemi Karok és ka-
ron kiviili szervezetek, szabad kapacitas esetén az Egyetem minden egy-
sége részére szallitas.

(2) Uzemeltetd: Altalanos Orvostudoményi Kar
Ugyintézd: Szillitasi csoportvezetd
Igénybevevs: AOK, szabad kapacitds esetén a Centrum Elnok irdsbeli
engedélyével mas kar részére szallitas.

3) I::Jzemeltetéz Mezdgazdasagi Foiskolai Kar Gazdasdgi Hivatal
Ugyintéz6: Gondnok kapcsolt munkakorben
Igénybevevd: MFK, szabad kapacitas esetén kiils6 személyszallitas.

(4) Uzemeltetd: JGYTFK Gondnoki és Miiszaki Iroda, JGYTFK Kiad6
Ugyintézé: Az irodavezetd és a Kiad6 vezetdje dltal megbizott munka-
tars kapcsolt munkakorben.

Igénybevevd: JGYTFK személyszallitdsi és teherszallitdsi feladatok,
szabad kapacitds esetén mas karok részére személyszallitas.

(5) Uzemeltetd: Szegedi Elelmiszeripari Féiskolai Kar Féigazgat6i Hivatal
Ugyintézd: Titkarnd kapcsolt munkakorben
Igénybevevs: SZEF, szabad kapacitds esetén a Figazgaté engedélyével
mads Karok részére személyszallitas.

(6) Uzemeltetd: Bolcsészettudomanyi Kar
Ugyintéz6: Eléadé kapcsolt munkakorben
Igénybevevd: BTK, szabad kapacitds esetén a Dékan engedélyével mds
karok részére személyszallitas.

(7) Uzemeltetd: Természettudoményi Kar Okolégiai Tanszék
Ugyintézd: Titkarnd kapcsolt munkakorben
Igénybevevé: TTK Okolégiai Tanszék részére oktatasi feladatokkal kap-
csolatos szallitdsok.

A (6) és (7) pont szerinti szervezeti egységek gépkocsijainak lizemanyag-
elszamolasi tevékenységét a GMF gépkocsi eldaddja végzi.

A szervezeti egységeknél a szallitdssal kapcsolatos részletes feladatokat a
munkakéri leirdsokban kell meghatdrozni.

A szdllitasi feladatok ellatdsanak feliigyeletét, a feladatok végrehajtasdnak

ellendrzését a 5. § szerinti szervezeti egységek vezet6i (hivatalvezetdk, -

osztalyvezetd, osztilyvezetd, irodavezetd) gyakoroljdk. Feladatkoriikbe tar-

tozik kiilonodsen:

a) a szallitasi iigyintéz6 rendszeres beszamoltatdsa,

b) a szallitasi egység terveinek jovahagyasa,

c) az éves koltségvetési terv végrehajtdsa sordn a gazdalkodds személyi és
dologi eldirdnyzatok tervszerii felhasznaldsanak ellendrzése,
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7.8

d) a jarmiivek rendszeres karbantartdsarol, az eldirt szemlék megtorténtérdl

vezetett nyilvantartasok ellenOrzése,

e) munkavédelmi és tlizvédelmi oktatdsok megtartasanak, ledokumentalasa-

nak ellenOrzése,

f) havi lizemanyag elszamolas ellendrzése, szamldk utalvanyozasa.

A szallitasi tigyintézo, illetve a szallitasi tigyintézdi feladatokkal megbizott
munkatdrs feladatait a szervezeti egység vezetdje, valamint a jogszabdlyok
hatarozzdk meg. Feladataik kiilonosen:

a)

b)

c)

d)

i)
)

k)

D

az Egyetemnél felmeriilo személy- és teherszéllitasi igények fogadasa,
teljesitésének megszervezése a fontossag, siirgdsség és gazdasagossag fi-
gyelembevételével

az Egyetem gazdasédgi, miiszaki ellatasi rendjében foglaltaknak megfele-
16en irdnyitja a beosztott gépkocsivezetoket,

utiokméanyok, menetlevelek, kikiildetési rendelvények biztositdsa, ellen-
drzése, feldolgozdsa, nyilvantartdsok, kimutatdsok vezetése,

a szallitas lebonyolitasa utdn a széllitds megtorténtét, a menetlevél szabalyos
vezetését ellendrzi, koltségelszamoldsokat és koltségkimutatasokat készit,
gondoskodik a jarmiivek iizemeltetéséhez sziikséges formanyomtatva-
nyokrdl, vezeti a szallitdssal, illetve szolgélattal 6sszefiiggd nyilvantarta-
sokat, elkésziti az eloirt jelentéseket €s adatszolgaltatdsokat, kidllitja, el-
lendrzi és irattdrozza a menetleveleket,

gondoskodik az tizemeltetéshez sziikséges anyagok (MOL kartya), autd-
palya matricdk beszerzésérdl, nyilvantartasarol és elszdmolasarol,
szolgaltatasi dijak kiterhelésére feladdsok készitése,

jarmuivenkénti koltségek vezetése, évenkénti koltségkimutatasok elkészi-
tése, javaslat a jarmiivek 4j fajlagos (Ft/km) igénybevételi dijanak meg-
hatarozasahoz,

sajat (egyetemi) jarmiivek gazdasdgos lizemeltetési feltételeinek biztositésa,
szervizek, olajcserék, javitasok, karbantartdsok, miiszaki és kornyezetvé-
delmi vizsgaztatisok megszervezése, lebonyolitdsa, valamint az ezekkel
kapcsolatos tigyviteli teendok ellatdsa,

gondoskodik a gépkocsivezetok idoszakos munkavédelmi és tlizvédelmi
oktatdsdnak megtartasarol,

sajat gépkocsipark kapacitdsat meghalado széllitdsi igények esetén kiilsd
szallitoktdl arajanlatok bekérése, fuvar megrendelése, egyetemi szabad
kapacitas lekotésére fuvarvallalas,

intézi a jarmuikarokkal kapcsolatos tigyeket (kdrbejelentés, kivizsgalas),
szallitasi témaszdmok figyelemmel kisérése, koltséggazdalkodas,

javaslat a javitasra, feldjitasra, cserére, Uj beszerzésre,

gondoskodik a jarmiivek atvételével, leaddsdval kapcsolatos iigyviteli
feladatok ellatasardl, bonyolitja a beszerzést €s az értékesitést,

javaslatot tesz sajét iizemeltetd egységéhez tartozé dolgozok felvételére,
elbocsatasara, felel0sségre vondsara,

ellendrzi a gépkocsivezetd(k) munkdjit, jogszabélyok, egyetemi szabély-
zatok, rendeletek utasitasok betartasat,

a jarmiivek iizembiztos miiszaki dllapotdnak biztositasa,

ellendrzi a gépkocsivezetok okmanyainak érvényességét,

felelds az egységvezetd altal 4truhdzott jogkorok gyakorldsa keretében
tett intézkedésekért.



Szallitasi Szabdlyzat 5

8.8 (1) A gépkocsivezetd (gépkocsivezetéssel megbizott dolgozd) feladatait a
szallitasi igyintéz6 hatdrozza meg, feladatai kiilondsen:

a) koteles a kezelésére bizott jarmiivet a leggazdasdgosabban iizemeltetni,

b) gondoskodik a sziikséges olajcserékrdl, valamint a sziikségessé valt ja-
vitasok bejelentésérol és elvégeztetésérol,

c) az altala vezetett gépkocsin csak olyan személyeket €s anyagokat szal-
lithat, akik, illetve amelyek a menetlevélen vagy a szallitasi utasitdson
fel vannak tiintetve,

d) felel6s az éltala vezetett jarmi tartozékaiért és leltari targyaiért, a jar-
mil egyetem teriiletén torténd taroldsiért, kivéve a tobbnapos igénybe-
vételt,

e) munkavégzése sordn a KRESZ rendelkezéseit, valamint a munkavé-
delmi és tlizvédelmi szabdlyokat maradéktalanul koteles betartani,

f) koteles mindazokat a nyilvantartdsokat, illetve formanyomtatvinyokat
pontosan és szabdlyosan vezetni, amelyek haszndlatat a mindenkor haté-
lyos jogszabalyok el6irjak,

g) koteles a jarmii miszaki meghibdsodasat a menetlevél megjegyzés ro-
vataban feltiintetni,

h) koteles a megfeleld tizembiztonsagu €s tisztasagu jarmiivével a megfe-
lel6 1dOben, megfeleld szolgaltatast nyujtani,

i) koteles a gépkocsi platdjan a rakodast elvégezni, a rakomany gépko-
csin valo elhelyezéséért a gépkocsivezeto a felelds.

(2) Az Egyetem gépkocsijat csak az Egyetemmel munkaviszonyban all6 gép-
kocsivezetd vagy gépkocsivezetéssel megbizott egyetemi dolgozd vezet-
heti. A gépkocsivezetést mas személynek dtengedni még abban az esetben
is tilos, ha az illetd gépkocsivezetdi igazolvannyal rendelkezik.

, V. FEJEZET: ,
GEPKOCSI IGENYLESE, IGENYBEVETEL
ENGEDELYEZESE

9.8 (1) Egyetemi személygépkocsival helykozi utazdsra a szervezeti egységek
vezetdi €s az altaluk engedélyezett dolgozok jogosultak. Az tigyintézonek
az igényeket személyesen, vagy telefonon lehet bejelenteni a koltségvise-
16 témaszam megjelolésével. Az igénybevételt az igényld altal koltségvi-
sel0ként megjelolt témaszdm felelOse engedélyezi. A széllitasi ligyintézd
az igénybevételt megel6z6 nap 12 érdig az esetleges valtozdsrdl egyez-
tet az igénylo képviselojével.

(2) Az Egyetem fels6é vezetdi (rektor, rektorhelyettes, fotitkar, gazdasagi fo-
igazgatd), valamint a karok els6 szamu vezetdi (kari lizemeltetésii sze-
mélygépkocsi esetén a kar vezetdi) a helykozi gépkocsi igények elbirdla-
séndl elonyt élveznek. Egyéb esetekben a gépkocsi lefoglaldsa bejelentés
alapjan idorendi sorrendben torténik.

(3) Az Egyetem dolgozdi egyetemi gépkocsit hivatalos célra, helyi hasznalat-
ra személyesen, vagy telefonon igényelhetnek az iigyintéz6tdl. Az igény-
bevétel engedélyezése az igénylés és siirgdsségi sorrend figyelembevéte-
1ével az tizemeltetd szervezeti egység vezetd hataskorébe tartozik.

(4) Az egyetemi autdbuszt a szervezeti egységek telefonon igényelhetik az tigy-
intézotdl a koltségviseld témaszam és a sziikséges adatok megadasaval a ter-
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vezett utazds idOpontja eldtt legaldbb négy munkanappal. Az igénylést az
1génylo 4ltal koltségviseloként megjelolt témaszam felelose engedélyezi. Az
autobusz igénylésekor az igénylonek nyilatkozni kell az ttitervre vonatkozo-
an, mivel a gépkocsivezetd napi munkaideje nem lehet tobb mint kétszer 4,5
ora vezetési id6 + 2,5 6ra egyéb munkaidd. Ettdl eltérd, ezt meghalad6 utaza-
si terv esetén 2 6 gépkocsivezetd foglalkoztatasa kotelezd.
A GMF dltal iizemeltetett 19 személyes autébusz csak egyetemi egységek
részérdl un. ,,sajat szamlds” személyszéllitasra igényelhetd. Az igénylést
kovetden kitoltott ,,Autobusz Haszndlati Engedélyt”-t igényld a gépkocsi
eldadonal veheti at.. Az igénylOnek az autdbusz indulésdig le kell igazol-
tatni a gazdasagi és muszaki foigazgatoval az ,,Autébusz Hasznélati En-
gedély”-t, amely Kiilonjarati Szerz6désnek felel meg. A fizetés csak belsd
atvezetéssel torténhet, kiilsé szamla nem 4llithato ki erre a szolgéltatasra.
(5) Egyetemi tehergépkocsi helyi igénybevételét a tervezett széllitds idépont-
ja elott legalabb két munkanappal, helykozi széllitdst négy munkanappal a
széllitast megeldzden lehet telefonon igényelni az tizemeltetd iigyintézo-
jénél. Ezen idépontokon tdli igények csak szabad kapacitds esetén keriil-
nek teljesitésre egyetemi gépkocsival. Az igénylések besoroldsa, iiteme-
zése a fontossag és siirgdsség figyelembevételével az tizemeltetd szerve-
zeti egység vezetdjének hatdskorébe tartozik.

(6) A teherszallitas igénylésénél meg kell adni a rakomany terjedelmére, si-
lyara és mindségére vonatkoz6 adatokat, a csomagolds mddjat, meg kell
jelolni a fel és lerakas helyét.

(7) Amennyiben a rendelkezésre all6 kapacitdson feliili személyszallité gép-
jarmtre van sziikség, megbizds esetén a szallitasi igyintéz0 tobb szol-
géltatotol ajanlatot kér be, melyek koziil az igényld valasztja ki a megfe-
lel6t. A kiilsd szallitds megrendelését, szdllitasi szerzodés megkotését a
vonatkozé eldirdsok betartdsdval a szdllitdsi ligyintéz6 bonyolitja. A
széllitas téritési dija teljes egészében az igényld szervezeti egységet
(tobb egység esetén aranyosan) terheli.

(8) Az egyetemi gépkocsik haszndlatiért téritési dijat kell fizetni. A téritési
dij nagysagat a szallitasi ligyintézd koltségkimutatasai €s javaslata alap-
jan az lizemeltetd szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg és errdl va-
lamennyi szervezeti egységet idészakonként (legaldbb évenként) irdsban
értesit. Amennyiben egyetlen helyi, vagy helykozi személy, vagy teher-
szallitas tobb szervezeti egységet érint, a téritési dij ardnyosan keriil ki-
terhelésre.

(9) Tobbnapos igénybevétel esetén a megrendeld koteles a gépkocsivezetd
szallasat megrendelni és a szdallasért fizetendd dijat kifizetni.

(10) Kiilfoldi igénybevétel esetén a gépkocsivezetd napidijanak és szallasa-
nak koltségei a megrendelot terhelik.
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~ VI.FEJEZET: ,
JARMUVEK UZEMELTETESI SZABALYAI

A SZTE tulajdonaban levé jarmiivek lizemeltetésének altalanos
szabalyai

10. § (1) Egyetemi jarmi koziti forgalomban csak érvényes menetokmdnnyal,
forgalmi engedéllyel, kotelez6 biztositassal (az tizemeltetd egység veze-
téjének dontése alapjan CASCO biztositdssal) vehet részt.

(2) A gépkocsivezetd, a jarmi vezetésével megbizott személy rendelkezzen
az lizemeltetd szervezeti egység vezetdje altal alairt, az adott jarmii veze-
tésére vonatkoz6 névre sz6l6 engedéllyel. Az Un. kulcsos gépkocsik
haszndlatdra engedélyt kapott dolgozdk a gépkocsi vezetését munkakori
feladataik részeként végzik, ezért kiilon dijazdsban nem részesiilnek, tel-
jes anyagi felel6sséggel tartoznak a gépkocsikért és az abban elhelyezett
értékekért.

(3) Azon alkalmakkor, amikor egyetemi gépkocsi pénzszallitist végez mas
tigyek gépkocsival torténd iigyintézésére nem keriilhet sor. A gépkocsi
indokolt esetben a bankba (pénztarba) menetben szallithat egyéb egye-
temi dolgozot, a banktdl (egyetemi pénztartdl) el nem tavozhat, visszafe-
le csak a pénzt szdllité személyeket széllithatja, nem varakozhat, egye-
nesen a pénztarba kell mennie.

(4) A gépkocsi a mindenkori napi elsd fuvar megkezdésekor tiszta, tizemké-
pes allapotban kell legyen.

~ VI.FEJEZET: ,
A TEHERSZALLITAS LEBONYOLITASANAK SZABALYAI

A teherszallitas el6készitése, lebonyolitasa

11. § (1) A szallitand6 eszkoz, anyag, targy el0készitése, csomagoldsa a szallittatd
feladata. Minden egység koteles a kiildeményt igy csomagolni, hogy az
anyag jellegének és a szallitasi feltételeknek megfeleljen. Ha az anyagok
széllitdsat jogszabdly vagy hatdsdgi rendelkezés kiilonleges feltételhez
koti — izotdp, méreg, vegyszer, egyéb veszélyes anyag — e feltétel teljesi-
tése a szdllittat6 feladata. A veszélyes anyagok — vegyszerek, stb. — sem-
legesitéséhez a gépkocsivezetonek homokot kell biztositani a gépkocsin,
amennyiben ezen til semlegesitd anyagra van sziikség, akkor azt a szal-
littatonak kell biztositani.

(2) A hasznos terheléssel kozlekedd tehergépkocsi vezetdjét a menetlevélen
kiviil el kell latni olyan menetokmdnnyal — szallitojegy, széllitolevél,
anyag kivételezési jegy, szamla médsolat, MAV fuvarlevél — melyekbdl a
rakomdény eredete megallapithat6. A menetokmanyok beszerzése, kidlli-
tdsa a szdllittaté feladata. A menetokmdnyok tartalmanak valédisagat a
szallittatd igazolja, ellendrzését a szallitdsi tigyintézo végzi.

(3) A szallittato koteles a célallomadst értesiteni a kiildeményrol. A széllitan-
d6 anyag-eszkoz, illetve targy atvételi helyét a szallitast igénylo jeloli
meg.
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(4) Minden anyagot a gépkocsin ugy kell elhelyezni, hogy az megfeleljen a
kiilon jogszabalyokban (KRESZ, giazpalack széllitasi, munkavédelmi és
tiizvédelmi szabdlyzat) foglalt kovetelményeknek.

(5) A szdllitas igényldjének a gépkocsivezetdvel kozolnie kell a specidlis
széllitdshoz sziikséges eldirdsokat.

(6) A gépkocsira nem rakhatok fel egyiitt olyan anyagok, amelyek egyiittes
széllitdsa a személy €s vagyonbiztonsagot veszélyeztetné.

(7) A szallitand6 anyagok, eszkozok rakodasat a gépkocsivezetd szervezi
meg, a gépkocsivezetd rakodast a gépkocsi platdjan koteles végezni.

(8) A szallitmany atvételétdl a célallomason torténd leaddsig mindennemdi, a
szallitassal kapcsolatos feleldsség a gépkocsivezetot terheli. Kiilon atvételt
1gényld specidlis rakomdny esetén az igényld szervezeti egység arukisérot
koteles biztositani, aki a rakomény atvételéért €s dtadasaért felelds.

A szallitmany leadasa

12. § (1) A céldllomason széllitméany atvételéért felelés személyt (gazdasagi veze-

td, gondnok, raktaros stb.) kell kijelolni.

(2) A szallitményt a szallitst végzok kotelesek az atvevd altal kijelolt hely-
re lerakni.

(3) A szallitmanyt az atvevo koteles tételesen atvenni és az dtvételt igazolni.
Az atvevo koteles az elvarhatosdg mértékéig meggy06zddni a szallitmany
azonossagarodl, sértetlen allapotardl és mennyiségérél. Atvétel nélkiil a
szallité a szallitmanyt nem hagyhatja ott. Késedelmes vagy elmarado at-
vételért — ha az eldzetes értesités megtortént — az atvevo fegyelmileg fe-
lelds, mivel ez gatolja a szdllitasi feladatok teljesitését.

VIIl. FEJEZET: )
MEZOGAZDASAGI FOISKOLAI KAR TANUZEMI
JARMUVEK ES EROGEPEK UZEMELTETESENEK
SZABALYAI

13.§ (1) Tekintettel a Taniizem elhelyezkedésére és a specidlis feladataira a tan-
tizemi jarmiivek és er6gépek tizemeltetését teljes kortien a kari féigazga-
t6 koteles leszabdlyozni, 6sszhangban a jelen szabdlyzatban foglaltakkal,
egyeztetve az Egyetem kozponti funkciondlis szervezeti egységeivel. A
szabdlyzat elkészitésének hatarideje jelen szabdlyzat elfogadédsatol sza-
mitott 60. naptari nap.

~ IX. FEJEZET: o
MENETOKMANYOK, UZEMANYAGELLATAS

14. § (1) A gépkocsivezetOket a gépkocsi tipusokhoz rendszeresitett érvényesitett
menetokmannyal a szallit4si ligyintézd latja el. Menetlevelet helyi forga-
lomba egy napra, helykozi forgalomba egy ttra, de legfeljebb hiarom
napra szabad érvényesiteni.
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(2) A gépkocsivezetd koteles a menetlevelet az it folyaman maganal tartani,
rovatait eseményszeriien vezetni. A helyi személygépkocsi menetlevele-
ken fel kell tiintetni a varosi utakat, koltségviselonként az induld és zar6
kilométert. A menetlevelek igazolasidt a mindenkori igénybevevd végzi
az idépontok és a megtett kilométer ellendrzését kovetden.

(3) A felhaszndlt menetleveleket a gépkocsi rendszama és a menetlevelek
sorszama szerint csoportositva kell a bizonylati szabélyok szerint kezel-
ni, irattdrozni és 3 évig megdrizni.

(4) A gépkocsik tizemeltetéséhez sziikséges iizemanyagot MOL hitelkartya
felhaszndlasdval vasarolja a gépkocsivezetd.

) , X. FEJEZET:
UZEMANYAG ES KENOANYAG ELSZAMOLAS RENDJE

15. § (1) A jarmtvek alapnormdjit a mindenkor érvényben levé Korm. rendelet
[jelenleg a 60/1992. (IV.1.) Korm rendelet], illetve az adott jarmii tipus-
bizonyitvdnya alapjan kell megéllapitani. Az elszamolhat6 iizemanyag-
koltség alapja az igénybevevo altal leigazolt menetlevél, amely a megtett
kilométereket korrektiil tartalmazza. Az elszamoldsi norma szintjéig az
igazolt és elfogadott teljesitményekre megéallapitott iizemanyag felhasz-
nalas koltségeibdl torténd megtakaritas 100%-a a gépkocsivezetdt illeti.

(2) Az elszamolési norma feletti lizemanyag fogyasztds csak a jairmii bizo-
nyithaté meghibdsodasa miatti miiszaki okbdl vehetd figyelembe.

) ] ~ XI. FEJEZET: ]
KOLTSEGELSZAMOLAS, KOLTSEGKITERHELES

16. § (1) Az iizemeltetd szervezeti egységek szallitasi tigyintézoi kotelesek leg-
alabb évente gépkocsinként koltségvizsgalatot végezni. Az el6z6 iddszak
koltsége alapjan készit javaslatot a gépkocsi kovetkezd idészakra vonat-
koz6 (legfeljebb egy év) fajlagos igénybevételi dijanak (Ft/km) meghata-
rozasara.

(2) Az igénybevételi dijat a javaslat alapjan az tizemeltetd szervezeti egység
vezetdje hatdrozza meg és korlevélben értesiti az igénybevevo egysége-
ket.

(3) A szdllitasi tigyintéz0 a leigazolt menetlevél alapjan szamolja ki eseten-
ként a szdllitasi szolgéltatas dijat és az 1. sz. Melléklet szerinti kitoltott
szamlat eljuttatja az igénybevevo szervezeti egységhez. A szervezeti egy-
ség a megjelolt témaszamanak kotelezettségvallaldsra jogosult képviseldje
altal alairt és lepecsételt nyomtatvanyt bekiildi a Szamviteli osztalyra, ahol
az atvezetést elvégzik az lizemeltetd témaszdmanak javéra.
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XIl. FEJEZET:
KARBANTARTAS, JAVITAS

17. § (1) A jarmiivek karbantartdsa éves terv alapjan torténik. A terv 6sszedllitdsa
az iizemeltetd szervezeti egység szdllitasi ligyintézdjének hatdskorébe
tartozik.

(2) A jarmiivek napi miiszaki feliilvizsgélata indulés el6tt a gépkocsivezetdk fel-
adata (biztonsagi és jelzOberendezések stb.). Fuvarfeladatot csak tizembiztos
jarmiivel lehet végezni.

(3) A gépkocsik javitdsdnak esetenkénti megszervezése, minden javitasrol
nyilvintartds vezetése az iizemeltetd szervezeti egység szallitdsi ligyin-
tézdjének feladata.

(4) Azon karoknil, ahol gépkocsi javitémiihely miikodik (AOK), illetve a
gépkocsivezetOk autdszerelési tevékenységet is végeznek (MFK) teljes
kortien le kell szabalyozni ezen tevékenységet. Fokozott figyelmet kell
forditani a hat6sdgi eldirdsok, munkavédelmi, tizvédelmi és szakmai
eldirdsok betartdsdra, a sziikséges feltételek biztositdsdra, a nyilvantar-
tdsok vezetésére. A szabdlyozdsért és annak betarttatdsaért a kar elso
szamu vezetdje a felelds.

(5) Az egyetemi autébuszok karbantartdsdnak elvégzését eloirt rendszeres-
séggel, a sziikséges javitdst esetenként szakmiihellyel kell elvégeztetni.

XIll. FEJEZET: ,
EGYETEMI TULAJDONU JARMUVEK LESELEJTEZESE,
ERTEKESITESE

18. § (1) A tovébbi haszndlatra alkalmatlannd valt jarmi az egyetemi selejtezési
szabdlyzat szerint leselejtezésre kertil.

(2) Az elhaszndalddott, iizembiztosan, gazdasiagosan nem iizemeltethetd, az
igényeknek nem megfelelo, de még haszndlhaté jarmiivek értékesitése
az Allamhdztartdsi Torvény és egyéb vonatkozé rendeletek alapjan tor-
ténik. Az értékesitést az lizemeltetd, megbizas alapjan az Ellatasi Foosz-
taly bonyolitja. Az értékesités folyamata a szamla kiegyenlitését koveto-
en az lizemeltetd feladdsa utdni targyieszkdz nyilvantartasbol valé kive-
zetéssel zérul le.

 XIV. FEJEZET:
UJ JARMU BESZERZESE

19. § (1) Uj jarmii beszerzésére az elhaszndlédott (kiselejtezett) régi cseréje ese-
tén, vagy uj feladattal 1) igény jelentkezése esetén keriil sor. A beszerzés
elOkészitése a kozbeszerzési torvény, a gazdasdgossagi és miiszaki al-
kalmassagi feltételek figyelembevételével torténik. A beszerzést az iize-
meltetd témaszammal ellatott belsé megrendelése alapjan a Beszerzési
F6osztily bonyolitja.
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(2) A beszerzés folyamata a gépjarmii forgalomba helyezését, szallitasi tigy-
intéz0 4ltali tvételét €s a szamla kifizetését kovetden az tizemeltetd fel-
addsa utdn a targyieszkoz nyilvantartasba vétellel zarul le.

XV. FEJEZET: S
EGYETEMI TEHERGEPKOCSI MAGANCELU
IGENYBEVETELE

20. § (1) Az egyetem dolgoz6i magincéli szdllitds elvégzésére tehergépkocsit
igényelhetnek irdsban a gazdasdgi és miszaki féigazgatotol, illetve az
tizemeltetd kari dékantol (féigazgatotdl) illetve az dltala megbizott veze-
t6tol. Tehergépkocsi igénybevétele esetén az igénybevevd dolgozé téri-
tési dijat tartozik fizetni. A fajlagos téritési dij (Ft/km) mértéke a szerve-
zeti egységek felé mindenkor kiterhelésre keriild dij + 10% + AFA.

(2) A tehergépkocsi magéancélu igénybevételét a gazdasagi és muszaki f6-
igazgatod, illetve az lizemeltetd kari dékdn (féigazgatd), vagy az éltala
megbizott vezetd engedélyezi. Az igénybejelentést a széllitasi tigyintézo
bevondsdval birdlja el a teljesithetdség szempontjabol, figyelemmel az
tizemi tehergépkocsik szabad kapacitdsara.

(3) Engedélyezett igénybevétel esetén a szallitasi ligyintézd gondoskodik az
igényld kiértesitésérdl, valamint a menetlevél kiaddsarél. Amennyiben
az igény barmely okbdl nem teljesithetd, az igénylOt arrdl ugyancsak ér-
tesiteni tartozik.

(4) A teljesitést kovetden az igénybevevd altal leigazolt menetlevél adatai
szerint a szallitasi tigyintéz0 szamlat ad a nala befizetett fuvardijrol.

] ~ XVI. FEJEZET: o
SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALI CELU
HASZNALATA

21. § (1) Az Egyetemen sajat tulajdont személygépkocsit hivatalos célra munka-
vallaléi, vagy megbizdsi jogviszonnyal rendelkezé személy hasznélhat.
Belfoldi kikiildetés esetén a résztvevOnek ,,Kikiildetési rendelvény a hiva-
tali, izleti utazas koltségtéritéséhez” nyomtatvanyt, kiilfoldi kikiildetéshez
az Egyetem egységes devizagazdalkoddsanak megteremtéséhez mellékelt
elszamolasi nyomtatvanyt kell kitolteni. A sajat gépkocsi tizemanyagkolt-
ségeinek elszamoldsa az ,,Engedély sajat személygépkocsi hivatalos célu
belfoldi hasznalatara™ [2.a), b) sz. Melléklet] illetve ,,(Jtnyilvéntartés a sa-
jat gépkocsi hivatalos célu kiilfoldi hasznalatahoz” [3.a), b) sz. Melléklet]
szerinti irdsbeli engedély kitoltése alapjan torténhet.

(2) Az Egyetem karain dolgoz6 munkatarsak részére a koltséghely egyidejli
megjelolésével a sajat személygépkocsi haszndlatat az érintett dékan, f6-
igazgat6 (dltala meghatalmazott intézetvezetd, tanszékcsoport-vezetd vagy
tanszékvezetd), az egyéb karon kiviili szervezeti egységeknél az érintett
rektorhelyettes, foigazgaté engedélyezi. A rektorhelyettesek, dékanok, f6-
igazgatok sajat személygépkocsi haszndlatat a rektor engedélyezi.
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(3) A sajat tulajdond személygépkocsi haszndlat minden esetben csak az (1)
pont szerinti engedély nyomtatvany kitoltését, az engedélyezd és haszna-
16 alédirasat kovetden torténhet. Engedélyezd az engedély mellékletét ké-
pezd gazdasidgossdgi szamitds, vagy az igénybevétel egyéb indokldsat
tartalmazé feljegyzés alapjan engedélyezi a hasznélatot, melyet minden
esetben az elszdmoldshoz mellékelni kell. A hasznidl6 minden esetben a
hasznalatot megel6zéen koteles a nyomtatvanyon nyilatkozni a Casco
biztositds meglétérdl, vagy ennek hidnydban arrdl, hogy a hasznélat so-
rdn a hasznal6 hib4jabdl eredd kar vagy baleset esetén a gépkocsi veze-
téje a felelds, az intézményt semminemil kértéritési kotelezettség nem
terheli.

(4) A sajat tulajdonu személygépkocsi iizemanyag koltségtéritését a min-
denkor érvényes rendelet [jelenleg a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet]
szerint kell elszdmolni. A rendelet szerint minden esetben ttnyilvantar-
tast kell vezetni. Az iizemanyag koltségelszamoldsa a beépitett motor
hengertrtartalmétdl fiiggd dgynevezett alapnorma ataldny alapjan keriil
elszamolésra, valamint fenntartdsi koltségként a mindenkor érvényes 4l-
taldnos személygépkocsi normakoltség (jelenleg 3 Ft/km) alkalmazhato.

(5) A sajét gépjarmii haszndlat elszdmolésat az AOK klinikdk vonatkozésa-
ban a kar szallitasi tigyintézdje, a tobbi kar és szervezeti egység vonat-
kozasaban az Ellatasi Foosztaly szdllitasi ligyintézdje végzi, a részére
bekiildott, kitoltott, témaszdmmal elldtott, alairt, lepecsételt, gazdasdgos-
sagi szamitassal, vagy indokldssal ellatott nyomtatvany alapjan.

, ~ XVII. FEJEZET: ,
HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

22.§ Jelen szabdlyzat a kihirdetés napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg érvé-
nyét vesztik a Kari szallitdsi szabalyzatok €s az Egyetemen a sajit gépjarmi
hivatalos céli hasznélatat szabalyz6 2000. januéar 31-én kelt Rektori utasi-
tas.

Dr. Szab6 Gabor s. k.

rektor

Zaradék: Jelen szabdlyzatot az Egyetemi Tanacs 2005. julius 04. napjan tartott
illésén a 275/2005. szamu hatdrozatdval fogadta el.
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Szamla

1. sz. melléklet

Szegedi Tudomanyegyetem

Sz4llito: Szegedi Tudomédnyegyetem Vevo: Szegedi Tudoményegyetem
Bankszdmlaszdm: ... Bankszdmlaszdm: ...l
Megrendelés Fizetés Teljesités Szdmla Fizetési Szamla
szdma: médja: idépontja: kelte: hat4ridé: sorszdma:
Az aru Mennyiség: Egységar: Szamlaérték:
(szolgéltatas)
megnevezése:
SZAMIATIEK OSSZESEM:. . .o .ttt ittt ittt Ft
AZAZ. .ottt e e Ft

Bejelentett aldirds
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2/a Melléklet

ENGEDELY
sajat gépkocsi hivatalos céla belfoldi hasznalatara

A sajat gépkocsi igénybevételét

A célalloméson megtett kilométerek szama: ..................c.ooee.

Osszes megtett KiIlOmMEter: .......ccuuveuieeneeneeenennnennen
Sajat gépkocsi igénybevételi sziikségességének indokldsa: (gazdasdgossagi szami-

t4s; megtakaritott vastti, autobuszkoltség; szallodakoltség; gépkocsihaszndlat nél-
kil mibe keriilt volna az ut, stb.

Név Szolg. beosztas

A gépkocsivezetd hibajabol eredd kir vagy baleset esetén a gépkocsi vezetdje a
felelds, az intézményt kartéritési kotelezettség nem terheli.

kérelmez0 alairasa kikiildo alairasa

TOrzsszam: .......coovevviiiiiiiiiiiineiiiiinnn.



Szallitasi Szabdlyzat 15

2/b Melléklet

Sajat gépkocsi hivatalos c€la belfoldi hasznalatanak
ELSZAMOLASA

Megtett it soran elszamolhat6 iizemanyag-fogyasztas

Célalloméson Osszesen
megtett kilométerek | megtett kilomé-
szama terek szama

Célallomas Térkép szerinti
megnevezése tavolsag

Alapnorma
atalany

Uzemanyagkoltség elszamoldsa:
1. tizemanyagkoltség = km teljesitmény x alapnorma dtalany x APEH altal k6zzé-

tett lizemanyagéar
2. altalanos személygépkocsi normakoltség = km teljesitmény x 3 Ft/km

Osszesen:

szamfejto alairdsa elszdmol¢ alairdsa
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3/a Melléklet

Projekt szdma: ........................ Projektvezetd neve: .............cooeiiiiinnt.

Utnyilvantartas a sajat gépkocsi hivatalos céli kiilfoldi hasznalatahoz

Forgalmi rendszdm: .................. Gépjarmi gyartmanya, tipusa: .................

Gépjarmi normdja: .................. 17100 km

Km 6ra indulaskor: ................... LErkezESKOr: oo,

Ervényes iizemanyagar (az APEH dltal kozzétett drak alapjan): ............. Ft=A
Idépont Honnan Hova P?;tvlzer Km Megjegyzés

Osszesen:
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3/b Melléklet
Sajat gépkocsi hivatalos célu kiilfoldi hasznalatanak ELSZAMOLASA

Benziniizemii gépkocsinal Diesel iizemii gépkocsinal
B B
1000 cm’-ig 8 1/100 km 1500 cm’-ig 6 1/100 km
1001-1500 cm’-ig 91/100 km 1501-2000 cm’-ig 7 1/100 km
1501-2000 cm’-ig | 101/100 km 2001-3000 cm’-ig 8 1/100 km
2001-3000 cm™-ig | 121/100 km 3001 cm® felett 10 1/100 km
3001 cm’ felett 141/100 km

A értéke az APEH adltal kozzétett tizemanyagar Ft/l.
B értéke Kormdnyrendelet dltal meghatarozott tizemanyagnorma 1/100 km.
C értéke az adott idészakban megtett kilométerek szdma.

Szamolo képlet:

Uzemanyag koltség: A x (B/100) x C
Fenntartasi koltség: Ckmx 3 Ft

Gépkocsira elszamolhat6 koltség:  Uzemanyag koltség + Fenntartdsi koltség

Mellékelt bizonylatok:

Ennek alapjan a fenti .............. km elszdmolhat6 koltsége: .................... Ft
Kijelentem, hogy a kozolt adatok a val6sdgnak megfelelnek:

DAtUM: oo e




