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I. Altalanos és bevezeté szabalyok

1.§.

A Szegedi Tudomanyegyetem Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont (tovabbiakban
Kozpont) Idegsebészeti Klinika (tovabbiakban klinika)

miukddési helye: 6725 Szeged, Semmelweis u. 6

telephelye: 6725 Szeged, Semmelweis u.6.

2.8.

A klinika az egyetemi orvos és fogorvos képzés szolgéalatdban allo, az Egyetem
Altalanos Orvostudoméanyi Karahoz tartozo oktatasi és betegellatd szervezeti egység, amely
az idegsebészet terliletén ellatja az oktatd-neveld, tudomanyos-kutatd és gyodgyitdo-megel6zo
munkat, valamint az ezekkel Osszefliggd feladatokat; tovabba részt vesz a regionalis
szakiranyu szak- és tovabbképzésben.

1.) A klinikai oktatasi feladatait, ill. feladatmutatéit — az Egyetemi Tanacsnak az
oktatott tantargy Oraszamat, a hallgatok 1étszamat és a tudomanyos kutatast figyelembe vevo
eléterjesztése alapjan — az Oktatdsi Minisztérium dallapitja meg. Betegellaté teenddinek
ellatasaban, a szakiranyt szak- és tovabbképzés terén az Egészségligyi Minisztérium
iranyelvei a meghatarozoak.

2.) A klinikan a rektor, a Klinikai K6zpont Elnoke ill. a dékan engedélye alapjan mas
intézmények dolgozoi is tevékenykedhetnek (kirendelés).

3.) A 2.) bekezdésben emlitett intézmények dolgozodinak tevékenységét irasban
rogzitett szabalyzat rogziti. Szolgalatilag a klinikai igazgatdja hataskorébe tartoznak, s ha
kiilon jogszabaly nem tiltja, részt vesznek az oktato-neveld, a betegellatd és tudomanyos -
kutaté munkaban is.

4.) A szak-és tovabbképzésben résztvevd munkavallalok tevékenységét az
intézetvezetd elézetes engedélye alapjan a szakképzésért felelds oktatd iranyitja.

II. A Kklinika feladatai

3.8.

1.) Az orvosképzésben ¢és nevelésben vald részvétel, tovabba szakiranyt
szakorvosképzés és tovabbképzés az idegsebészet elméleti €s gyakorlati miivelése, valamint
fejlesztése.

2.) Az érvényben 1évé jogszabalyok, rektori, Klinikai Kdzpont elnoki, dékani
rendelkezések szerint egyetemi — sziikség esetén kiils6 — intézményekkel egyiittmiikodve
gyogyitd és tudomanyos, a klinikai jellegének megfeleld feladatok ellatasa, vagy ezekben
torténd részvétel.



3.) A Kari Tandcs altal jovahagyott tantervben megallapitott és a programban, ill. a
tematikaban részletezett gradudlis szintli tananyag elméleti és gyakorlati oktatasa.

4.) A klinikan oktatott idegsebészet programjanak, az eurdpai elvarasokkal egyezd
oktatési tematikénak szilikség esetén tananyaganak (tankonyv és jegyzet), vizsgarendszerének
kidolgozasa, a Kari Tanacs altal megallapitott vizsgaszabalyzat szerint torténd vizsgak
lebonyolitdsa, s a képzési célnak megfeleld egylittmiikddés egyetemi intézetekkel és
klinikakkal, teriileti egészségligyi intézményekkel és szolgaltatokkal.

5.) A dékan altal jovahagyott [étszam és tudomanyos didkkor mitkdésének biztositasa
(beleértve és részvételt a tudomanyos didkkori tagok kivalasztasaban, a munkafeltételek
biztositdsat és az orvosi hivatasra felkészitést), az ilyen irdnyban tehetséges hallgatokban a
tudomanyos munka irdnti készségek kialakitasa.

6.) A betegek — a tudomany mindenkori szinvonaldnak és a klinikan biztositott
feltételeknek megfeleld — szakszerli vizsgalatanak és kezelésének biztositasa az egészségligyi
torvényben ¢€s végrehajtasi jogszabalyaiban meghatarozott eldirasoknak megfelelden, tovabbi
torekvés e feltételek allando biztositasa és tovabbfejlesztése.

Ennek soran

a.) részvétel a szakiranyu teriileti betegellatasban,

b.) az Egyetemen, illetve esetenként az Egyetemhez tartozd gydgyintézetekben
valamint igény szerint a régidhoz tartozo6 konziliariusi feladatok ellatasa.

7.) A gybgyitd tevékenység sordn mindazon anyagi, szervezeti és higiénés feltételek,
tovabba a szinvonalas oktatdi-neveldi tevékenység biztositasanak szorgalmazasa, amelyeket a
korszerli gyogyito, ill. oktatdé-neveld munka kovetel.

8.) A szakirdnyt szakképzés és tovabbképzés programjanak, tematikdjanak
kidolgozasa és lebonyolitdsa, beleértve a szamonkérést és vizsgaztatast is.

9.) A klinika sajat munkaterve, ill. a Klinikai Koézpont és fels6 szervek (Egészségiigyi
Minisztérium, Magyar Tudomanyos Akadémia) jovahagyésa alapjan az orvostudoméanyban az
idegsebészethez kapcsolodo témakorokben megfeleld kutatdbmunka végzése.

10.) A klinika meghatdrozott médon szervesen egyiittmiikddik a Klinikai K&zpont
tobbi intézetével a gydgyitas, az oktatds és a tudomany teriiletén. E tevékenységét kiilon
megallapodasok alapjan kibdvitheti més intézetekkel, klinikakkal és az Egyetemen kiviili
intézményekkel.

11.) A klinika kapcsolatot 1étesithet kiilfoldi intézetekkel.

12.) Részt vesz az egészségligyi szakdolgozok képzésében, szakképzésében és
tovabbképzésében valamint az egészségiigyi szakkozépiskolak hallgatoinak képzésében.

13.) A klinika oktatoi, ill. munkatarsai tudomanyos tevékenységérol hazai-kiilfoldi
folyoiratokban, bel- ¢és kiilfoldi tudoméanyos kongresszusokon, és egyéb tudomanyos
forumokon beszamolnak.

II1. A Kklinika szervezete

4.8.

1.) A klinika funkciondlis (alapvetd feladatok, ill. a {6 munkafolyamatok szerinti) szervezeti
tagozodasa:

a.) igazgatas

b.) oktatas-nevelés

c.) tudoményos kutatés



d.) gyogyité-megel6zo ellatas,
e.) gazdasagi, miiszaki ellatas
2.) Az igazgatas szervezeti tagozodasa:
a.) a klinika igazgatoja
b.) a klinika igazgatojanak helyettese
c.) osztalyvezetd (ambulanciavezetd)
d.) intézetvezetd fondvér
e.) osztalyvezetd apolok
3.) Az oktatas-nevelés szervezeti tagozodasa:
a.) a klinika igazgatdja
b.) tanulmanyi felelds6k
c.) beosztott oktatok
4.) A tudoméanyos kutatas szervezeti tagozodasa:
a.) a klinika igazgatdja
b.) kutatési témavezetd
5.) A gybgyitd- megeldz0 ellatas szervezeti tagozodasa:
a.) jarobeteg ellatas:
- a klinika igazgatoja
- szakorvos
- ambuldns asszisztens
- orvosirnok
b.) fekvobeteg ellatés:
- a klinika igazgatdja
- egyetemi docens
- osztalyvezet6 adjunktus
- tandrsegéd
- szakorvos
- klinikai orvos
- kdzponti gyakornok
- intézetvezetd fondvér
- osztalyvezetd apolo
- beosztott &pold
- orvosirnok
6.) Gazdasagi- miiszaki ellatas szervezeti tagozodasa:
A klinika az Uj Klinikai Témbben miikodé Kozponti Gazdasagi Ellatdson keresztiil
bonyolitja a gazdasagi ellatassal Osszefiiggd feladatait.

5.8.

A Kklinika személyzete az alabbi munkakdri csoportokra tagozodik:
1. orvos
2. egészségiigyi szakdolgozo
3. lgyviteli dolgozo

1. Az orvosok munkakori csoportjaba tartozé munkakorok a kovetkezok:
a) egyetemi tandr (klinikai igazgato)
b) egyetemi docens
c¢) egyetemi adjunktus



2. Az

3. Az

d) egyetemi tanarsegéd
¢) szakorvos

f) klinikai orvos

g) kozponti gyakornok

egészségiigyi szakdolgozok munkakdri csoportjaba tartozd munkakorok a kovetkezok:
a) intézetvezetd fondveér
b) osztalyvezetd apold
c) apold
d) segédapolo
e) ambulédns asszisztens
f) orvosirnok

tigyviteli dolgozoék munkakori csoportjaba tartoznak:
a.) titkarnd
b.) adminisztrator

IV. A klinika vezetése

A Kklinika igazgatoja

6.8.

1.) A klinika igazgatdja kinevezési modjat a Fels6oktatasi Torvénnyel dsszhangban az

Egyetem, a Klinikai Kézpont és az AOK Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza.

2.) Az igazgatd a klinika egyszemélyi felelds vezetdje.

E feladatkorében tobbek kozott

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

képviseli a klinikat az Egyetem a Klinikai Kdzpont és a Kar vezet6i és vezetd
testiiletei eldtt, tovabba a hatdskorébe utalt ligyekben mas szerveknél és harmadik
személynél,

az Egyetem javaslatira képviseli az Egyetemet, a régiot bizonyos szakmai
testiiletekben (pl: Szakmai Kollégium),

az Egészségligylr Minisztérium ¢és az Oktatdsi Minisztérium az Egyetem, a Klinikai
Kozpont és a Kar vezetdi €s testiiletei altal kialakitott iranyelvek alapjan vezeti a
klinikat,

tudomanyagaban arra torekszik, hogy annak legjabb eredményeit az oktato-neveld,
gyogyito és kutatd tevékenység alkalmazza, és alkoto modon tovabbfejlessze,
torekszik megfeleld szamu és felkésziiltségli vezetdi utanpotlas nevelésére,
megszervezi, irdnyitja, Osszehangolja ¢és ellendrzi a klinikai oktato-neveld,
tudomanyos-kutaté és gyogyitd munkdjat, valamint gondoskodik a feladatok
megoldasa irdnyul6 tevékenység szinvonalanak alland¢ fejlesztésérol,

kidolgozza és jovahagyasra elokésziti a tanterv szerinti el6adasok, foglalkozasok
programjat, gondoskodik a képzés megszervezésérdl ¢és a rendelkezésre 4llo
lehetéségeken beliil biztositja a megfeleld taneszkdzoket €s felszerelést,

véleményt nyilvanit az Egyetem, a Klinikai K&zpont és Kar vezetdi €s testiiletei eldtt
az Egyetemet, a Klinikai Kozpontot, a Kart és a klinikat érint6 kérdésekben,
javaslataival dontéseket kezdeményez,



j) javaslatot tesz kiils6 eléadok megbizasara,

k) ellen6rzi és szamon kéri az etikai kovetelmények megtartasat,

1) biztositja a klinikdn a munkavédelmi, és tlizvédelmi utasitdsok betartasanak feltételeit,
s ugyanakkor rendszeresen ellendrzi az eléirdsok betartasat,

m) rendeltetésének ¢és feladatdnak megfelelden elosztja a klinika miikodéséhez sziikséges
anyagi eszkozoket, meghatarozza ¢s ellendrzi felhasznalasuk modjat,

n) kiilon rendelkezések szerint iranyitja és ellendrzi a kiilsé szervek altal adott
megbizason alapulo kutato (szerzédéses) munkakat,

0) iranyitja a klinika gazdalkodéasat, a sajat hataskorben megtett intézkedésekért
felelosséggel tartozik,

p) a mikodéshez iranyado Iétszamot meghatdrozza, gondoskodik a Iétszdm-és
bérgazdalkodas leghatékonyabb modjarol, a személyzeti munkaban egyeztet és dont
az egyén ¢s a klinika szakmai igényeirdl,

q) intézkedik a megfeleld munkaerd kivalasztasarol és felvételi eljarasarol a hatalyos
jogszabalyok, szabalyzatok alapjan,

r) biztositja a vonatkoz6 jogszabalyokban ¢s utasitasokban meghatdrozott formaban és
szamban a munkaértekezletek megtartasat,

s) végrehajtja mindazokat a feladatokat, amelyeket a jogszabalyok, felettes szervek, a
kiilonféle Egyetemi, Kozponti, AOK Szabélyzatok, valamint az Egyetem illetékes
vezetodi €s testiileti részére eldirnak.

3.) A klinika igazgatdja a felettes szervekhez - a panasz kivételével - csak a szolgalati
ut betartaséval fordulhat.

4.) Anyagi vonatkozasu jogokat és kotelezettségeket a rendelkezésre allo keretek
terhére a kiilon szabalyzatban meghatarozott médon véllalhat.

5.) Az igazgatd az oktatokat és kutatokat, valamint a HOK altal megvélasztott
hallgatdi képviseldket félévenként legalabb egy munkaértekezletre hivja 6ssze, ahol az oktato-
neveld munkaval kapcsolatos, legfontosabb iddszerti kérdéseket vitatjak meg.

6.) A klinika felett a feliigyelet a hatosagi ¢és szakmain tilmenden betegellatasi
kérdésekben a Klinikai Kozpont Elndk, oktatési tigyekben az AOK dékéanja gyakorolja.

7.8.

1.) Az igazgaté személyi iigyekben és minden olyan kérdésben, amely a klinika
egészének vagy egyes részlegei miikodésének lényeges feladatait tartalmazza, a dontés
meghozatala el6tt kikéri a Szakszervezet és a Kozalkalmazotti Tanacs helyi szervezeteinek
testiileti véleményét a hataskori listdkban foglaltaknak megfelelden.

2.) Az igazgatd a klinika oktatoi koziil helyettest jelol ki, aki tavollétében, vagy

akadalyoztatdsa esetén - kivéve az egyetemi testiileteket - dontési, allasfoglalasi joggal
helyettesiti és a klinikat képviseli.

A klinika oktatoi

8.8.

1.) A klinika oktatoira vonatkozé kdvetelményeket részletesen az ,,Oktatoi €s Kutatoi



Kovetelményrendszer” Szabalyzat tartalmazza.

2.) A klinika oktatéinak munkaviszonyaval és felettik a munkaltatéi jogok
gyakorlasaval kapcsolatos kozelebbi szabalyokat az ide vonatkozo kiilon jogszabalyok,
valamint a Kézpont Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzata tartalmazza.

3.) Az oktatészemélyzet tagjai feladataik keretében:

a.

a klinika igazgatojanak iranyitasaval ellatjdk a tantargy elméleti és
gyakorlati oktatdsat a tantervnek és a tantargyi programoknak
megfelelden; részt vesznek a szak- és tovabbképzés klinikai
feladatainak ellatasaban;

részt vesznek a hallgatok tanulmanyi munkajanak szamonkérésében és
értékelésében;

kozremitkddnek a tantargyak programjanak, a tananyag tartalmanak és
az oktatds moddszereinek fejlesztésében, a szak - és tovabbképzési
programok 0Osszeallitdsaban;

tudomanyos kutatomunkat folytatnak;

szakmailag irdnyitjdk és tdmogatjak a hallgatok tudoméanyos (TDK)
munkajat;

az adottsagokhoz ¢és a lehetdségekhez képest a tdlikk elvarhato
legnagyobb gondossaggal ellatjdk a klinikai betegek vizsgalatat és
gyogyitasat;

részt vesznek a klinika egyéb feladatainak elvégzésében;

megbizasuk keretei kozott kdzremiikddnek a rektori, a Kdzponti, ill.
kari allando és eseti bizottsagok szakmai munkéjaban.

Az oktatészemélyzet tagjainak jogait és kotelességeit az ide vonatkozo kiilon jogszabalyok
tartalmazzak.

9.§.

1.) A Kklinikai igazgatdja barmelyik oktatdét a megszabott munkakorén kiviil az
oktatast, kutatést, gyogyitast vagy ligyintézést szolgalo kiilon feladatokkal is megbizhatja.

2.) A megbizott oktatd az (1) bekezdésben megjelolt kiilon feladatot a rendes napi
munkéja mellett 1atja el, indokolt esetekben e kiilon feladat, ill. tobblettevékenység ellatasaért
kiilon dijazasban részesithetd.

3.) A klinika igazgatoja a kovetkezdkben felsorolt feladatok ellatasa irdsban személy
szerinti feleldst jelol ki:

adatvédelmi

betegfelvételi rendszer
endofinanszirozasi-gazdasagi
fekvobeteg finanszirozasi
gerinc implantatum

gyogyszer

jardbeteg finanszirozasi

mindségligyi

miité-aneszteziologia-miiszer
nozokomialis fertdzés

onkologiai



referalés
sugarvédelmi

TDK
transzfuzio

tanulmanyi felelds angol tagozat
tanulmanyi felelds magyar tagozat

tiz-és munkavédelem

A Kklinika vezeto fonovére

10.8.

A vezetd fondvér felelds a betegellatd munkéaban résztvevd egészségiigyi szakdolgozok és az
egészseégligyi segédszemélyzet tevékenységéért.
Munkdjat a klinika igazgatdja iranyitja és ellendrzi.

A klinika vezetd fondvére kozelebbi feladatai:

a.

b.

f.

javaslatot tesz az egészségiigyi szakdolgozok felvételére, illetményére,
jutalmazasara, elbocsatasara;

gondoskodik  az  egészségligyi  szakdolgozok  munkdjanak
megszervezésérol, iranyitasarol €s ellendrzésérol,

az ellatds szakmai igényeinek figyelembe vételével szervezi a
szakdolgozok szakmai képzését és tovabbképzeését

a beosztottak szabadsagolasdnak, helyettesitésének és tligyeletének
megszervezése, tovabba a beosztott apolondk és segédszemélyzet
munkafegyelmének biztositasa;

mindazon feladatok ellatasa, amelyek a hozza beosztott 4polondkkel és
segédszemélyzettel, valamint munkajuk adminisztralasaval
kapcsolatosak

a klinika igazgatoja vagy helyettese megbizasabdl a jogszabalyoknak és
eléirasoknak megfelelden eljar a klinika ligyeiben.

Részletes feladatait a munkakori leiras tartalmazza.

Osztalyvezet6 novérek, beosztott egészségiigyi szakdolgozok

11.§.

Az e munkakori csoportba tartozd egészségiigyi szakdolgozok beosztasat, fliggelmi
kapcsolatait a szamukra kiadott munkakori leirasok tartalmazzak.

A Kklinika gondnoka

12.8.



A klinika gondnoki teenddit az Uj Klinikai Tomb Kozponti Gazdasagi Ellatasanak
féeldaddja (gondnoka) latja el.

Egyéb klinikai munkakorok

13.8

Az eddigiekben nem emlitett (ligyviteli, kisegit6 stb.) klinikai dolgozok feladatait a
szamukra kiadott munkakdri leirasok tartalmazzak.

V. A klinika miikodési rendje
Betegellatas

A betegek klinikai elhelyezése

A betegek felvétele

14. §

A jaro- és fekvobetegek ellatasaval Osszefliggd tevékenységet, eljarasi rendet az alabbi
jogszabalyok alapjan kell végezni:
1. 1997. évi CLIV torvény az egészségiigyrol és végrehajtasi rendeletei
2. 1992. évi LXIII torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol, valamint végrehajtasi rendeletei
3. 1997. évi XLVII torvény az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok
kezelésérdl és védelmérol, valamint végrehajtasi rendeletei
4. 11/1972 (V1.30.) EiiM rendelet az egészségiigyi dolgozok rendtartasarol
2003. évi LXXXIV torvény az egészségligyi tevékenység végzésének egyes
kérdéseirdl és végrehajtasi rendeletei
6. 1997. évi LXXXIII torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl és végrehajtasi
rendeletei
7. 1992.¢évi XXXIII évi torvény a kozalkalmazottak jogallasarol és végrehajtasi
rendeletei

9]

1.) A betegeknek a klinikara torténd felvétele - slirgds esetet kivéve - eldzetes helybiztositas
utjan torténik. A betegfelvétel rendjét a klinika igazgatdja (helyettese) ellendrzi. Arrdl
rendszeres kimutatast vezet megbizottja.

2.) Siirgds esetekben, ha a klinika a szakmai ellatas szerint illetékes, fel kell venni azt
az ligyeleti szolgalat alkalmaval beszallitott beteget, akinek allapota siirgds ellatast igényel és
ennek elmaradasa miatt allapota hevenyen rosszabbodhat. Az eldzetes helybiztositas nélkiil a
klinikdra beszallitott vagy ott felvételre jelentkezd személyekkel kapcsolatos eljardsokra
egyébként a vonatkoz6 jogszabalyok az irdnyadok.

3. ) Fert6z0 betegségben vagy elmebetegségben szenveddk, vagy arra gyanusak,
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tovabbd a jogszabdlyban meghatarozott mas betegek, valamint a kiilfoldi allampolgérok
klinikai felvételére a vonatkozd jogszabaly rendelkezései az irdnyadok.

15.§.

1.) A klinikai felvételhez a beteg hozzdjaruldsa sziikséges. A hozzéjarulast
megadottnak kell tekinteni, ha a beteg a felvétele ellen nem tett észrevételt. Nem sziikséges a
beteg (vagy hozzatartozdjanak) hozzajaruldsa, ha 4allapota siirgds ellatast igényel, ¢és
allapotanak akut rosszabbodasa csak a klinikan alkalmazhat6 gyogymoddal harithato el,
tovabba a beteg akaratnyilvanitasra képtelen allapotban van, ugyszintén, ha a beteg kiskora
vagy cselekvoképtelen, illetve korlatozott cselekvoképes nagykoru.

2.) Az eldzetes helybiztositdssal beutalt, vagy az ligyeleti szolgéalat alkalmaval
beszallitott beteget a klinika igazgatdja (helyettese) altal ezen feladatra kijelolt klinikai orvos
altaldban az ambulancia vezetdje ill. helyettese (tovdbbiakban: felvevd orvos), a
mentdiigyeleti szolgalatnak a délutani és éjszakai miiszakra esé idOszakaban az iligyeletes
orvos veszi fel.

3.) A felvevé orvos minden, az tigyeleti szolgalat alkalmaval beszallitott, ill. felvételre
jelentkezd beteget koteles megvizsgalni. A vizsgalat, valamint a rendelkezésre allo egyéb
orvosi leletek alapjan a klinika igazgatojatol atruhazott hataskorben dont a beteg felvételérol.
Kérdéses esetben a klinika igazgatdjanak (helyettesének) véleményét koteles kikérni. A
felvevo orvos a felvétel elutasitasat koteles az eldirt nyilvantartdsban rogziteni és errdl a
klinika igazgatojat (helyettesét) utdlag tajékoztatni. A felvevd orvos a beszallitds id6pontjat
minden egyes esetben részletesen (Ora, perc) az ambuldns nyilvantartasi lapra koteles
bejegyezni.

4.) A felvevo orvos a felvételben tortént dontés utan gondoskodik a beteg osztalyos
elhelyezésérdl.

16.§.

1.) Klinikai felvételre szorulo beteg esetében a felvevd orvosnak (ligyeletes orvos) az
alabbi feladatokat kell ellatni:

a. tajékoztatja a beteget a klinikai felvétel indokairdl és ezt irasban rogziti;

b. tajékoztatja a beteget jogairdl és kotelességeirdl az Eili. Torvényben
foglaltak szerint;

c. felvildgositja a beteget a betegsége természetérdl és a sziikséges
vizsgalatokrdl, azok elényeir6l ¢és kockazatardl, elmaradasuk
kovetkezményeirdl,

d. tajékoztatja az apolas (kezelés) varhato id6tartamarol;

e. felhivja a beteg figyelmét a klinikai rend betartasara;

f. a jogszabalyokban eldirt irasos nyilatkozatokat - a tajékoztatast
kovetden — alairatja a beteggel.

g. a betegvizsgalattal és annak dokumentacidjaval kapcsolatban az
idevonatkozo jogszabalyok és szakmai eldirasok kotelezdek.

2.) Ha a felvett beteg kozvetlen életveszélyben van, a klinika felvevd orvosa
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(igyeletes orvosa) koteles az életveszély elharitasahoz sziikséges — az adott koriilmények
kozott lehetséges — orvosi ténykedéseket azonnal megkezdeni, felettesét haladéktalanul
értesiteni €s a szlikséges szaksegitséget kérni. Az életveszély elharitasahoz sziikséges
ténykedést el kell végeznie, ill. meg kell kezdenie abban az esetben is, ha az egyaltalan nem,
vagy csak részben tartozik a klinika feladatkorébe. A fentieck abban az esetben nem
érvényesek, amennyiben a beteg Onrendelkezési jogaval élve ezt eldzetesen, jogilag
elfogadhaté mdédon nem tiltotta. E tekintetben az Eii. Torvény az iranyadd. A beteg masik
klinikara, intenziv apolési osztalyra (esetleg mas intézménybe) torténd tovabbszallitasara csak
akkor keriilhet sor, ha az orvos e ténykedéseket elvégezte, a beteg felvételét a masik klinikéan
(mas intézményben) biztositotta €s a beteg szallitdsa kozben eldrelathatd allapotromlas, ill.
szovodmény kisebb kockazatot jelent, mint a masik klinikdn (intézményben) végzett
szakellatas elmaradasa. Amennyiben a beteg nem szallithatd, konziliumrdl a helyszinen kell
gondoskodni.

3.) A klinika tigyeleti szolgélata alkalmaval a mentdszolgalat altal beszallitott beteg
atvételérdl haladéktalanul gondoskodni kell.

A beteg elhelyezése a klinikan

17.§.

1.) A betegnek a klinikdn valé elhelyezése soran a klinika illetékes fekvdbeteg
osztalyan erre kijelolt egészségiigyi szakdolgozd (a tovabbiakban ndvér) utjan gondoskodni
kell a beteg flirdetésérdl, sziikség esetén fertdtlenitésérdl és klinikai ruhanemiivel vald
ellatasarol, valamint sajat ruhdjanak és egyéb vagyontargyainak leltar szerinti atvételérol, ill.
megOrzésérol.

2.) A klinika illetékes osztalyvezetd orvosa - a szakmai, higiénés kovetelmények
figyelembevételével - engedélyezheti, hogy a betegek sajat fehérnemiijiiket hasznalhassak.

2.) Az illetékes osztalyos ndovér gondoskodik a betegnek az osztalyon torténd
elhelyezésérol, tajékoztatja a beteget a klinika hazirendjérdl és a betegszobdban torténd
elhelyezését jelenti az osztalyos orvosnak.

18.§.

1.) Az osztalyon elhelyezett beteget az osztalyos orvos (ligyeletes orvos) megvizsgalja
¢s siirgds esetben felettesének azonnal jelentést tesz. Nem siirgds esetben az iigyeletes orvos
az ligyeleti szolgalati id6 lejartaval, az osztalyos orvos pedig még a felvétel napjan teszi meg
jelentését felettesének. Az osztdlyos (ligyeletes) orvos a beteg allapotanak megfeleld apolasi,
¢lelmezési stb. utasitast ad az osztalyos névérnek, s ugyanakkor azt is meghatarozza, hogy a
beteg fennjard, fekvd, vagy szigoruan fekvo.

2.) Minden ellatasi tervrol, utasitasrol, beavatkozasrdl feljegyzést (decursust) kell

3.) Az osztalyra beosztott osztalyvezetd névérek és névérek az orvosi utasitasnak
megfelelden részt vesznek a vizsgalatok eldkészitésében, valamint a gyogyszeres és egyéb
kezelések végrehajtasaban és a diétds novérrel egyiittmiikodve gondoskodnak a betegek
megfeleld élelmezésérol.
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4.) Baleset, valamint biintett alapos gyanuja esetén a megbetegedett személyek
klinikai felvételét kdvetden a klinikara haruld bejelentési és egyéb kotelezettségek (pl. sériilt
ruhéazatanak valtozatlan allapotba valé megdrzése) tekintetében a vonatkozo kiilon jogszabaly
eldirasai szerint kell eljarni.

A beteg athelyezése masik osztalyra vagy klinikara

19.8.

1.) A beteget - a diagnozis megallapitdsa utdn - ha allapota sziikségessé teszi,
gyogykezelés elvégzése céljabol masik intézetbe at lehet helyezni. Az athelyezésrdl az
osztalyvezetd orvos (helyettese) - elézetes helybiztositas utan - intézkedik.

2.) Az éathelyezés az atvevd osztaly vagy klinika osztilyvezetd orvosanak
(helyettesének) egyetértése alapjan torténhet meg. Amennyiben az athelyezés, illetéleg az
atvétel kérdésében nincs egyetértés, az athelyezésrdl (atvételrdl) a klinika, ill. a két klinika
igazgatoja (helyettese) dont.

3.) Athelyezés esetén a beteg athelyezését kezdeményezd osztalyos orvosa a beteget
atvevo osztaly (klinika) orvosat az alkalmazott kezelésrdl, a beteg allapotarol kelldképpen
tajékoztatni, egyben a korlapot vagy annak madsolatit €s az egyéb sziikséges beteggel
kapcsolatos dokumentumokat atadni koteles.

A beteg szallitasa (kisérése) a klinikak kozott

20.8.

1.) Ha a betegnek masik klinikan torténd vizsgalata sziikséges, az osztalyos orvos dont
a szallitas modjarol (pl. fekvo vagy 1l helyzetben), valamint jardbeteg esetében a kisérd
szlikségességérol. A beteget a megfeleld ruhazatban (iddjaras figyelembevételével) kell
szallitani.

2.) A betegek telephelyek kozotti szallitasat az Egyetemi Mentdszolgalat, vagy az
Orszagos Mentdszolgalat igénybevételével kell elvégezni.

A betegek elbocsatasa a klinikarol, athelyezése masik intézménybe

21. §

1.) Amennyiben a beteg klinikai gyogykezelésre mar nem szorul, 6t a klinikarol el
kell bocsatani.
Az elbocsatasrdl a klinika igazgatoja (helyettese) altal megbizott orvos (4ltaldban az
osztalyvezetd, illetve helyettese) hataroz.

2.) Ha az elbocsatast a beteg kéri, de az osztilyvezetd orvos, illetve a klinika
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igazgatdja (helyettese) a beteg tavozasat egészségi allapota szempontjabol nem tartja
kivanatosnak, a beteg csak sajat feleldsségére, s ennek irasbeli nyilatkozatban tortént
rogzitése, illetve vallaldsa esetén bocsathatd el. Amennyiben a beteg az irdsbeli nyilatkozat
alairasat megtagadja, az orvos ezt a tényt a korlapon és a zardjelentésen két tant jelenlétében
rogziti €s ezt az emlitettek aldirdsukkal is igazoljak. E tekintetben az Eii. Torvény az irdnyado.

3.) Kiskoru, cselekvéképtelen és korlatozottan cselekvéképes nagykort beteget sajat
felel0sségére a klinikdrol elbocsatani nem lehet. Az ilyen beteget a legkdzelebbi
hozzatartozdja, (torvényes képviseldje) kérésére is csak abban az esetben lehetséges a klinika
igazgatdja (helyettese) altal megbizott orvos megitélése ellenére elbocsatani, ha a
kovetkezményekért a hozzatartozd (torvényes képviseld) bilintetdjogi felelosségét irasbeli
nyilatkozatban elismeri.

Ezt a tényt a zardjelentésen is fel kell tiintetni.

4.) A klinika igazgatojanak (helyettesének) hozzajarulasaval elbocsathatd az a beteg,
aki a klinika hazirendjét ismételt figyelmeztetés ellenére sulyosan megsérti, feltéve, hogy az
elbocsatas egészségi allapotat jelentdsen nem veszélyezteti, vagy a kozegészségligyi
eldirasokat nem sérti.

22.8.

1.) A beteg elbocsatasaval kapcsolatos teendok - a felettest6l kapott utasitasnak
megfelelden - az osztdlyos orvos feladatat képezi. Adminisztrativ teenddi kozé tartozik a
korlapfejre a diagnozis ravezetése, az adatlap kddolasa és aldirdsa utdna felvételi irodaba
kiildése.

2.) Amennyiben a beteg magatehetetlen, illetve masok segitségére szorul, csak a kozeli
hozzétartozok eldzetes értesitése €s az iddpont egyeztetése utdn bocsathato el a klinikarol.

3.) Ha az egyediil ¢éI6 és gondozasra szoruld beteg elbocsatas utani ellatasa, illetve
apoldsa nem latszik biztositottnak, ugy errél a lakohelye szerint illetékes egészségiigyi
szakigazgatasi szervet kell kell idoben értesiteni a szlikséges intézkedések megtétele végett.

23.8.

1.) A zardjelentést 3 példanyban kell elkésziteni, megirasa a kezel6orvos feladata és
az osztalyvezetd lattamozza. Egy példanyt a korlapban, illetve a klinika irattardban kell
megorizni, egy példanyt pedig az elbocsatas napjan a betegnek kell atadni.

2. A zérojelentésben szerepelni kell a diagndzist aldtdmaszto leleteknek. Ha a
feltlintetett diagnozisok koziil barmelyik atvett és akar korabbi bennfekvéskor tortént
kivizsgélasbol, akar mas intézmény adataibol szarmazik, ugy a zardjelentésben - lehetdleg az
elején - erre utalni kell. Az epikrizisben fel kell tlintetni a megkivant részletességgel a
kibocsatas eldtti - tovabbi kezelés szempontjabdl fontos, vagy tjabb betegség gyanuja esetén
az 0sszehasonlitast megkonnyitd - adatokat, kiilonds tekintettel a beteg aktualis allapotara. Az
otthoni gydgykezeléshez adott javaslatnak tekintetbe kell venni, hogy a kezeldorvos a beteg
allapotanak valtozasa miatt gyakran kénytelen a terapian — elsdsorban a gyogyszerek dozisat
illetden — valtoztatni, ezért részletes leiras — kivételt képeznek nagy hatast szerek (pl.
cytostatikumok, diabetikumok stb.) — inkabb kezelési elveket kell tartalmaznia. Figyelmet kell
forditani a fizikai aktivitast, az életmodot, diétat és orvosi ellenOrzéseket érint0 utasitasokra.

3.) Az osztalyos orvos a beteg tdvozasa utan a korlapot lezarja: ravezeti a diagndzist
¢s az annak megfeleld kodszdmot, beirja a késobb érkezd eredményeket. A koérismétdl
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fliggden eleget tesz a rendeletben szabalyozott bejelentési kotelezettségnek. Minden honap 5-
¢ig az el6z6 honapban kibocsatott betegek kortorténetét az osztalyvezetdvel lattamoztatja és
atadja az ezzel megbizott orvosirnoknak.

4. ) Ha a beteg mentdszolgalattal torténd szallitasa latszik sziikségesnek, tigy ennek
megrendelésérdl kello idében (a szallitast megel6z6 napon) és az eldirt formatum hasznalata
utjan kell gondoskodni.

5.) Azoknak a betegeknek az elbocsatasa, akiknek klinikai elhelyezése jogszabalyi
rendelkezés, illetve az arra hivatott egészségiigyi szerv dontése alapjan tortént (elmebeteg,
stb.) a vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezései az irdnyadok.

24. §.

1.) Ha a klinikan apolt beteg tovabbi gydgykezelése és korszert ellatasa - személyi és
targyi feltételek, valamint a progressziv ellatds szempontjabol - mds intézménybe vald
athelyezését (visszahelyezését) teszi indokoltta, illetve sziikségessé, ugy eldjegyzés, illetve
elézetes helybiztositas utan gondoskodni kell a beteg megfeleld més intézménybe torténd
haladéktalan athelyezésérol (visszahelyezésérol).

2.) A beteget atvevl intézménynek a beteggel egyiitt meg kell kiildeni a zaro6jelentést,
a leleteket és a sziikséges dokumentumokat. A beteg mas gyogyito-megel6zo intézménybe
torténd athelyezésének, tovabba a lakdsira torténd szallitdsdnak ¢és a mentdszallitas
igénybevételének szabalyait a vonatkozo jogszabalyok tartalmazzak.

Elhalalozas

25.§.

1.) A haldoklo beteghez az osztalyos ndvér koteles nyomban orvost hivni, aki a
koriilményektdl fliggden dont a haldoklo elkiilonitésérdl. Ha lehetséges, az osztalyos orvos
engedélyezi, hogy a hozzétartozok és a beteg altal kért személyek a beteget meglatogathassak.

2. ) A halal bealltat halottvizsgalattal kell megallapitani. A halottvizsgalatra és a
kérbonctani vizsgélatra a vonatkozd jogszabalyok az iranyadok (Eii. Torvény).

3.) Ha az clhalt személy birtokaban olyan pénzosszeg vagy értéktargy (ékszer, stb.)
maradt, amelyet kordbban nem helyezett letétbe, azokat a szolgalatot teljesitd ndvér koteles
két tani jelenlétében jegyzékbe venni és atvételi elismervény ellenében megérzésre az
osztalyvezetd ndvérnek datadni. Az elhalt utdn maradt targyakat (ruhazat stb.) irdsbeli
elismervény ellenében ki kell adni a kérlapon megjeldlt legkozelebbi hozzatartozonak.
Amennyiben a legkdzelebbi hozzatartoz6 nem allapithatdo meg, gy az elhunyt értéktargyait,
pénzét a hagyatéki végzéssel rendelkezd 6rokosnek kell kiadni.
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A beteg és a hozzatartozok tajékoztatasa

26. §.

l.) A beteget és az altala irdsban megjeldlt személyeket az iradsos felhatalmazas
mértékéig tajékoztatni kell az Eii. Torvény értelmében és eldirdsai szerint. A kezeld orvos
tajékoztatasi kotelezettsége a beteg hozzatartozoival, illetve sziikség esetén a beteg
gondozdjaval szemben is fennall. A betegtijékoztatasra szolgdlod irdsbeli anyagot a beteg
részére at kell adni, lehetévé kell tenni, hogy azt figyelmesen és minden felmeriild kérdésre
szoban is tajékoztatast kell adni. A beteg (vagy meghatarozott esetekben a hozzatartozo)
alairasaval igazolja, hogy a sziikséges felvilagositas megtortént. Az aldirt nyilatkozatokat a
korlapban kell megdrizni és minden 1) felvételnél ismételten megtenni. A hozzatartozok
korét, valamit a tajékoztatas terjedelmét a vonatkozo6 jogszabaly hatarozza meg. Az orvosnak
a tajékoztatds soran koriiltekintden, a betegre és annak allapotéra figyelemmel kell eljarni. Az
orvos a beteg allapotarol adott tajékoztatasért szakmailag és etikailag is felelds. Egészségiigyi
szakdolgoz6 rendkiviili esetben csak a beteg altalanos allapotarol adhat felvilagositast.

2.) A tajékoztatast altalaban olyan id6pontban kell nytjtani, hogy az ne zavarja klinika
munk4jat. Rendkiviili esetben a hozzatartozoknak a beteg altalanos allapotarol telefonon is
felvilagositast kell adni.

27.§.

1.) A beteget, illetve hozzatartozojat a klinikardl torténd elbocsatas elott is megfeleld
modon kell tdjékoztatni, kiilondsen a gyogykezelés tovabbi mddjara és a beteg kovetendd
étrendjére nézve.

2.) A beteg munkaltatdjanak képviseldjét - az orvosi titoktartas szabdlyainak betartasa
mellett a beteg altalanos allapotardl, valamint a rehabilitacid eldrelathatod sziikségességérd
lehet t4jékoztatni.

3.) A fegyveres er6k ¢és fegyveres testiletek tagjainak allapotardl az eldljard
parancsnok (helyettesének) megkeresésére - az orvosi titoktartds szabdlyainak betartdsa
mellett felvilagositast kell adni.

A beteg hozzatartozéjanak értesitése

28. §.

l.) A felvevé orvos (ligyeletes orvos), osztadlyos orvos a beteg hozzatartozdjat
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telefonon, vagy taviratilag értesiti; ha a beteg a felvételérdl vagy mas intézetbe helyezésérdl
hozzatartozdjat értesiteni nem képes €s erre az osztalyt felkéri.

2.) Ertesiteni kell a hozzatartozokat - errél az osztalyos orvos (iigyeletes orvos) a
névér utjan gondoskodik -, ha a beteg meghal. A taviratban fel kell tlintetni a hozzatartozo
pontos cimén kiviil az elhalt sziiletési évét és anyja a nevét is. Azt a hozzatartozot kell
értesiteni, akit a beteg megjelolt.

3.) A fegyveres er0k és fegyveres testiiletek tagjaival kapcsolatban az illetékes
parancsnoksagot - az 1.) bekezdésben megjelolt eseteken feliil - telefonon vagy taviratilag
akkor is értesiteni kell, ha az érintett személy klinikai beutalésat, illetve beszallitasat nem a
fegyveres erdk és fegyveres testiiletek végezték.

A vizsgalatok

29.8§.
A betegek kivizsgalasa

1.) A betegek vizsgalati ¢és kezelési tervét, protokollok alkalmazasaval, klinika
illetékes osztalyvezetd orvosa (helyettese), indokolt esetben pedig a klinika igazgatdja
(helyettese) hatarozza meg.

2.) A vizsgalati terv, illetve vizsgalati protokollok megtartasdért az osztalyos orvos
felel6s, aki gondoskodik a vizsgalatok tervszert, kell6 idében torténd végrehajtasarol.

3.) Az osztilyos orvos a felvett, illetve atvett beteget siirgds esetben azonnal,
egyébként néhany oran beliil kdteles megvizsgalni. Ennek soran fel kell vennie, illetve ki kell
egészitenie a kortdrténeti adatokat és fel kell tlintetnie a felvételi diagndzist. Az osztalyos
orvosi vizsgalat kiterjed a csaladi és sajat anamnézis felvételére, a fizikalis vizsgalatra. Ennek
adatait be kell vezetni a koérlapba. A dokumentécioban rogziteni kell a korabbi betegségekre,
apolasokra, mitétekre vonatkoz6 fontos informacidkat; a laboratoriumi és egyéb
diagnosztikai adatait, az elézetes korismét és azokat a javasolt vizsgdlatokat, amelyek a
beteggel is kozolt.

4.) Az osztalyvezetd orvos a siirgds és stlyos betegeket sziikség esetén soron kiviil -
akér naponta tobbszor is koteles megvizsgalni €s ellendrizni. Az ellendrzések és a kiegészitd
intézkedéseket az etikai kovetelmények betartdsaval tartozik végezni.

Orvosi vizitek

30. §.

1.) A miikddési rendben meghatarozott vizitek iddpontjatdl csak kivételesen lehet
eltérni. Az osztaly orvosai minden nap kétszer, reggel és délutan, kotelesek vizitelni.

2.) Reggeli viziten az osztalyvezetd irdnyitasa mellett az orvosi kar informalodik az
tigyeleti szolgalatban torténtekrdl. Téjékozodnak minden beteg allapotarol, ellatasukat
(gyogyszer, diéta, apolas, kotés, stb) és a korabbi utasitdsok megtartasat ellendrzik. Sziikség
esetén a nem vart allapotvaltozast vizsgalattal ellendrzik és intézkedéseket tesznek.

A ndvérrel egyeztetik a korlap és az 4polasi dokumentacid adatait. A betegek allapotara
vonatkoz6 megjegyzéseket - a beteg allapotanak sulyossagatol fiiggd részletességgel - a
decursusban rogzitik. Az osztalyvezetd orvosnak mar a vizit eldtt tajékozodnia kell a betegek
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allapotardl, hogy ne el6ttiik vitassdk meg a sziikséges teendoket.

3.) Minden munkanapon a reggeli vizit eldtt az orvosi kar referdlasra jelenik meg a
tanszékvezetonél. Ekkor az ligyeletes beszamol az tigyeleti szolgalat alatti eseményekrdl, az
osztalyvezeto referal a betegek allapotarol. Indokolt esetben ekkor lehet modositasokat tenni a
mutéti programban. Ugyanekkor torténik meg egyéb klinikat érintdé ligyek, az aktudlis
feladatok megbesz¢lése.

4.) A professzori vizitekre a 2.) bekezdésben foglaltak az iranyadok azzal az eltéréssel,
hogy ilyenkor a betegek klinikai adatait az osztalyvezetd orvos ismerteti. Gondoskodni kell
arrdl, hogy a betegek ebben az idépontban a korteremben tartozkodjanak, ezért tarsintézeti
konziliumok lehet6leg mas iddpontban torténjenek. Professzori vizitek kezdete reggel 8 ora €s
délutan 15 ora.

5.) A délutani vizit a napkozben folytatott kezelések, vizsgalatok €és az aznapi miitét
utani friss allapot megitélését, az 0j betegek vizsgalatat szolgalja. Kiegészité vizsgalatok
ujabban felmertilt egyéb, a beteg allapotaval kapcsolatos teenddk elvégzése és elrendelése is
sziikséges a megfeleld dokumentacio elvégzésével. Ilyenkor kell felmérni azt is, hogy kinek
az allapota indokol kiilonds figyelmet az ligyeleti szolgalat részérdl. A viziten a ndvérek is
részt vesznek és az elrendeléseket az dpolasi lapra feljegyzik.

6.) A vizitek szokisos rendjét az aktudlis miitéti program modosithatja. Az
osztalyvezetd ez esetben is koteles gondoskodni arr6l, hogy az osztaly munkarendje
zavartalanul haladjon és, hogy a 2.) bekezdésben foglaltak maradéktalanul teljesiilhessenek.

31.§.

1.) Az iigyeletet ellaté team 2 fobdl all, 1 idegsebész szakorvos és 1 szakorvos jelolt
vagy rezidens alkotja. Az iigyeletes orvos munkéja délutan 15 6ra 30 perckor kezdddik ¢€s
masnap reggel 07:30-ig tart. Az esti érdkban vizitet tart minden osztalyon, hogy a betegeket
ellendrizze, ellassa, esetleges kivanalmaikat meghallgassa, €s sziikség szerint intézkedjék. Az
tigyeletes orvos, ha rosszulléthez, rendkiviili eseményhez hivjak, észlelését minden esetben
koteles a kortorténetbe bevezetni. Ha az tigyeleti id6 alatt a klinikédn fekvd beteg allapotaban
nem vart rosszabbodas kovetkezett be, illetve stlyos allapotban 1évd beteg felvétele ¢és
ellendérzése sziikséges, vagy akar terapias, akar diagnosztikus beavatkozads szovodményére
van gyanu, az ligyeletes — amennyiben nem szakorvos - koteles értesiteni az ligyeletes
szakorvos kollegat, sziikség esetén az osztaly vezetdjével, esetleg tapasztaltabb orvostarsaval
vagy a klinika igazgatojaval személyesen, vagy telefonon konzultal.

2.) Heti pihend napokon és munkasziineti napokon (07:30-t6l masnap reggel 07:30-ig)
az lgyeletes orvos rendszeresen vizitel reggel és este és ezzel biztositja az ellatas
folyamatossagat.

3.) Az ligyeletet teljesitd orvos a megegyezés szerint koteles a képalkotd diagnosztikai
egységben jelentkezett olyan beteg vizsgalatara és szakmai szempontbdl korrekt ellatasara,
akirdl vizsgalat sordn deriil ki idegsebészi megitélést igényld betegség. Mindez kiilon kérés
alapjan torténik.

4.) Az ilgyeletes, az ligyeletes szakorvos kollega bevonasaval latja el a siirgds
konziliumokat.

5.) Az ligyeletes a szolgalata alatt tortént eseményekrdl a kovetkezd munkanap
reggelén a klinika igazgatdjanak beszamol.
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A tarsklinikak kozremiikodésével végzett vizsgalatok, a klinikak egyiittmitkodése

32. 8.

1.) A kérisme és a gyogykezelési terv megallapitasahoz, valamint a gyogykezelés
eredményességének értékeléséhez - a beteg allapotanak megfelelden - igénybe kell venni a
tarsklinikak és kozponti diagnosztikus szervezeti egységek altal végzett szakvizsgalatokat.

2.) A vizsgélatra felkért klinikdval (k&zponti szervezeti egységgel) - a betegre
vonatkozo kotelezd azonositon til - kozolni kell a kért vizsgalat nemét, a diagnozist (BNO
koddal), a feltételezett diagnoézist, illetve differencial diagnosztikai problémadt, tovabba
minden olyan klinikai adatot, amely a szakvizsgalat elvégzésének hatékonysagat biztositja,
illetve eldsegiti. Pontosan megfogalmazandd, hogy a vizsgalattol milyen kérdésre var valaszt
az azt kérd orvos.

3.) A szakvizsgélatot kérd klinika osztilyos orvosa a vizsgdlat eredményérdl
(szakvéleményrol) lelet forméjaban értestil. A beteg eldkészitésérol, tdjékoztatasarol a
szakvizsgalatot kérd lap megfeleld kitoltésérdl az osztalyos orvos, a beteg sziikség szerinti
névér gondoskodik. A szakvizsgalatot ado klinika szakorvosa altal kozolt leletet a korlaphoz
kell csatolni. A vizsgalat jellegétol fiiggden, a szakvizsgalatot végzo klinika orvosa a
vizsgalati eredménnyel kapcsolatban véleményét is koteles kozolni.

4.) Az egészségligyi szakdolgozok altal végezhetd vizsgalatok korére a vonatkozo
jogszabdly az iranyado.

33.8.

1.) A betegnek, (hozzatartozojanak) a vizsgalathoz vald hozzéjarulasa tekintetében a
miitétekre vonatkoz6 rendelkezések az irdnyaddk (lasd.Eii.Torvény) /az egészségiigyi
miniszter altal miitétnek mindsitett eljaras, tovabba olyan vizsgalat, illetve gyogyito eljaras
alkalmazasanak sziikségessége esetében is, amely a beteg életét kdzvetleniil veszélyezteti/. A
beleegyezést irasban is meg kell kérni, amelyet a kortorténeti dokumentécio részeként kell
kezelni.

34.§

1.) Amennyiben a betegség (korisme) megallapitdsdhoz, a célszerli gyogykezelés
megitéléséhez bonyolult, vagy tobb iranyt szakvizsgalat latszik sziikségesnek, ennek
elbiralasa céljabol a tarsklinikak illetékes szakorvosaval konziliumot kell tartani. A
konzilidrusi feladatokat €és azok ellatasanak modjat a klinika igazgatdja hatarozza meg.

2.) A konziliumot altalaban az egyes klinikdk osztalyvezetd orvosai (helyetteseik)
kezdeményezik. Az erre illetékes osztalyvezetd orvos (helyettese) a beteg, illetve kdzvetlen
hozzatartozé kérelmére is kezdeményezhet konziliumot, ha a kérelmet indokoltnak tartja.
Elutasitas ellenében a beteg vagy hozzatartozoja kérelmével a klinika igazgatojahoz fordulhat.
Ugyeleti idészakban, siirgds esetben konziliumot kezdeményezhet az iigyeletvezetd
(igyeletes) orvos is. Konziliumot javasolhat a szakvizsgalatot végzd tarsklinika illetékes
osztalyvezetd orvosa vagy helyettese is.

3.) Az osztélyos orvos gondoskodni tartozik a beteg konziliumra valé megfeleld



19

elokészitésérdl, illetve felvilagositasarol és biztositja, hogy a konziliumon a betegre
vonatkozd6 minden koérelézményi, vizsgalati és gyogykezelési adat a résztvevd orvosok
rendelkezésére alljon.

4. ) A konziliumon a beteg osztalyos orvosa, az osztilyos orvos felettese, az
osztalyvezetd orvos, illetve helyettese, illetve a felkért tarsklinikai konzilidrusi szakorvos
(szakorvosok) vannak jelen és a beteg vizsgalata alapjadn egyiittesen javaslatot tesznek a
beteggel kapcsolatos tovabbi teenddkre.

5.) A konzilium eredményét - eltérés esetében a kiilonbdzd véleményeket is - illetve a
tandcskozas alapjan végzett szakvizsgalatok eredményét a kortdrténetbe be kell jegyezni.
Eletfontossagu véleményeltérésnél a klinika igazgatéja (helyettese) véleményének kikérésével
az osztalyvezetd orvos dont a beteg tovabbi vizsgalatarol, illetve kezelésérol.

35. §.

1.) A klinika és mdas intézetek diagnosztikus szervezeti egységei, laboratoriumai,
osztalyai a kelld szinvonali és dinamikaji betegellatas biztositasa érdekében egymadssal
szorosan egylittmiikodnek. Gondoskodni kell arrol, hogy a szakvizsgalatok ¢és konziliumok a
beteg allapotatol fliggden azonnal, még aznap, halaszthat6 esetben pedig néhany napon beliil
megtorténjenek. Slirgds beavatkozas sziikségességére utalo leleteket a beteg kezeldorvosaval
haladéktalanul k6z6lni kell.

2. ) Laboratériumi vizsgalatok céljara a vizsgalati anyagokat (vér, vizelet, stb.) a
fekvobeteg osztalyok dolgozdi, illetve labor asszisztensek veszik le a betegektdl. Elobbi
esetben gondoskodnak - meghatarozott idében - a vizsgalati anyagok eljuttatasarol.

3.) Tudomanyos munkéahoz sziikséges szakvizsgalatoknak a diagnosztikai osztalyokon
(laboratériumban) torténd elvégzését az intézet vezetdje - az illetékes részleg vezetdjével
megbeszélve - engedélyezheti.

A betegek gyogykezelése, apolasa, gondozasa

A betegek gyogykezelése

36. §.

1.) A betegek szamara a klinika lehetdségeihez képest biztositani kell mindazokat a
gyogyeljarasokat, amelyek gyogyuldsukhoz, illetve munkaképességiik, keresOképességiik
lehetd és mieldbbi helyreallitdsdhoz sziikségesek.

2.) A betegek vizsgalatanak és kezelésének tervét az osztalyvezetd orvos allapitja meg
¢s azt a viziten a klinika igazgatoja (helyettese) hagyja jova. Ettdl a tervtdl eltérni csak
indokolt esetben szabad; a valtoztatast azonban a klinika igazgatojaval (helyettesével) kozdlni
kell.

3.) A betegek gyogykezelése elsésorban a kijelolt osztalyos orvos feladata, aki e
tevékenységét felettese, illetve az osztilyvezetd orvos kozvetlen iranyitdsa és ellendrzése
mellett fejti ki. Az olyan kezelési eljarasnal, illetve beavatkozasnal, amelynek elvégzéséhez az
osztalyos orvosnak nincs kell§ gyakorlata, tapasztalata, a felettesnek jelen kell lennie, illetve a



20

beavatkozast felettesének kell elvégeznie.

4.) Az orvos (orvosok) altal eldirt gyogyszerek szétosztasat az arra kijelolt
gyogyszerész végzi, az osztalyos ndvér ellendrzi azok bevételét.

5.) Az egészségiigyi szakdolgozok altal végezhetd gyodgyitd ténykedések korére
vonatkoz6 jogszabaly az iranyado.

6.) Ha a sziikséges gyogykezelés a klinika valamelyik osztdlyan nem biztosithato, ugy
a beteg athelyezése irant a 6.§. 1.) bekezdésében, ill. a11.§. 1.) bekezdésében foglaltak szerint
kell intézkedni.

37.§.

1.) Az idegsebészet szakmai sajatsdgainak megfelelden a gyogykezelések az esetek
donté hanyadaban miitétet (operacid) jelentenek.

2.) A betegen sajat vagy gondviseldje beleegyezése nélkiil miitétet végrehajtani nem
lehet. A beleegyezést, hangsulyozva, hogy megfeleld felvilagositas utan tortént, irdsban kell
megadni. A mitéti beleegyezésre vonatkozoan jelen szabalyzat és a megfeleld minisztériumi
¢és torvénybeli hatarozatok érvényesek (Ei. Torvény ).

3.) A betegek megfeleld miitétre torténd kivalasztasa az ambulans vizsgélat vagy a
felvételt kovetd vizsgalatok, a teljes dokumentacid attekintése utdn torténik. A miitéti
indikaciét az osztalyvezetd orvos ellendrzi, moédositja, ill. megéllapitja, azt a klinika
igazgatoja (helyettese) hagyja jova. A dontést a kortorténetben kell szerepeltetni.

4.) A beteg miitéti eldkészitését a 40. §. 3.)-ban foglalt dontés alapjan, az osztalyos
orvos ¢és az anaesthesioldgiai szolgdlat orvosa rendeli el. A mutéti elékészitésnek azt a
leghatékonyabb formajat kell valasztani, amely egyben a legrovidebb ideig tart és koltségben
is kedvez6. A narkosisért felelds orvos koteles tajékoztatni a beteget az eléirasok szerint az
anaesthesia modjarol, annak eldnyeirdl és lehetséges kockdzatar6l. Mindezt irdsban is
rogzitik, amely része a kortorténeti dokumentacionak.

5.) Az aktuélis miitéti program Osszedllitasa el6z0 nap délutanjdn torténik a
meghatarozott indikaciok alapjan. Osszeallitdja a klinika igazgatdja altal megbizott orvos
(4ltalaban az igazgatd helyettese). A programot az igazgatd hagyja jova. A program
Osszeallitasaban torekedni kell arra, hogy a klinika orvosai ismereteik, képzettségiik,
gyakorlottsdguk, a szakmdjukban eltoltdtt id0 szerinti aranyban, a szakmai fejlddéstiket
szolgalé modon végezhessenek beavatkozasokat.

6.) A megfeleld miitéti eldkészitést a reggeli osztalyos viziten ismételten ellendrizni
kell. Az ellendrzés az osztalyvezetd, az osztalyos orvos feladata. Az esetlegesen felmeriild
nehézségekre kotelesek az operatdr illetve az aneszteziologus figyelmét felhivni, s errdl a
reggeli referatumon jelentést tenni.

7.) Kivételes esetben a beteg gyogyuldsa, a miitét sikerének megalapozottabb esélye
érdekében a miitét az elére megallapitott idéponthoz képest elhalaszthatd. A beteget errdl, a
felmertilt indokok ismertetésével az operatér, az aneszteziologus, sziikség esetén a klinika
igazgatoja tajékoztatja.

8.) A miitéti programban szerepld operatdrok és asszisztensek kotelesek a miitdben
kell6 idében megjelenni illetve a miitészemélyzet hivasidra azonnal a miitébe menni.
Kotelesek tovabba a miitét programjardl tajékozodni, hogy a nem vart valtozasok esetén
folyamatos lehessen az operatéri tevékenység.

9.) Az osztalyos orvos felelds azért, hogy a miitétnél a beteg teljes dokumentécioja
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rendelkezésre alljon. E nélkiil a miitéti beavatkozas nem kezdheté meg - kivételt képezve ez
alol a silirgds, életmentd beavatkozasok esetei.

10.) A mitéti beavatkozast a szakma szabdlyainak szigoru betartasaval szabad csak
végezni. Amennyiben a miitétet végzd a megszokottol eltéré megoldast kivan alkalmazni, azt
csak az intézetvezetd (helyettese) tudtaval és beleegyezésével teheti.

11.) A miitétet végzd orvos a beavatkozast kdvetden legkésobb 24 6ran beliil koteles a
miutétet jegyzokonyvben rogziteni. Ennek tartalmaznia kell a beteg azonositasra alkalmas,
eldirt adatait, a korismét, a mitéti indik4cido rovid, lényegre tord Osszefoglalasat, a
beavatkozds menetének részletes leirasat, kitérve a megszokottol eltéré leletekre,
nehézségekre, varhato szovédményekre. A jegyzokonyvet a miitéti kérisme, a beavatkozas
idétartamanak, a hasznalt muszerkészletnek, beépitett implantaitumoknak és egyéb
feljegyzéseknek rogzitése zarja. A jegyzokonyv a kortorténeti dokumentécio része. A miitéti
jegyzOkonyv egy tovabbi példanyat a Miitéti Naploba, egyet pedig az irattarba kell elhelyezni.

12.) Minden, a miitét soran eltdvolitott szovetet a Patholdgiai Intézetbe kell kiildeni
szovettani feldolgozas céljabol az intézet altal eldirt vizsgalatkérd-lap kiséretében. Ez aldl
kivételek a porckorongok, az implantdtumok, hegek, amennyiben nincs kiilonleges
(tudomanyos vagy torvényszeki) jelentdségiik.

A betegek apolasa

38..

1.) A betegek apoléasat - a gyogyité-megel6z6 munka szerves részeként - az orvos
(orvosok) utasitdsa szerint, illetve az orvosi ténykedésekkel Osszhangban az egészségiigyi
szakdolgozok és az abban kdzremikddo egyéb egészségiigyi szakdolgozok a hatalyos apolasi
protokollok figyelembe vételével végzik.

2.) Az &polasi munka szakmai iranyitasaért és szervezéséért a klinika vezetd ndvére,
illetve az osztalyvezetd ndvérek feleldsek, akik e feladatuk keretében Osszehangoljak és
ellendrzik az apolasi munkat.

3.) A klinika részlegein torténd apoldsi munka kdzvetlen irdnytoja, ellendrzdje, és
Osszehangoldja az osztalyvezetd novér.

4.) Az apolasi munka megszervezésében és az ezzel kapcsolatos munkamegosztasban
arra kell torekedni, hogy a kiilonb6z6 szinten képzett egészségligyi szakdolgozok munkajanak
tartalma - az orvosok tehermentesitése érdekében - gazdagodjék és ezzel egyidejiileg a
specialis szakismereteket nem igénylo tevékenységeket az alacsonyabb képzettségli dolgozok
hataskorébe kell utalni.

5.) Az apolasi tevékenységrol az apolasi dokumentacidoban (apolasi lap, megfigyeld
lap) kell feljegyzést tenni.

39.§.

1.) Az 4polasi munka sorén a beteg részére biztositani kell:
a/ az orvos (orvosok) altal készitett vizsgalati €s kezelési terv folyamatos végrehajtasat,

b/ a rendszeres megfigyelést, az észlelt tiinetek, allapotvaltozadsok rogzitését és
jelentését,
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¢/ mindazon altalanos sziikségleteinek kielégitését, amelyek életfenntartasa és
gyogyulasa érdekében elengedhetetlenek, azokat éallapota, helyzete miatt dnmaga részben,
vagy egészben képtelen kielégiteni (Agynyugalom, testi higiéne, taplalkozas, mozgas. stb.)

d/ a folyamatos pszichés foglalkozast €s az abban val6é kdzremiikodést, tovabba annak a
meggy06zddésnek erdsitését, hogy az ellatas ingyenes,

e/ a gyogyulashoz és a gyogyuldsba vetett hithez a sziikséges kornyezet kialakitasat,

f/ az egészségneveléssel kapcsolatos felvilagositast,

2.)Az apolasi munkat Ggy kell megtervezni, megszervezni és végrehajtani, hogy az
mindenekel6tt a beteg érdekét szolgalja.

40. §.

1.) A betegek étkeztetésének rendjét (diéta neme, étkeztetés moddja, szama. stb.) - a
betegség természetétdl, a beteg allapotatdl, tovabba a végzendd vizsgalatok és a gyogykezelés
jellegétdl fiiggben - az osztalyvezetd orvos rendelkezésének megfelelden, a diétas névérrel
egylittmitkddve az osztalyos orvos allapitja meg.

2. ) Az orvosi utasitasnak megfeleld ételrendelésrdl - a diétds ndvérrel szorosan
egylittmitkddve - az osztalyvezetd ndvérnek kell gondoskodnia. A betegek részére legalabb
naponta haromszori étkezést kell biztositani. Ennél tobbszori étkeztetést az osztalyvezetd
orvos (helyettese) rendelhet el.

3.) Az ételeknek az étlap és a diétas eldirdsok szerinti szétosztasat az osztalyvezetd
novér (helyettese) ellendrzése mellett a betegosztaly személyzete végzi. Segédndvér csak a
felszolgéalasba vonhato be.

4.) Biztositani kell a talalas és étkezés kulturaltsagat. A fekvObetegek részére az ételt
az agynal kell felszolgélni, s ha sziikséges a novér, (segédndvér, tanulondvér) tartozik a
beteget étkezésében segiteni. A betegszobdban ételt tarolni nem szabad, nem romlandd
¢lelmiszereket az osztalyos orvos, ill. névér engedélyével zart dobozban a beteg kivételesen
magéanal tarthat. Minden étkezés utdn az ételmaradékot, hulladékot az osztalyrol, ill. a
betegszobakbdl azonnal el kell tavolitani.

5.) Az otthonrol kapott, vagy behozott ételeknek a betegek altali elfogyasztasat - az
orvosi el6irastol fiiggden - az osztalyos névér engedélyezi, ill. megtiltja.

Jardbeteg ellatas
A Kklinika altalanos ambulancidjanak miikodési rendje

41.§.

1.)A klinika ambulancidja szakiranyu jarobeteg szakrendelést rendszeresen végez az
orvosegyetemi tarsklinikdk betegei (konzilium), ill. a klinika regiondlis ellatasi teriiletérdl
érkezO, a klinika ellatasi korébe tartozd betegek szamara. Fogad azonban specialis kérés
alapjan betegeket az orszag egész teriiletérdl is. Ha olyan beteg jelentkezik az ambulancian,
aki magat fizetokotelesként kivanja megvizsgaltatni, minthogy eldirasszerti beutaloval nem
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rendelkezik vagy kiilfoldi allampolgar, s akinek elutasitdsa a helyes orvosi magatartassal
ellenkezne, ezt a beteget az ambulancia vezetdje fizetdkotelesként vizsgalja meg. Az ezzel
kapcsolatos eljards menetét az Egyetem kiilon rendelkezésben szabalyozza. Minden
megvizsgalt betegrél ambulans nyilvantartast kell vezetni, a vizsgalatot és annak leleteit, a
javaslatot a szamitogépes rendszerben régziteni kell.

Szak ambulanciak miikodési rendje

42.§.

1.) A progressziv és specialis betegellatas fokozatos megvalositasa érdekében a klinika
szakambulancidival vesz részt a helyi, a megyei, €s regionalis jarobeteg ellatasban.

2.)A klinikan mikddo szakambulancidk ellatjak a klinika profiljaba tartozé betegeket.

3.) Az ambulanciat szakorvos vezeti napi valtdsban alkalmazott munkarend szerint. Az errdl

sz016 tajékoztatd a betegek szamara jol lathatd helyen, az ambulancia bejarati ajtajara ki van

fliggesztve.

Bejelentkezés ambulans vizsgalatra

Az ambulans vizsgalatokra kdzponti eldjegyzés alapjan lehet telefonon, illetve személyesen
idépontot kérni hétkoznaponként 8 oratol 14 oraig. A valasztott orvoshoz a MedSolution
rendszerben a legkozelebbi idOpontra jegyzik eld a beteget, amennyiben az a betegnek is
megfelel (mind az orvos, mind az idépont).

Az eldjegyzéshez sziikséges: személyes adatok (név, TAJ-szam, sziiletési hely/idd, anyja
neve, lakcim, telefonszam).

Napi betegforgalmi jelentés

A napi betegforgalmi jelentést a vezetd ambuldns asszisztens végzi heti rendszerességgel.
Folyamata:

- napi zaras elkészitése, hibak kijavitasa

-nyomtatas

-utolso naploszam rairasa

-az illetékes ambulans orvos altal torténd ellendrzes, illetve a betegforgalmi jelentés alairatasa
-archivalas

A Kklinikarol kibocsatott betegek visszarendelése, ellendrzése és gondozasa

43.§

1.) A klinkka a magas szinti és progressziv betegellatas érvényesiilése, ill.
hatékonysdga érdekében nagy sulyt helyez a klinikardl kibocsatott betegek ellendrzésére,
visszarendelésére és gondozasara. Ezért a klinika ambulanciain el kell 14tni:

a/ akiket a klinika rendel vissza, akar allapotuk miatt, akar tudomanyos célbol,
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b/ a szakellatas altal konziliumra kiildott betegeket.
2.) A visszarendelt, vagy bekiildott beteg leleteit és a tovabbi teenddket az alapellatas
orvosaval minden esetben ko6zolni kell és a megjelenés tényét az ambulancia
nyilvantartasdban (a szdmitdgépes rendszerben) rogziteni kell.

A klinikai ambulanciak egyiittmiikodése

44.8.

1.) A klinika ambulanciéi a jarobetegek ¢€s a tarsklinikdk altal szakvizsgalatra kiildott
fekvobetegek  ellatdsa  érdekében a  tarsintézmények  ambulancidival  szorosan
egylittmitkddnek.

2. ) A klinika jardbeteg rendelésére utalt betegen sziikség esetén nemcsak a kért
szakorvosi vizsgalatot, hanem - az indokok gondos mérlegelésével - az ezzel 6sszefiiggésben
1évo kiegészitd szakvizsgalatokat is el kell végezni. Ugyanakkor azonban a beteg, valamint a
gazdasagossag érdekében keriilni kell minden felesleges vizsgélatot.

3.) Amennyiben a betegség megallapitasahoz, a célszerli gyogykezelés megitéléséhez
bonyolult, tobb irdnyu szakvizsgalat latszik sziikségesnek, ennek megitélése céljabol a klinika
¢s a tarsklinikdk szakorvosainak bevondséval az ambulanciara utalt jarobetegek esetében is
konziliumot kell tartani.

4.) ha az ambulancidra olyan beteg ¢érkezik, akinek megitélése kiilonleges
szakértelmet, allasfoglalast igényel, amely meghaladja az ambulanciavezeté kompetencidjat,
vagy a vizsgaldorvos dontésében bizonytalan, koteles a klinika igazgatdjanak (helyettesének)
véleményét kikérni.

Oktatas-nevelés
(képzés, tovabbképzés)

45. §.

1.)Az orvostanhallgatok oktatdsa terén a klinikdra hdruld tantermi eldadésokat - a
hatalyos tantervnek, a szakma szerinti tantargy programjanak évente kiadasra keriild
tanrendnek megfeleléen - a klinika igazgatoja, vagy akaddlyoztatdsa esetén az 4altala
megbizott oktato tartja. Eldadast eldzetesen felkért kiilsé eldado is tarthat.

2.) A szakma szerinti kotelezd tantarggyal kapcsolatos gyakorlatokat a klinika
igazgatdja altal megbizott oktatok vezetik eldzetesen meghatarozott tematika és beosztds
szerint.

3.) Az oktatassal kapcsolatos adminisztrativ teendok ellatasat a klinika igazgato altal
kinevezett tanulmanyi feleldsok végzik (kiilon a magyar és kiilon az angol nyelvii évfolyam
szamara.

4.) A hallgatok vizsgaztatasat csak az AOK dékéanja altal a klinika igazgatdjanak
eloterjesztése alapjan a joggal felruhdzott oktatd végezheti.
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5.) Az orvostanhallgatok oktatasaval kapcsolatos tovabbi szabalyokra nézve az
Egyetem Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban foglaltak az irdnyadok.

46. §.

l.) A klinikdn szakmai és metodikai ismeretek gyarapitdsa, valamint 0nallo
tudomanyos munka végzéséhez sziikséges képességeik kialakitdsa érdekében - a klinika
igazgatdjanak engedélyével - az orvostanhallgatok is tevékenykedhetnek. Az Egyetem
Tudomanyos Didkkori Tandcsanak engedélyével a fenti tevékenység a tudomanyos diakkor
keretében folyhat.

2.) A didkkor tudomanyos munkdjanak irdnyitdsaval a klinika igazgatoja altal
megbizott oktatd e tevékenységét munkakori feladatként végzi, aki a didkkdr mitkodésével
kapcsolatos iratanyagot a klinika irattaraban koteles elhelyezni, ill. megdrizni.

3.) A diakkori tagok a klinika igazgatoja altal kijelolt egyéni témavezetdk iranyitasa
mellett végzik tudomanyos jellegi munkdjukat. A klinikdk tudoményos didkkoreinek
miikodésével kapcsolatos tovabbi szabalyokat az Egyetem Tudomanyos Didkkoreinek
Szabalyzata tartalmazza.

47.§.

l.) A klinika feladatat képezi az orvosoknak ¢és egészségligyi szakdolgozoknak a
vonatkoz6 jogszabalyok ¢és iranyelvek szerinti képzése és tovabbképzése, valamint ennek
szervezése €s irdnyitasa. Ennek a céljabol a klinika a szakiranyu szakképzés és tovabbképzés
tematikajat ki kell, hogy alakitsa és le kell, hogy bonyolitsa az Egészségiigyi Szakképzési €s
Tovabbképzési Tanécs irdnyelveinek megfelelden.

2.) A szakképzés ¢és tovabbképzés iranyitdja a tanszékvezetd és ebbe a
tevékenységbe azokat a munkatarsait is bevonja, akik e képzési formakhoz sziikséges szakmai
elémenetellel rendelkeznek.

3.) A szak-és tovabbképzés tanfolyam-rendszeri tematikdja az Egészségiigyi
Ko6zlonyben megjelentetett formaban bonyolitando le.

4.) A szak-és tovabbképzést szolgalja a klinikai rendszeres téma- ill. folydirat-
referalés, a gyogyszerismertetés.

5.) A klinika részt vesz az egészségiigyi szakkozépiskolat, egészségiigyi szakiskolat
végzettek képzésében, valamint a munka melletti tanfolyamos képzésében is az eldre
meghatarozott tantervek alapjan. Az ebben résztvevd szakszemélyzetet a klinika igazgatdja
irasban bizza meg.

6.) Az egészségiigyi szakdolgozok folyamatos tovabbképzése céljabol szakmai jellegii
eldadasokat, tanfolyamokat szervez a klinika az igazgatd kezdeményezésére, a klinikai
fondvér irdnyitasa mellett.

7. A klinika irattardban mind az orvosok, mind az egészségiigyi szakdolgozok szak-¢és
tovabbképzésével kapcsolatos tligyintézések levelezései, jelentései dokumentumokként
elhelyezendok.
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Tudomanyos Kutatas

48. §.

1.) A klinikan foly6 tudomanyos kutatdémunka rendszeres €s tervszerii végrehajtasaért
a klinika igazgatoja felelds, aki ez irdnyu szervezd, iranyitd és ellenérzd tevékenységében a
tudomanyos rektor helyettesre és az Egyetem Tudoményos Bizottsagéra tamaszkodik.

2.) A klinikan foly6 tudoményos kutatémunkanak elsOsorban a klinika gyogyitd
megeldzo feladatat kell tAmogatnia.

3.) A klinika igazgatoja a tudomanypolitikai irdnyelvek, tavlati tudoméanyos kutatasi
terv, valamint az Egyetem feladatainak figyelembevételével:

a./ meghatarozza a klinikan foly6 tudomanyos kutatdbmunka iranyat,

b/ kijeldli a tudomanyos témakdoroket,

¢/ gondoskodik a klinika kutatési témdinak pénziigyi fedezetérdl, ill. anyagi
tamogatasarol,

d/ véleményezi a vezetése alatt all6 klinika dolgozdinak a tudomanyos fokozat
elnyerésére és a tudomanyos kikiildetésekre iranyu kérelmeit,

e/ javaslatot tesz az orszagos vagy tarcaszinten tervezett kutatasi témakra,

f/ rendszeresen ellenérzi a vezetése alatt 4ll¢ klinikan folyd tudomanyos munkat és a
vonatkoz6 rendelkezéseknek megfelelden gondoskodik az eldirt beszamoldk és jelentések
elkészitésérol, illetve tovabbitasarol,

g/ elOzetesen lattamozza, ill. véleményezi a klinika dolgozdinak tudomanyos
eldadasait, sajtokdzleményeit €és a tudomanyos eredményekrdl sz616 beszamoloit,

h/ gondoskodik a nyilvanos referdlok, tudomanyos rendezvények tervszerii
megtartasarol,

i/ az egyénre lebontott kutatédsi feladatokat, elvarasokat az illeté személyek anyagaban
rogziti és idészakosan szamon kéri.

49. §.

A klinika a klinikdn folyd tudoméanyos kutatomunka keretében, ill. a kutatasi
szakiranynak megfeleléen szerzOdéses munkékat is végezhet, amelyek elvallalasa,
lebonyolitasa és pénziigyi elszamoldsa tekintetében az idevonatkoz6 jogszabalyok ¢és az
Egyetem Szerzddéses Munkakrdl sz6l6 Szabalyzata az irdnyado.
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Egyéb rendelkezések
50. §.

1.) E szabalyzatban foglalt feladatok ellatasaért a klinika dolgozéi - minden szinten
egyénileg felelosek.

2..) A jelen szervezeti és miikodési szabalyzatot a klinika valamennyi dolgozdjaval -
osztalyonként, ill. egyéb részlegenként - ismertetni kell, és biztositani kell, hogy az szamukra
barmikor betekinthet6 legyen.

3.) Jelen szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes, egyuttal
a 2009.03.24-én kelt szabalyzat hatalyat veszti.

Szeged, 2013. marcius 22.
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1. sz. melléklet

A KLINITKA MUNKARENDJE

1. A betegfelvétel rendjét az V. fejezet 1-3.§-a szabalyozza.
2. A betegek elhelyezése; a klinika dgyainak megoszlasa:
aktiv agy: 36
kronikus agy: 5
3. Az osztalyok munkarendje.

Orvosok munkarendje

a/ A klinika orvosainak diagnosztikus ¢és gyogyitd tevékenységét a milkddési
szabalyzat ide vonatkoz6 §-ai, valamint a munkakori leirasuk részletesen meghatarozzak.
b/ Orvosi ligyeleti szolgéalat: A klinikdn mindennap 1 idegsebész szakorvos ¢és 1
szakorvos jelolt vagy rezidens lat el ligyeleti szolgalatot.
Az ligyeletes szakorvos feladata az tligyeleti id6 alatti siirgds tarsklinikai konziliumok
ellatasa is. A beosztason valtoztatas csak a beosztd engedélyével torténhet.
¢/ Az oktat6-neveld munkat, a tudoményos kutatast a 47-5 1. §-a szabéalyozza.

Apolok munkarendje

a/ A klinika apoldsi munkdjanak irdnyitasaért, szervezéséért a klinika vezetd fondvére
a felelds.
Az osztalyvezetd apolok szervezik és ellendrzik a ndvérek apoldsi munkdjat. Irdnyitjak és
szervezik az osztalyos betegellatassal kapcsolatos tevékenységet.

b/ Az 4dpolas szempontjabdl a klinikan osztalyok miikodnek.
Az apolok munkakori feladatait a résziikre kiadott munkakori leirdsok és az osztalyos
munkarend hatarozzdk meg.

g/ A nem osztalyra beosztott ndvér (ambulancia) szakmai iranyitdsait munkahelye
vezetd orvosa végzi. Részletes feladatait a munkakdri leirds tartalmazza.

Adminisztratorok/orvosirnokok munkarendje
a/ Az adminisztratorok/orvosirnokok a klinika igazgatoja altal megbizott felelds elvi

iranyitasa mellett dolgoznak.
b/ Feladataikat a munkakori leirdsok tartalmazzak.



30

Altalanos rendelkezések

a/ A klinika minden dolgozoja, ha olyan feladatot lat el, amely a folyamatos ellatas
miatt a munkakor atadasat igényli, munkahelyét csak akkor hagyhatja el, ha munkaja atvétele
megtortént. Ha barmilyen okbol ez nem torténik meg, mindaddig koteles a munka
folyamatossagat fenntartani, amig kozvetlen felettesétdl vagy annak tavollétében az intézet
aktualis vezet6jétol (igazgatd, vagy helyettese, ligyeletvezetd) az erre vonatkozo felmentést
nem kapja meg.

b/ Az atadast, atvételt vagy egyes tételeit (pl. leltar, stb.) ha erre intézetvezetoi utasitas
tortént irdsban is (aldiras) rogziteni kell.

¢/ A munkakori teenddk ellatasaban bekdvetkez6 minden valtoztatas (miiszak, ligyelet
csere, stb.) csak a beosztast készitd tudtaval €s hozzdjarulasaval mehet végbe. Helyettesitésre
nem jelolhetd ki olyan személy, aki egyébként a munkakort nem tolthetné be (pl. képesités
hianya).
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2. sz. melléklet

HAZIREND

Betegfelvétel

1.) A betegek felvétele - kivételt képeznek a klinika tigyeleti szolgélati idején
beszallitott siirgds esetek - eldzetes helybiztositassal torténik.

2.)Az osztalyon a beteg a felvétel soran kapott iratokat a ndvérnek atadja. Felvételi irat
nélkiil - sulyos betegektdl eltekintve - a beteg osztalyon nem helyezhetd el. Magéval hozott
ruhdit a kijelolt helyen kell tarolni. A korterembe sajat 4gynemiit nem hozhat, papucsot, hazi
kabatot, fehérnemiit, evéeszkozt, tisztdlkodasi szereket, kisebb pénzdsszeget magdnal tarthat.
Ertéktargyat vagy nagyobb pénzosszeget megorzés céljabol letétbe lehet helyeznie. A letétbe
el nem helyezett pénzért és értéktargyakért a klinika feleldsséget nem vallal. A bent fekvés
idejére, a klinikatol hasznalatra kapott targyakat a klinikarol tortént tavozasakor a névérnek
atadni tartozik.

3.) A felvett betegek a nyomtatott hazirendbdl, ill. a novértdl értesiilnek a klinika
rend;jérol.

4.) A betegellatas a kiilfoldi allampolgarok kivételével - mindenki szamara ingyenes.

Koértermi rend

1.) A beteg amennyiben masutt vizsgalaton nem vesz részt, a korteremben tartézkodik.
Magatartasaval az orvosok és az apold személyzet munkajat nem hatraltathatja, betegtarsait
feleslegesen nem zavarhatja. Fent jaro beteg részére a folyoson valo tartézkodas napkdzben
kopenyben, papucsban megengedhetd. Férfi betegek ndi korterembe, ndbetegek férfi
kérterembe nem mehetnek be.

2.) Az intézet tisztasagara, vagyontargyaira iigyelni tartozik.

3. ) A beteg magaval hozott gyogyszert kezeldorvosai tudta nélkiill nem hasznalhat.
Elelmiszert - kivéve a romlandét - csak az éjjeli szekrényben, zart dobozban tarolhat,
fogyasztasa csak orvosi, ill. névéri engedéllyel lehetséges.

4.) A klinika teriiletére szeszesitalt behozni, behozatni, fogyasztani tilos. Dohdnyozni
szigortian csak a kijelolt helyen lehet. A klinika kortermeiben, folyosoin, vard és vizsgélo
helyiségeiben taskaradio csak fiilhallgatoval hasznalhatd. Hordozhato TV késziiléket
hangosan miikddtetni nem szabad hasznalatahoz a kortermi betegtarsak belegyezése
sziikséges.

5.) A bent fekvés ideje alatt a beteg a klinikat orvosi engedéllyel, - sajat feleldsségére -
csak utcai ruhaban hagyhatja el és az orvosai altal megjeldlt idében tartozik visszajonni.

6.) A beteg panaszaival, észrevételeivel az osztalyos ndévérekhez, fondvérhez,
orvosokhoz, vagy a klinika vezetségéhez fordulhat.

7.) A beteget vagy erre illetékes hozzatartozdjat betegségérdl ¢és allapotarol
osztalyvezetd orvosa vagy helyettese tdjékoztatja. A tdjékoztatds az orvos altal megszabott
idében torténik. Telefonon csak rendkiviili esetben, kizardlag a beteg altaldnos allapotarol
adunk felvilagositast annak a személynek, akit a beteg korabban megnevezett a "Nyilatkozat"
kitoltésekor.
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8.) A betegeknek az orvosi vizsgéaloba, kezelébe csak az orvos hivasara szabad
bemenni. Ott csak az orvos jelenlétében tartdzkodhatnak, mas beteg korlapjait, leleteit, nem
tekinthetik meg. A sajat kortorténeti feljegyzésekbe, leleteibe a torvény adta kereteken beliil
¢s modon betekinthet.

Napirend, latogatési rend

A betegek osztalyos napirendjét és a latogatasi rendet az ,Idegsebészeti Klinika
betegtajékoztatdja" cimii kiadvany tartalmazza.

Athelyezés, eltavozas, halaleset

1.) A beteg - ha a diagnozis megallapitasa utan sziikségessé valik, tovabbi kezelés
c¢ljabol a klinika masik osztalydra vagy mas intézetbe helyezhetd.

2.) A beteg klinikai elbocsatasardl az osztalyvezetd orvos dont, aki ezt legkésébb
el6z6 nap kozli, kivételes esetben ettdl eltérhet. A beteg "sajat feleldsségére" csak irdsbeli
nyilatkozat utan, vagy ha erre nem hajland6 tantk jelenlétében tett kijelentés utan tdvozhat.
Az a beteg, aki a klinika hazirendjét ismételt figyelmeztetés ellenére sulyosan megsérti, az
intézet igazgatojanak, vagy helyettesének hozzajarulasaval elbocsathaté. Ennek indokairol
munkahelyét és orvosat értesitjiik.

3.)A beteg kibocsatasakor két példanyban "klinikai zardjelentést", 2 példanyban
tappénzre jogositd "igazolvanyt", 1 példanyban elszamolasi nyilatkozatot kap, valamint a
magaval hozott utazasi igazolvanyt leigazolva, vagy vasuti jegy atvételére jogositd igazolast
kap, mely betegségének adatait és a tovabbi gydgykezelésre vonatkozd javaslatokat
tartalmazza. Egyik példanyt otthoni kezeléorvosanak adja, a masik példanyt megdrzi €s ujboli
intézeti felvétel esetén a felvevd orvosnak adja. Indokolt esetben a "klinikai értesités"-t a
beteg illetékes kezeldorvosanak kiildjik meg, aki a beteg tovabbi kezelését végzi. Kézhez
kapja a beteg sajat korabbi orvosi iratait és radioldgiai anyagat.

4. ) Elhalalozés esetén az elhunyt utan maradt targyakat a névér irasbeli elismervény
ellenében a koérlapon megjeldlt legkdzelebbi hozzatartozoénak adja 4t. Amennyiben a
legkdzelebbi hozzatartozd nem éallapithatdé meg, az elhalt értéktargyait, pénzét a hagyatéki
végzéssel rendelkezd 6rokdsnek adja ki.
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3. szamu melléklet

A panaszkezelés folyamata

Az Idegsebészeti Klinikan mind a jaro-, illetve fekvObeteg-ellatas teriiletén, a betegek, illetve

hozzatartozoéik részérdl felmeriilo panaszok bejelentése:

- szoban vagy

- irasban
torténhet az intézetvezetd, Dr. Barzé Pal Professzor Ur felé.

Tovabbi lehetdség a betegjogi képviseld megkeresése, elérhetdsége az alabbi:

A betegjogi képviseld neve: Dr. Benedek Izabella

Mobil: 20/48-99-544 (Hivhaté: 8”-t61 16*-ig)
Vezetékes telefonszam: 62/574-401 (siirgés esetben)

Fogaddora:

Helye:
Szegedi Tudoményegyetem

Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont
I. sz. Rendel6intézet I11. emelet 323. szoba

Cim: Szeged, Tisza Lajos krt. 97.

Idopontja:
Heétfs: 9°-15%-ig
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