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SZABALYZAT

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA, SELEJTEZESE,
VALAMINT A HIANYZO, MEGSEMMISULT ES BONTOTT
VAGYONTAGYAK ELSZAMOLASAROL

1. A szabalyzat hatalya Kkiterjed: az Egyetem vagyonkezelésében 1évo felesleges vagyontargyak
hasznositasara, selejtezésére ¢és a megsemmisiilt vagyontargyak elszamolasara.

A szabdlyzat szerint vagyontargynak mindsiil minden olyan vagyoni értékii jog, szoftver, targyi esz-
koz, készlet és aru, melyek nyilvantartdsarol az egyetem mennyiségi és értékbeli nyilvantartas kereté-
ben gondoskodik, értékhatarra valo tekintet nélkdil.

2. A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

1)

2)

3)
4)
5)

a) az idegen vagyontargyakra,

b) az ideiglenesen atvett vagyontargyakra, tigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére,

c) az Egyetemi Konyvtar allomanyaba tartozo konyv, folyodirat és egyéb informacidhordozo
anyagok, az egészségiigyi intézmények iratkezelési szabalyzataban meghatarozott iratokra,

d) akoziratokrol, a kozlevéltarak, és a magan levéltari anyag védelmérdl szolo okiratokra,

e) a muzealis és levéltari gyljteményre, miiszaki emlékre, védett targyra, képzo és iparmiivészeti
alkotasokra, — a polgari védelmi rendeltetésti nem egyetemi tulajdonti vagyontargyra,

f) hatosagi engedély, vagy kotelezvény alapjan tizemben, illetve készenlétben tartott (pl. tizolto)
berendezésekre.

|. FEJEZET
Altalanos rész

A feleslegessé, illetve hasznalaton Kkiviilivé valt vagyontargyak hasznositiasa- a hatalyos sza-
balyzatoknak megfelelden:

a) térités melletti értékesités,

b) koltségvetési szervek egymas kozotti téritésmentes atadasaval, vagy

c) selejtezéssel torténhet.
Amennyiben a feleslegessé valt vagyontargyak térités melletti értékesitésével vagy térités-
mentes atadassal nem hasznosithaték, Ggy azokat selejtezésre kell el6késziteni. Ugyancsak selej-
tezésre kell el6késziteni a természetes uton elhasznalodott, elavult vagy rendeltetésszerli hasznalat-
ra alkalmatlannd valt vagyontargyakat is.
A felesleges vagyontargyak hasznositasa: a selejtezés el6tti hasznositas.
Az Egyetemen a hasznositasi, selejtezési eljaras az adott targyévben folyamatos.
A feleslegessé, vagy selejtté valt eszkozok folyamatos feltarasa és a Beszerzési Foosztalynak,
valamint a Klinikai Kézponthoz tartozo egységeknél a GH Logisztikai Osztalyanak, az eloirt
nyomtatvanyokon és eléirt formaban irasban valé kozlése, valamennyi szervezeti egység, va-
lamint gazdalkodd egység vezetdjének kotelessége. A kozlés alapjan a felesleges vagyontargyak
atvételének, hasznositasanak és selejtezésének, valamint a hidnyz6 és a megsemmisiilt vagyontar-
gyak elszdmolasanak lebonyolitasa — ideértve a jegyzOkonyvek alairasanak jogat is — a Gazdasagi



2 A Szegedi Tudomanyegyetem Selejtezési Szabalyzata

¢s Miiszaki Féigazgato hataskorébe tartozik. A Féigazgato ezt a jogkorét e szabalyzat és a minden-
kor hatalyos jogszabalyokra tekintettel az altala megbizott Selejtezési Bizottsagok utjan gyakorol-
ja.

Il. FEJEZET
A hasznositas és selejtezés hataskori, eljarasi szabalyai

1. A felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendje

A hasznositast és selejtezést ugy kell megszervezni, hogy a munka minden szakaszaban biztositva
legyen az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 allami tulajdon védelme.

E feladatok ellatasa érdekében Selejtezési Bizottsagokat kell 1étrehozni. A Bizottsdgok tagjait az
Egyetem Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatoja bizza meg.

A selejtezések lebonyolitasara megbizott Selejtezési Bizottsag tagjai:

a) a bizottsag elnoke,

b) a beszerzési szakember,

C) aszamviteli szakember

d) az informatikus szakember,

e) amiszaki szakember

f) a Selejtezési és Ertékesitési Koordinator.
A feltarasra vonatkozo bejelentésben a feleslegessé, selejtté valt eszkozok azonositasahoz sziiksé-
ges ¢€s a tarolasi helyre vonatkozo6 adatokat fel kell tiintetni.
A bejelentés targyi eszkdzok, készletek esetén a ,,Selejtezésre javasolt eszkozok” bizonylat kiallita-
saval és megkiildésével torténik, melyben meg kell jeldlni a tovabbi hasznositasra javasolt eszko-
zoket. (1. sz. melléklet).

A feleslegessé valas ismérveinek altalanos feltételei:
a) atevékenység ellatasahoz véglegesen, vagy
b) tartosan sziikségtelenné valt,
inkurrens, immobil targyi eszkoz, kisértékil targyi eszkoz, készlet.

A selejtté valas ismérveinek altalanos feltételei:
a) a fizikai allaganal fogva rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlanna valt:
e tOrott,
e rongalddott (sériilt),
e meghibasodott €s javitasi koltsége az eszkoz beszerzési értékéhez viszonyitva
jelentds,
e akészlet szennyezddott,
e aszavatossagi ideje lejart,
o fertdzott.
b) tovabbi hasznositasa nem jart eredménnyel.

2. A hasznositas és selejtezés lefolytatasaért felelos személyek jogai és kitelezettségei:
2.1.Valamennyi szervezeti egység vezetdje, korzeti leltarfelelose, e szabalyzat alapjan koteles
bejelenteni a feleslegessé, immobilla vagy selejtté valt vagyontargyakat, megjelolve kozii-
liik a tovabbi hasznositasra javasoltakat.
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Amennyiben aggalymentesen megallapithatd, hogy a selejtté valast valamely dolgoz6 gondat-
lan, vagy szandékos magatartdsa idézte eld, vele szemben fegyelmi és kartéritési eljarast kell
lefolytatni.

2.2. A Selejtezési Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei:

a) afelesleges vagyontargyak koziil a hasznositasra és selejtezésre javasolt eszkdzok allapo-
tanak kontrollalasa,

b) a hasznositds modjara tett egységvezet6i javaslat értékelése (értékesités, bérbeadas, téri-
tésmentes atadas),

€) annak megallapitasa, hogy a dolog alkatrésze, tartozéka megvan-e,

d) javaslattétel a hasznalhaté tartozékok, alkatrészek tovabbi sorsat illet6en,

e) ajegyzOkonyv és mellékleteinek elkészitése, az egyes oldalak alairasa, valamint ezek el-
juttatasa a Selejtezési Koordinator altal a Gazdasagi és Miiszaki Fdigazgatohoz, illetve a
Klinikai Kozpontnal a Gazdasagi és Miiszaki Foigazgato altal ezzel a jogkorrel fel-
ruhazott Gazdasagi Igazgatéhoz jovahagyas végett.

2.3. A Selejtezési Bizottsag minden tagjat, iigyintézgjét a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992.

31

3.2

3.3

3.4.

évi XXII, és a kozalkalmazottak jogallasardl rendelkezd 1992. évi XXXIII. torvény, az Egye-
tem Kollektiv Szerz6dés eldirdsai szerinti feleldsség terheli.

A hasznositas médja

Az Egyetem gazdalkodasi egységeinél feleslegessé valt és hasznositasra javasolt vagyontar-
gyak listajat, azok araival és fotoival az SZTE GMF sajat honlapjan folyamatosan kdzzéteszi.
Az arak a maganszemély felé torténd értékesitésre vonatkoznak. A kdzzétett vagyontargyakra a
kozzétételt kovetd 3 munkanapig lehet jelentkezni. A hasznositds sordn elsé korben més egye-
temi szervezeti egység részére torténhet koltségatvezetés mellett eszkozatadds dtmozgatassal.
Amennyiben egyetemi szervezeti egység nem jelentkezik, akkor sajat dolgoz6 részére torténhet
értékesités. Ha sajat dolgozo sem jelentkezik, akkor egyéb hasznositas torténhet (mas gazdal-
kodd szervezetnek értékesités, nem egyetemi dolgozd részére értékesités, mas koltségvetési
szervnek téritésmentes atadas, bérbeadas). Amennyiben az el6z6 hasznositasi modok ered-
ménytelenek, akkor az eszkoz leselejtezése kovetkezhet a tobbi selejtezésre javasolt eszkozzel.
Az Egyetem térités ellenében felesleges vagyontargyait mas gazdalkodo szervezeteknek,
maganszemélyek részére — kiillon meghatarozott szabalyok szerint — értékesitheti. A térités
mértékeében, az atadas idOpontjaban, a fizetés modjaban és hataridejében — az altalanos pénz-
forgalmi eldirdsok keretén beliil — a felek allapodnak meg.

Mindenfajta értékesitést engedélyeztetni kell a Gazdasagi Foigazgato-helyettessel, illetve a
Klinikai Kozpontnal a Gazdasagi és Miiszaki Foigazgato altal ezzel a jogkorrel felruha-
zott Gazdasagi Igazgatoval.

A felesleges targyi eszkozok téritésmentesen NEM adhatok at
11. 334-202-88 / 2010 szamu 2010. Aprilis 15-én kelt korlevél értelmében.

Az Egyetem felesleges targyi eszkozeit mas gazdalkodo szerv, illetve maganszemély részé-
re bérbe adhatja.

A felek a vagyontargyak atadasanak idOtartamdban €s a bérleti dij mértékében szabadon allapodhat-

nak meg. A dij 6Sszege a Tanszék/Intézet/Egység ar - és dijbevétele.

Gazdalkodo szervek kozotti atadas esetén az Egyetem a vagyontargyak és azok forrasaul szolgald

3.5.

3.6.

3.7.

alapokat is 4tadhatja.

A nem gazdilkodo szerv részére torténé értékesitést — beleértve az Egyetem allomanyban
1év6 munkavallaloinak is — maganszemélynek torténé értékesitésnek kell tekinteni.

Az értékesités — beleértve a maganszemélyek részére torténd értékesitést is — szamlazasi kote-
lezettség ala esik. A szamlat az erre vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott médon és kel-
Iekekkel kell kiallitani.

Hasznositas menete (mas egyetemi egyseg felé atadas, egyetemi dolgozo felé értékesités)
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a) A Tanszék (szervezeti egység) irasban jelzi az ,,Eladdsra keriilé eszkézok™ listaja formanyom-
tatvanyon a Selejtezési és Ertékesitési Koordinator felé az értékesitésére szant eszkozoket,
megjeldlve a bevétel érkeztetésére a témaszamat (6. sz. melléklet). Ezeket a koordinator ellen-
6rzi a TUSZ-ben. Majd a helyszinen megtekinti, lefotozza és kontrollalja a hasznositésra és se-
lejtezésre javasolt eszkdzoket.

b) Szamitastechnikai,- irodatechnikai eszk6zok, gépek és miiszerek tekintetében a Selejtezési és
Ertékesitési koordinator a Selejtezési Bizottsag informatikus és miiszaki szakemberével konzul-
talva, a miiszaki allapotot és a nyilvantartasi adatokat figyelembe véve arazza be az eszkdzoket.

C) Az atadasra, értékesitésre javasolt bearazott eszk6zok listajat a koordinator elektronikusan
megkiildi a Tanszéknek (szervezeti egység) részére, aki engedélyezteti az értékesitést a Gazda-
sagi foigazgato-helyettessel (KK.-nal a GH Gazdasagi Igazgatoval).

d) Az engedély birtokaban a koordinator megkiildi a GMF Informatikai Osztalya szamara az érté-
kesitési hirdetményt, aki megjelenteti azt a kijeldlt web oldalon.

e) Mas egyetemi gazdalkodo szervezet jelentkezése esetén az eszkoz atmozgatassal kertil at, a net-
to ar szerinti atterheléssel.

f) Egyetemi dolgozo felé torténd értékesitésnél a kozzétett nettd arat Afa terheli. Az értékesités-
hez a Tanszék (szervezeti egység) a Pénziigyi és Szamviteli Féosztalyvezet6tdl témaszammal
ellatott sarga csekket, a Pénziligyi Osztalytol pedig sorszamozott nyugtatombot kér.

g) A Tanszék (szervezeti egység) minden egyes értékesitésrol nyugtat és ,,Felhasznaldsi — utmuta-
to”-t, allit ki, melyeknek eredi példanyai a dolgozonal, masolati példanyai a Tanszéken (szer-
vezeti egységnél) maradnak (4. sz. melléklet).

h) A nyugtakkal igazolt bevételekrdl a Tanszék (szervezeti egység) Osszesitést készit (5. sz. mel-
1¢klet).

1) A korabban kért sarga csekken az Gsszesitett bevételt postai uton befizeti.

J) A nyugtak Osszesitésérol késziilt listat a befizetést igazold sarga csekk masolataval egyiitt meg-
kiildi a Pénziigyi Osztalynak. A Pénziigyi Osztaly ez alapjan konyveli a megadott t¢émaszadmra a
befolyt 6sszeg AFA-val csokkentett részét.

K) A Tanszék (szervezeti egység) ,,Eladasra keriilt eszk6zok™ listajara ravezeti vagy a nyugta sor-
szamokat, vagy a csekk sorszamat és bekiildi a Szamviteli Osztalyra az analitikai nyilvantartas-
bol torténd kivezetésre (6. sz. melléklet).

3.8. Maganszemély részére az értékesités soran az Egyetem bankszamlajanak a szamaval és meg-
jelolésével ellatott és a befizetendd 6sszegrdl kiallitott atutalasi postautalvanyt kell atadni.

Az atutalasi postautalvany hatlapjan ,,K6zlemény” rovatban fel kell tiintetni az értesitésrol kial-
litott szdmla szdmat és megnevezését.
A magéinszemély az Osszegnek postan torténd befizetését kovetden a feladovevényt, vagy
fénymasolt példanyt az iigyintézOnek atadja, melynek ellenében megkapja a vasarolt vagyon-
targyat, hulladék vagy haszonanyagot és az errdl kiallitott szaldirozott (fizetve bélyegzovel el-
latott) szamla vevét megilleté példanyat.
Az atutalasi postautalvany feladovevényét minden esetben a Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly
részére megkiildott szdmlamasolathoz kell hozzacsatolni. A maganszemély a részére értékesi-
tett vagyontargy ellenértékét az Egyetem hdzi pénztaraba is befizetheti. Ilyen esetben a pénz-
tarbevételi bizonylat alapjan torténik a vagyontargy kiadésa.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

I11. FEJEZET
Az egyes vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozo
kiilonleges rendelkezések

A nemes-és ritkafém alapanyagu vagyontargyak hasznositasa
A nemes-¢s ritkafém alapanyagu vagyontargyak selejtezése tilos.
A nemes-¢s ritkafém alapanyagu vagyontargyakat az illetékes szakcégeknek kell vételre felajanlani.

Ipari gyémanttartalmia eszkozok
Az ipari gyémanttartalmi eszk6zok selejtezése esetén a selejtezett anyagot —sértetlen allapotban —
az illetékes szakcégeknek kell megvételre felajanlani.

Orvosi tudomanyos és egyéb szakmai eszkozok, gépek berendezések

A targyi eszkozoknek illetve készletnek mindsiild orvosi eszkozoket, miiszereket, késziilékeket az
ilyen eszkozféleségek javitdsaval, forgalmazaséaval foglalkoz6 gazdalkodo szervnek, vallalkozonak
kell vételre felajanlani.

A felajanlas eredménytelensége esetén az eszk6zok — jellegiikt6l valé megfosztas utan — kiselejtez-
hetok.

Az orvosi eszkozok selejtezését a Klinikai Kozpontnal a KK. Selejtezési Bizottsaga intézi.

Orvosi kézimiiszerek

A csereszabatos kézimiiszerek csak a rendeltetésszerli hasznalatat kizard kopas esetén selejtezhe-
tok.

A nem csereszabatos kézimiiszerek csak abban az esetben selejtezhetdk, ha mar nem javithatok.
Ezt a tényt a Tanszék (szervezeti egység) a javitast megkisérld orvosi miiszerésszel (vallalkozassal)
koteles irasban igazoltatni.

Rontgenfilmek és fixiroldat

A nemesfém tartalmt hulladék anyagokat a szervezeti egységek gylijteni kotelesek a hasznositha-
tosag érdekében.

A gylijtésrdl és hasznositasrol a szervezeti egységek vezetdje, illetve az altala megbizott személy
gondoskodik a szervezeti egység vezetdje altal leszabalyozott feltételek szerint.

A hasznositas szerzddéses alapon torténik, az abban rogzitett térités ellenében. A hasznositasbol
szarmazo bevétel személyi 0sztonzésre fordithato.

A hasznositasrol nyilvantartast kell vezetni, melyeket a bevételi szamldkkal minden év végén
egyeztetni kell.

Rontgenkésziilékek, nuklearis miiszerek és dozismérok
A hatalyos jogszabalyok alapjan selejtezhetok.

Leparlokésziilékek

A Nemzeti Ado-és Vamhivatal (NAV) altal plombalt, nyilvantartott és ellendrzott leparlo, desztil-
1al6 késziilékek selejtezése csak a NAV kozremiikodésével torténhet.

A NAYV altal kiallitott jegyzokonyvet a Selejtezési Jegyzékhez csatolni kell.

A fenti kategdridba nem tartozo leparld késziiléket — mely csak viz leparlasara alkalmas — az Egye-
tem sajat hataskorben selejtezhet.

Autoklavok
Autoklavokat az illetékes szakhatosag utasitasanak betartasaval szabad hasznositani, illetve selej-
tezni.
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9) Gyégyszerek
A hasznalhatatlanna valt (lejart szavatossagu) és feleslegessé valt gyogyszeranyagok hasznositasa-
val, selejtezésével kapcsolatos eljarast az AOK Klinikai Kézpont Kzponti Gyogyszertar vezetdjé-
nek utasitdsainak figyelembe vételével kell végezni.

10) Kabitoszerek
A kabitoszerek kezelését, nyilvantartasat, selejtezését az AOK Klinikai Kozpont Koézponti Gyogy-
szertar vezetdje altal meghatarozott médon kell végezni.

11) Orvos és gyogyitas-torténeti emlék
Az orvos-torténeti vonatkozasu eszkozok selejtezésére az illetékes intézet vezetdjének allasfoglala-
sa az iranyado.
Az orvos-torténeti jelentdségli eszkozoket lehetdség szerint a Semmelweis Ignac Orvostorténeti
Miuzeumnak kell atadni.
Az ilyen jelentdségli eszk6zz¢é mindsités kezdeményezése az illetékes intézet vezetdjének hatasko-
rébe tartozik, melyet a rektor hagy jova.

12) Irodagépek, sokszorositogépek
A sokszorositogépek (fénymasolok stb.) hasznositdsa selejtezése esetén az értékesitést a forgalma-
76 szakcégnél kell megkisérelni. Sikertelen kisérlet esetén a II. fejezet 3.1. pontja szerint kell eljar-
ni. A selejtezés csak irasos szakvélemény alapjan torténhet.

13) Szamitastechnikai eszkozok, alkatrészek és tartozékok hasznositasa
A felesleges szamitastechnikai eszkdzok, valamint tartozékaik értékesitése, amennyiben a forgal-
maz6 szakcégnél nem lehetséges, ugy torténhet a II. fejezet 3.1. pontja szerint.
A selejtezés csak irasos szakvélemény alapjan torténhet. Az adathordozokon marad6 adatokért és
informaciokért az egység vezetdjét terheli a feleldsség.

14) Gépjarmiivek és jarmiialkatrészek
A selejtezett gépjarmiiveket alkatrész forgalmaz6 vallalkozasoknak kell felajanlani megvételre. A
jarmiivek, illetve alkatrészeinek hasznositasat bonyolitdé Selejtezési Bizottsdgban a gépjarmii el6-
adonak, valamint a gépjarmiiszerelének minden esetben tagként kell részt vennie.

15) Textiliak selejtezése )
A textilidk selejtezése a Tanszéken/Intézetekben, illetve az AOK Klinikai Kézpont GH Logiszti-
kai Osztaly Textilgazdalkodasi Csoport kozremitkodésével torténik.

Specialitasai miatt az SZTE Klinikai K&zpont tulajdonat képezd textilidk selejtezése a kdvetkezd
modon torténik.

Az elhasznélddott javitasra nem alkalmas textilféleségeket két csoportra kell osztani:

a) Az intézetek osztott hitelkeretére beszerzett textilidkat az intézet maga selejtezheti le az
altalanos selejtezési szabalyok szerint.

b) A csererendszerben miikodo textilidk selejtezése az SZTE Klinikai Kozpont Log. Oszt.
Textilgazdalkodasi Csoport kozremiikddésével torténik, mely textilidkat a selejtezést megel6z6-
en a varroda ,,selejtezésre javasolt” bélyegzdvel lat el.

A KK-ndl leselejtezett mosott textilidk értékesitésre kertilnek.

16) Egyéb rendelkezések
A szabalyzatban foglaltak koziil:
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a) miilemlékek, miiszaki emlékeknek mindsiilé vagyontargyak,

b) hatosagi engedély vagy kotelezvény alapjan lizemben tartott berendezések,

c) akiilonleges célokra szolgald vagy kiilonlegesnek mindsitett vagyontargyak,

d) a polgari védelmi rendeltetésii vagyontargyak vonatkozasaban a megfeleld jog-
szabalyban meghatarozott eldirasokat, engedélyezési és egyéb eljarasi szabalyokat
be kell tartani,

e) az Egyetemi Konyvtar konyvallomanyara vonatkozo, kiilon rendelkezéseket, spe-
cialis szabalyokat be kell tartani.

IV. FEJEZET
Selejtezés menete

A selejtezés menete:

1.

8.

9.

10.
11.

az egyetemi szervezeti egység a feleslegessé valt vagyontargy selejtezési igénye esetén kitoltik
a ,,Selejtezésre javasolt eszkozok” formanyomtatvanyt (1. sz. melléklet), melyen megjeldlik a
hasznositasra javasolt eszkozoket.

ezt elektronikus postan elkiildik a Selejtezési Koordinator részére, aki ezutdn egyeztet a TUSZ
analitikai nyilvantartdsat hasznalva,

a koordinator kimegy a helyszinre, ott fényképeket készitve rogziti a selejtezésre €s értékesités-
re szant eszkozoket,

a hasznositasra javasolt eszkdzok bearazott listajat és a roluk készitett fotokat a GMF honlapjan
kozzéteszi megtekintésre 3 munkanapig, ez idd alatt lehet jelentkezni az eszkdzre — mozgatas-
ra, megvasarlasra. A hasznosités a II. fejezet 3.1. ponja szerint torténik.

a maradék eszk6zokrdl készitett lista 4 példanyban késziil, melyet alairasukkal a koordinétor,
az egység leltarfelelése valamint az egység vezetdje hitelesitenek,

az eszkozoket a Gazdasagi és Miiszaki Foigazgatosag gépjarmiivével szallitjak el a Selejt Rak-
tarba, ahol a 4 példanyos mellékleten atvetetik azt a raktar kezel6jével.

(a KK. és a Mezdgazdasagi Kar a sajat selejtezési raktarat hasznalja. (1. sz. melléklet),
amennyiben az 1. szamu mellékletbdl 6sszegytilik 10-12 darab, Gigy az alapjan a koordinator
Kitolti a ,,Targyi eszkozok selejtezési jegyzékonyve” B. 11-90 r. szam jegyz6konyvet, melyet a
Selejtezési Bizottsag tagok irnak ala (2. sz. melléklet), és a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgato,
illetve a Klinikai K6zpontnal a Gazdasagi és Miiszaki Féigazgato altal ezzel a jogkdrrel felru-
hazott Gazdasagi Igazgatd engedélyez.

az alairt jegyzokonyv 1-1 példanya atkeriil a GMF (KK. GH) Szamviteli Osztalyara, az egység
leltarfeleldséhez, illetve 1 példany a koordinatornal marad megdrzésre,

a Szamviteli Osztalyon az eszkozt kivezetik az analitikus nyilvantartasbodl €s ennek bizonylatat
megkiildik a koordinatornak,

a koordinator évente elektronikusan CD-n archivalja a selejtezésrdl késziilt fotografidkat,

a Magyar Tudomanyos Akadémia (MTA) tulajdonaban levé eszkdzok selejtezése az MTA kii-
16n selejtezési nyomtatvanyan és az MTA szabdlyai szerint torténik (3. sz. melléklet).

A Szegedi Tudomanyegyetem az elektromos és elektronikai hulladék negyedéves iitemezéssel torténd
atvételére ¢s elokezelésére kiilso vallalkozassal kotott szerzodést, ami vonatkozik, és kitér az adatvéde-
lem biztositasara is.
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V. FEJEZET
Z.aro rendelkezések

Jelen szabalyzatban nem érintett esetekben a vagyon védelmére vonatkozo hatalyos térvényi el6irasok-
ra figyelemmel a Gazdasagi és Muszaki Foigazgato eseti rendelkezései az iranyadok.

A szabdlyzat alkalmazédsanak gyakorlatat az Egyetem Bels6 Ellenérzési Osztalya vizsgalja és ellendrzi.
Jelen szabalyzatot az Egyetemi Szenatus 2011. majus 30-an hozott 104/2011. szamu hatarozataval el-
fogadta azzal, hogy jelen hatarozattal egyidejlileg a 4/2003. szamu Egyetemi Tanacs hatarozattal elfo-
gadott Selejtezési Szabalyzat hatalyon kiviil helyezésre kertil.

Prof. Dr. Szabd Gabor s. k.
rektor
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1. sz. melléklet

SZTE.......c.c.oo...
SELEJTEZESRE JAVASOLT ESZKOZOK
Sorszam Nyilvantartasi szam Megnevezés M.e. Mennyiség

1. db
2. »
3. »
4. »
5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

(igény szerint bovithetd )

Szeged,......oovvvininnnn,
atado leltarfelel6s engedélyezd
jegyzékdnyvvezetd atvevo raktar

A fent felsorolt eszkdzoket, a Selejtezési Bizottsag, selejtezésre javasolja.

Selejtezési Bizottsag:
Elnok:

Tagok:

JegyzOkonyvvezetd:



10 A Szegedi Tudomanyegyetem Selejtezési Szabalyzata

IMMATERIALIS JAVAK,
TARGYI ESZKOZOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A 1egyZOKONYV e oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6kényv I-VL fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok:

B. 11-91 Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek),

targyi eszkozok jegyzéke

B. 11-92 A selejtezésbél visszanyert tartozékok,

alkatrészek, hulladékanyagok jegvzéke

B. 11-97 Megsemmisitési jegyzokényv

A jegvzéket és a Megsemmisitési jegyzfkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNT!

I

B. 11-90. . sz. - Targyi eszkozok selejtezési jegyzdkonyve — Nyomell Kft

106561°"

2. sz. melléklet



A Szegedi Tudomanyegyetem Selejtezési Szabalyzata 11

3. sz. melléklet MTA selejtezési jegyzokonyve

TARGYI ESZKOZOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

ceenennnened 2011, 52,

Készilt 2011, .........cooentne hé ............. NAPJAN @ +evveneeeee et et e e et eeeeeaaaas

............... Kutatocsoport helységében.

Jelen vannak:

Név beosztas Selejtezési Bizottsagi tag megjelolése™
* A Selejtezési Bizottsagban betdltott beosztas megjeldlése ( pl. SB elndk, SB miiszaki szakértd, SB tag, SB titkar )
l. A Selejtezési Bizottsag ( tovabbiakban Bizottsag ) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében végrehajtando
selejtezés engedélyezése ..................... igazgato hatarkorébe tartozik.
1. A jegyzOkdonyv  bevezetd  részében  megnevezettekb6l — allé  Bizottsdg — megtekintette a
................................................................................. Kutatocsoport
helységében selejtezésre elkészitett targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okat, és a hasznositasi
eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi eszkdzok lizemeltetésre alkalmatlanok, feltjita-
suk, hasznalatuk gazdasagtalan ezért a selejtezésiik indokolt.
A fentick alapjan a Bizottsag a jegyzékben felsorolt targyi eszkdzok selejtezését javasolja.

A Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi eszkdzok meg-
egyeznek a jegyzékben feltlintetett targyi eszkdzokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi
eszkozok és tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megallapitja, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl a jegyzéken ( jegyzékeken) felsorolt
alkotorészek, tartozékok stb. HASZNOSITHATOK . Javasolja a hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések
megtételét. ™

Megjegyzés: a tobbi oldal az MTA honlapjardl let6lthetd.
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4. sz. melléklet

SZTE..........
Felhasznalasi - UTMUTATO
Elektromos eszkozok értékesitéséhez
Nyilvantartasi Megnevezés Osszeg

szam

A termékek hasznaltak, miikodésképtelenek, rendeltetésszerii hasznalatra nem al-
kalmasak, ezért ezekkel kapcsolatban esetlegesen bekovetkezo kareseményért az

Egvetem nem tartozik felelosséggel
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5. sz. melléklet

SZTE Pénziigyi Osztaly
Targy: Nyugta 0sszesités

Helyben

Nyugta sorszima Osszeg

(igény szerint bévithetd)

Azaz: ...........
A kovetkez6 témaszamra kérjiik konyvelni:......................
Szeged, 20...............

Leltarfelel6s engedélyezd
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ELADASRA KERULT ESZKOZOK LISTAJA

6. sz. melléklet

:z-gg;?n Cikkszam Megnevezés M.e. Mennyiség Ft/db | Osszesen
db
db
db

(igény szerint bovithetd)

leltarfelel6s

egység vezetd



