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1. Altalanos rész

Az Egyetem, mint kincstari korbe tartoz6é onalléan miikddd és gazdalkodd, kdzponti
koltségvetési szerv alapitd okiratdban meghatarozott feladatait, tevékenységét alapvetden
az adott évre jovahagyott elemi koltségvetés pénziigyi keretei kozott latja el. Bizonyos
feladatok teljesitéséhez — elszdmolasi kotelezettséggel — mdas forrasokat, mint
koltségvetésen kivili pénzeszkozt is felhasznal. A feladatok ellatdsa mas jellegl
teljesitési kotelezettségek vallalasaval is jar.

1.1.

1.2.

A szabalyzat tartalma
Az Egyetem Gazdalkodasi Szabalyzata a III. 14. részben fobb vonalakban, mig
jelen szabalyzat részleteiben is meghatarozza

a kotelezettségvallalas,

az ellenjegyzés,

a szakmai teljesités igazolasa,

az érvényesités,

az utalvanyozas és ellenjegyzése rendjét,

A szabalyzat célja, kovetelmények

A szabalyzat célja, hogy

a rendelkezésre allo forrasokkal tervszeri gazdalkodast és magas szinvonali
ellatast biztositson,

a pénzeszkdzok felhasznalasa gazdasagos, hatékony és eredményes legyen,

az Egyetem ¢és gazdalkodasi jogkorrel felruhazott egységei a rendelkezésre allo
pénziigyi kereteket ne 1épjék tal,

az Egyetem az esedékesség idépontjaban fizetoképes legyen,

kiadasok teljesitése, bevételek beszedése €s elszamolasa jogszeriien torténjen.

A gazdalkodasi folyamat minden fazisaban kdvetelmény

a jogszabalyok betartasa,

a tervezett feladatok optimalis teljesitése,

az egyértelmiség, ellendérizhetdség,

a feladatokat teljesitd6 minden személy az Egyetem érdekeit képviselje, annak
érvényt szerezzen.

1.3. Jogforrasok

A Szabalyzat a kovetkez jogforrasok és belsé szabalyzatok el6irasain alapul,

figyelembe véve azok id6kodzi modositasait:

1992. évi XXXVIIL térvény az allamhaztartasrol (tovabbiakban: Aht.),

2010. évi XC. tv. egyes gazdasagi és pénziigyi targyu torvények megalkotdasarol
illetve maodositdasdrol

292/2009. (X11.19.) Korm. sz. rendelet az allamhaztartas mikodési rendjérdl
(tovabbiakban: Amr.),



A Szegedi Tudomanyegyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata 4

2.1.

3.1

3.1.1.

— 249/2000. (XII.25.) Korm. sz. rendelet az adllamhaztartas szervezetei beszdmolo

és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairol (tovabbiakban: Ahsz.),

— 2000. évi C torvény a szamvitel rendjérdl (tovabbiakban: Szt),

— 2005. évi CXXXIX. torvény a fels6oktatasrol (a tovabbiakban: Ftv.),

— 46/2009. (XI1.30.) PM rendelet a kincstari szdmlavezetésrol és finanszirozasrol,
— az Egyetem Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata (SZMSZ),

— az Egyetem Gazdadlkodadsi Szabdlyzata (GSZ),

— az Egyetem Pénzgazdalkodasi Szabalyzata (PSZ)

— az Egyetem Szamviteli Politikaja (Szp.)

2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzatban foglaltak kotelezoek

az Egyetemre, mint az eléiranyzatok felett teljes jogkorrel rendelkezd dnalldan
miikodo és gazdalkodo kozponti koltségvetési szervezetre,

az Egyetem Szervezeti ¢és Miikddési Szabalyzatdban felsorolt, szakmai
onalloésaggal miikodé oktatasi és kutatasi szervezeti egységekre, a karokra,
intézetekre, stb.. A karoknak a decentralizalt gazdalkodas keretében az Egyetemi
Szenatus altal meghatérozott keretek kozott rendelkezési jogosultsaga van,

a Klinikai Kéozpontra és kapcsolodo gazdalkodo egységeire,

az Egyetemi Szenatus altal a szolgaltatdé egységek koziil az éves koltségvetés
jovahagyasakor kijelolt tovabbi egységekre,

az Egyetem funkciondlis egységeire:
e Rektori Hivatal,
e (Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag,

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban felsorolt, kijelolt szervezeti egységek
vezetdi altal megallapitott gazdalkodasi kerettel rendelkez6 egységekre.

3. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalas fogalma, targya

Kotelezettségvallalasnak mindsiil az a foglalkoztatasra iranyulo jogviszony
létesitéseérol, szerzodeés (megdallapodas) megkotésérdl, tamogatas biztositdsarol,
illetve mds, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatdas teljesitésére iranyulo
kotelezettség vallalasarol szolo, szabdlyszeriien megtett jognyilatkozat, amelyet
az Egyetem, mint koltségvetési szerv a koltségvetése eldiranyzatainak terhére
vallal, ideértve az dru vagy szolgadltatas megrendelésérol elkiildott és
visszaigazolt
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3.1.2.

3.1.3.

3.14.

3.15.

megrendelést, a jovahagyott feladat megvalositisa érdekében kotott, szerzodés-
sel alatamasztott és a Kincstarnak bejelentett, a feladatfinanszirozdsi korbe vont
eloiranyzatok felhasznalasahoz kapcsolodo okmadanyt, tovabba a nyertes
palydzékrdl kiadott dontési listdt is (Amr.72.§. (1) bek.)

A kotelezettségvallalas a célszerli és hatékony gazdalkodéas folyamataba épitett
vezetdi iranyitas, befolyasolas €s ellendrzés eszkoze.

Kotelezettségvallalas minden olyan nyilatkozat, amely a masik felet feljogositja
aruszallitasra, szolgaltatas teljesitésére, munkavégzésre, amelybdl teljesités esetén
az Egyetemnek fizetési, foglalkoztatasi, szolgaltatasi kotelezettsége keletkezik.

Az arra feljogositott szervezet vezetdje, illetve az altala irdsban megbizott
személy (tovabbiakban kdotelezettségvallalo) altal alairt kotelezettségvallalassal az
Egyetem kotelezi magat a masik fél altal leszallitott aru, teljesitett szolgaltatas,
elvégzett munka atvételére és az ellenérték megfizetésére.

A 2010. évi XC. torvény 135.§ (12) bek. értelmében az iranyito szervvel illetve
mds, dallamhaztartds korébe tartozo szervvel 2010. augusztus 15-e elott a 2010.
éves elemi koltségvetésben elore nem tervezett kozszolgdltatas ellatasdra kotott
feladat-ellatisi megdllapodds érvényben marad, az ebbdl eredd jogokat és
kotelezettségeket be kell tartani, de uj feladat-ellatisi megallapodds nem
katheto.

A kozbeszerzésekrol szolo torvény a kormdnyrendeletek szerint az eljardst
megindito ajanlattételi felhivds, tovabba a palyazati kiirdas, a kotelezett-
ségvdllalast elozetesen, feltételesen tanusitjak, annak vallalasdara és ellen-
jegyzésére vonatkozo eldirasokat a kotelezettségvillalds dltalanos szabdlyai
szerint kell alkalmazni.

A kotelezettségvallalas iranyulhat:

— termék, aru beszerzésére,

— szolgaltatas (szallitas, bérlet stb.) igénybevételére,

—  ¢épitési munkak (beruhazas, feltjitas, karbantartas) megrendelésére,

— tamogatas elnyerésére (programfinanszirozas, kutatés stb.),

—  kozbeszerzési eljaras keretében kozzétett ajanlati, részvételi felhivasra,
kdzbeszerzési palyazat kiirasara, (amennyiben visszavonasra keriil, a lekotott
keretet fel kell szabaditani),

— projektek megszerzésére,

—  kozérdekl célu kotelezettségvallalédsra,

— munkavallalo, kdzalkalmazott foglalkoztatasara,

— tamogatas nyujtasara,

— szakmai (alap, kiegészitd stb.) képzésre,

—  kikiildetés elrendelésére,

—  kotbérre, kartéritésre, egyezségre, letétre,

— minden olyan, fel nem sorolt gazdasagi targyu intézkedésre, amelybdl
Egyetemet terhel6 kotelezettség szarmazik.
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3.1.6.

3.1.61.

3.1.62.

3.1.63.

3.1.64.

3.2.

3.2.1.

A kotelezettségvallalas dokumentumai:

— megrendelés és megrendelés elfogadasanak visszaigazolasa,

— ajanlat bekérése, majd elfogadésa,

— vallalkozasi, szallitasi és egyéb szerzodés,

—  alkalmazasi iigyirat, munkaszerzodés, kinevezési okirat,

— beruhézas finanszirozasi alapokmanyok,

— részprogram engedélyezési okirat,

— elnyert palyazat dokumentuma,

— tamogatasi okirat,

— béarmilyen elnevezésii tényleges vagy feltételezett esetben eldallo
kotelezettséget jelentd okirat, szerzodés (pl. kormdnyhatarozat alapjan
atcsoportositott eléiranyzat felhasznalasara tett intézkedés dokumentuma).

A dokumentumnak tartalmaznia kell legalabb

— atémaszamot,

— akotelezettségvallalas targyat és Osszegét,

— apénziigyi fedezet meglétét (keret illetve mas forras jelolését),
—  fizetés esedékességét,

— akésobbi pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos feltételeket.

A kotelezettségvallalasi okmanyban legyen egyértelmiien megallapithatd és
szdmszerisithetd az Egyetem javéara nyQjtandd szolgéltatds, szallitand6 termék,
érvényesithetd jogositvany, illetve az Egyetemet terheld kotelezettség.

A kotelezettségvallalasi okmanyokban a kotelezettségvallald és ellenjegyz6 neve
¢és beosztasa beazonosithatéan (olvashatdan) szerepeljen.

A dokumentélés az ligylet tartalmaval 6sszhangban lehet

— az alairt okirat, szerzddés egyik példanya,

— kiilon nyilatkozat,

— e célra rendszeresitett bizonylaton elhelyezett pecsétlenyomat kitoltése.

Kotelezettségvallaldsi jogosultsag

Kotelezettségvallalas - ellenjegyzés utan - csak irasban térténhet, aminek meglétét
a bizonylaton igazolni kell. Az Egyetemet nem koételezi a szoban vagy rautald
magatartassal adott, masik fél altal vélelmezett kotelezettségvallalas.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetésekhez,

amelyek

a.) gazdasdgi eseményként a szdzezer forintot nem érik el,

b.) pénziigyi szolgdltatds igénybevételéhez kapcsolodnak, vagy

C.) az oOsszeget, megdllapitisanak mddjat jogszabdly, jogerds, illetve felleb-
bezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsdagi, hatosagi dontés hatdrozza
meg, pl. normativ hozzdjdrulds, kdrtérités, kitiintetések dija, stb. (Amr. 72.§
(13) bek.)
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3.2.21.

3.2.22.

3.2.23.

3.2.24.

3.2.3.

Az ilyen esetekben a teljesitett kifizetéssel egyidejiileg kell a kitelezett-
ségvallalast a nyilvantartasban felvenni és az eloiranyzat szabad keretét ezzel
csokkenteni. A kotelezettségvallalast a kifizetést elrendeld belsé dokumentum
tanusitia (Amr.75.§ (4) bek.).

Az Egyetem koltségvetésének kiadasi eloiranyzatait terhelé  fizetési

kotelezettségvallalas vagy ilyen kovetelés, bevételi eldiranyzat teljesitése

érdekében torténd eldirdsa - torvényben meghatdrozott kivétellel — az Aht. 100/C

§ (1) bek. alapjan

e arektor vagy

o dltala irasban, névre szoloan felhatalmazott, az Egyetem alkalmazdsdiban
allo személy hataskorébe tartozik a 3.4.2. pontban felsorolt értékhatar
betartasaval,

e az eurdpai unios forrdasbol finanszirozott normativ jellegii tamogatdisok
esetében irasban a kozremiikodo szervezet alkalmazdasaban dallo személy is
felhatalmazhato.

A magasabb vezetdi és vezetoi munkakoroket betoltd személyeket a rektor
allando vagy eseti jelleggel felhatalmaz(hat)ja kdtelezettségvillalasi jogkorrel. A
rektor dltal irdsban megbizott vezetoket jelen szabdlyzat 1-11. sz. melléklete
tartalmazza.

A rektor altal felhatalmazott személy az Aatruhdzott hataskért harmadik
személynek nem adhatja tovabb. (Ftv. 29. § (5) bek.).

A rektor, kotelezettségvallalasi jogat visszavonasig irasban, névre szoldan
delegalja az altala kijelolt felel6s vezetokre. Az Egyetem szintjén a rektor altal
kozvetleniil felhatalmazott, kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezok vezetok
felelosek a felelsségi rendjiikbe tartozo keretek terhére torténd kotelezett-
ségvallalasokert.

Ha a felhatalmazott jogszeriitleniil, vagy az egyetemi érdeket figyelmen kiviil
hagyva jar el, a rektor kotelezettségvallalasi jogosultsagat felfliggeszti vagy
visszavonja.

Kotelezettséget nem vallalhat az egyébként arra jogosult

— a maga vagy kozeli hozzatartozoja [Amr. 80.§ (2)] és (Ptk. 685. § b) pont)
javara,

— olyan gazdalkodé szervezet (Ptk. 685. § c¢) pont javara, amelyben maganak
vagy kozeli hozzatartozojanak tulajdonosi, irdnyitasi, feliigyeleti érdekeltsége
van,

— ha valamely jogszabaly a kotelezettségvallalast feltételhez koti és ennek a
jogositott fél elérelathatéan nem tud eleget tenni,

—  haegyben ugyanazon gazdasagi esemény ellenjegyz6je [Amr. 80. § (1)],

—  ha nincs ra fedezet.
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3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.21.

A rektor az Egyetem pénziigyi fizetoképességének eldre lathaté kedvezOtlen
alakulasa esetére a kotelezettség-vallalasi jogkoroket illetve értékhatarokat
1do6legesen korlatozhatja.

Az elemi koltségvetéssel egyiitt az éves ¢és éven tili kotelezettségvallalas tervét €s
végrehajtasanak titemtervét az Egyetemi Szendtus elé kell terjeszteni, s dont
annak elfogadasa targyaban. (Ftv. 27. § (6) d) pont.)

A kotelezettségvallald feladata annak mérlegelése, hogy az adott kotelezett-
ségvallalas az egyetemi tevékenységhez sziikséges és a koltségvetési alap-okmany
arra fedezetet nyujt-e.

Kotelezettségvallalas feltételei

A kotelezettségvallalasnak elSiranyzat felhasznalasi terven kell alapulnia (Amr.
200.§).

Az Egyetem kotelezettségvallalasokrdl negyedéves bontdsu, a varhatod bevételeket
¢és varhatd kiadasokat havi és dekadonkénti iitemezésben tartalmazo eldirdnyzat
felhasznaldsi tervet készit, amit évkozben a jogszabalynak megfelelden
aktualizalni kell.

Az elbiranyzat-felhasznalasi tervnek tartalmaznia kell

bevételként

— avarhat6 koltségvetési tdmogatast, timogatas értékli bevételeket,
a realizalhat6 sajat bevételeket, palyazatban elnyert sszegeket,
atvételre kertilé pénzeszkozoket,

— jovahagyott eldirdnyzat-maradvanyt,

kKiaddasként

— eldz6 évrdl athuzodo kotelezettségvallalasok teljesitését,

— az eldiranyzatok szerint esedékes kifizetéseket.

A kotelezettségvallalasok Osszege a targyiddszaki eldiranyzat-felhasznalasi terv
kereteit nem haladhatja meg. A targyévi eldiranyzat terhére kotelezettség akkor
vallalhato — a bevételi eldiranyzatok teljesitését feltételezve -, ha a pénziigyi
teljesités a targyévet kovetd év junius 30-ig megtorténik.

A bevételi eldiranyzatok nem teljesiilése esetén a kotelezettségvallalasokat
feliilvizsgalni és a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni fAht. 100/C § (2)]

Tobbéves kiaddsi kitelezettséget jelentd fejlesztési programok esetén a kitele-
zettségvallalas az Aht. 12/4. § (2) bek-ben és az Aht. 22-23. §-dban_foglaltak
szerint az Amr. 73. §-aban eldirtak betartasdval torténhet.

3.3.221. Tobb év eldiranyzatdt érinté tervezett kitelezettségvillalds eltt a fenntartoi

jogok gyakorloja engedélyét kell kérni, ha a kotelezettségvallalas dsszegének
a) tdrgyévre juté része a kotelezettségvillalds idépontjaban aktudlis
modositott kiadasi eloiranyzat foosszegének 10%-dt, vagy
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b) egy évre szamitott értéke a targyévet kiovetd hdarom év barmelyikében az
adott évre megdllapitott kiaddsi fGosszeg 5%-dt eléri vagy meghaladja (Aht.
100/D §), [Amr. 95. § (1) bek.]

A fedezetet a varhato teljesités idopontjahoz igazodoan kell eldiranyozni.

3.3.222. Az Ftv. 122/A. § (2) bek. felhalmozasi célokra vagy beruhdzdast helyettesité
szolgdltatas vasdrlasara lehetové teszi hosszu tavu, legfeljebb huszéves
kotelezettség vdllalasat. Az ebbdl szarmazo fizetési kotelezettségek egyiittes
osszege egyik évben nem haladhatia meg az éves koltségvetés dologi és
felhalmozasi célu eldiranyzatinak tiz szdazalékat.

3.3.223. Nem kell az irdanyito szerv engedélyét kérni a 3.3.221. pont szerinti esetben

[Amr. 95.§ (2)-(3)]

a) a személyi juttatisok felhaszndldsa sordn, ide nem értve a kiilsé személyi
juttatasok eloiranyzata terhére kotott, a meghatdarozott feltételeknek
megfeleld szerzidéseket,

b) a dologi eldiranyzatok felhaszndldsa sordn az iizemeltetéshez-
fenntartashoz, az alapveté kozszolgdltatisokkal torténd elldatasahoz
kapcsolodo olyan szerzodések megkotéséhez, amelyek esetében - akdr
jogszabdly, akdr a piaci viszonyok miatt — nincs érdemi mérlegelési
lehetdség a szerzodés megkotése és feltételeinek, ellenértékének
meghatdrozdsa terén,

C) abban az esetben, ha a kotelezettségvillalds egyszeri, elore nem ldtott
rendkiviili jellegii, és a jovahagyds megkérésével okozott késedelem,
jelentds karral vagy érdeksérelemmel jarna. Az ilyen jellegii kitelezettség-
vallalasokrol az iranyito szervet tajékoztatni kell a kitelezettségvallalast
koveté munkanapon.

3.3.23. A kozbeszerzési eljaras — kivételesen — a Kormany elézetes engedélye alapjan
megkezdhetd az erre vonatkozé eldterjesztés elfogadasa utan (Aht. 12/A. § (6)

bek.)

3.3.24. Kozbeszerzési eljaras csak megfeleld pénziigyi (eldiranyzati) fedezet litemezett
rendelkezésre allasa esetén indithaté. (Aht. 12/A. § (7) bek.)
Ez vonatkozik az 50 milliard forintot elér6, meghalad6, tobb éves fizetési
kotelezettséggel jaro szerzodések megkotésére (Aht. 22., 23. §).

3.3.25. Palyazati pénzeszkozokre — a targyévet kovetden - csak érvényes szerzddés kelld
biztositéka esetében tehetd kotelezettségvallalas eldzetes ellenjegyzés mellett.

3.3.26. Az Egyetem eljiranyzat maradvanydt az irdnyito szerv hagyja jova az ezt
megelozo felhaszndlast - az eloiranyzat maradvany jovahagyadsatol fiiggoen —
utélagos korrekcio és visszapotlisi kitelezettség terheli (Aht. 24/B. § (5) bek.).
A jogosultsagi elszamoldst kovetoen (Ftv. 120. § (3) bek.) év végére keletkezett
eldiranyzat maradvanyt a kovetkezo években intézményi feladatok teljesitésére
felhasznalhatja.

3.3.217. Az eurdpai uniés forrdsok, nemzetkozi szerzédések maradvdinyaira a vonatkozo
jogszabalyok, szerzodések az iranyadok (Aht. 24/B. § (7) bek.).
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3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.4.

3.4.1.

3.4.2.

A gazdalkodo egységek kotelezettségvallalasi joga targyévben rendelkezésére allo
aktudlis gazdalkodasi kerete Osszegéig gyakorolhatd. Nem vallalhato kotelezett-
ség, illetve az nem ellenjegyezheté, ha pénziigyi kihatasa a felhasznalhato
eldiranyzatot meghaladja, valamely jogszaballyal ellentétes vagy az Egyetem
érdekeit sérti.

Szerz6dés, vagy mas, az Egyetem javara szolo visszavonhatatlan igérvény, mas
okirat birtokdban a varhatéoan évkozben beérkezd bevétel megeldlegezésére a
gazdasagi ¢és miiszaki fOigazgatd vagy megbizottja irasban engedélyt adhat
kotelezettségvallalasra.

Bevételi eldiranyzaton feliili tobbletbevétel az irdnyité szerv eldzetes enge-
délyével, a felhaszndlasra engedélyezett tobbletnek megfelelo osszegii,
irdnyitoszervi hatdaskorben végrehajtott eldiranyzat modositas utin haszndlhato
fel. (Aht. 100/B. § (1) bek.). 2010. év sordn ezt a 2010. aug. 15-én aktudlis
mddositott bevételi eloiranyzaton feliili, pénziigyileg még nem teljesitett
tobbletbevételekre kell alkalmazni. (2010. évi XC. torvény 135. § (6) bek.)

Kotelezettségvallalassal — terhelt el6iranyzat-maradvany terhére — ha a
kotelezettségvallalas meghitsul, vagy a felhasznalas kisebb az eldiranyzatnal —
Ujabb kotelezettség csak az illetékes szerv engedélyével vallalhato (4ht. 24/B. §
(9) bek.)

Kotelezettségvallalasi értékhatarok
A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat Ill. 23. pont értelmében 500 milli6 forint

feletti kotelezettségvallalashoz a Gazdasagi Tanacs véleményét be kell szerezni
[Ftv. 25.§ (4)]

Az Egyetem koltségvetési eldiranyzata terhére a koltségvetési feladatok célszerii
¢s hatékony ellatasara figyelemmel kotelezettséget vallalni jogosult (3.2.21. pont):

Ertékhatdr Jogosult

a) Osszeghatar nélkiil: a rektor,
a rektor altalanos helyettese a rektor harom
napot meghalado tavolléte esetén, tovabba

Osszeghatarra tekintettel a rektor altal irasban megbizottak:
b) 20 milli6 forintig gazdasagi és miiszaki féigazgato,

gazdasagi féigazgato-helyettes,
miiszaki foigazgato-helyettes, tavollétében
miiszaki foosztalyvezeto

5-10 milli6 forintig pénziigyi-szamviteli féosztalyvezetd,
kozgazdasagi féosztalyvezeto,
klinikai kézpont gazdasdgi vezetdje
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3.4.3.

3.4.4.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.5.

5 millio forintig penziigyi-szamviteli foosztalyvezetd
szamviteli osztdalyvezeto,
beszerzési foosztalyvezetd, tavollétében
anyagbeszerzési osztalyvezeto

1 millio6 forint alatt pénziigyi osztaly eldadoi
deviza csoportvezetd
C) a rendelkezésre bocsdtott  keretgazdak
keret erejéig
d) az eldiranyzatok mértékéig Klinikai Kozpont elnike,

dekanok, intezetek, tanszekek vezetoi.

e) sajatos feladatok esetében  a |-I1. mellékleten felsoroltak
meghatadrozott értékhatarig

A rektor dltal felhatalmazott vezetoket megilleti a kotelezettségvallalas jogkore a
sajat felelosségi koriikbe rendelt keretek terhére mindaddig, amig a
kotelezettségvallalasra megfelelo fedezet dll rendelkezésre.

Sajdt bevétel terhére a téma vezetdje (Keretgazda) jogosult kotelezettség
vallalasra rektortol kapott felhatalmazds alapjan a meghatarozott osszeghatdrig.

A pélyazati pénzeszkozok, tamogatasi elélegek és az egyéb bevétel tekintetében
rektori felhatalmazéssal kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkorrel a nyertes
projekt, illetve a szerz6dés témavezetGje, aki egyben felelése is, rendelkezik
Alairds-mintdjat a Gazdasagi ¢és Miszaki Foigazgatdosagnak a palyazati,
tamogatasi szerz0déssel, megallapodassal egyidejlileg meg kell kiildeni.

A témaszam feleldse, mint keretgazda kotelezettséget

- az éves eldiranyzat erejéig,

- apalyazaton elnyert timogatas mértékéig,

- aszerz8désben meghatarozott pénzforras erejéig vallalhat,
tovabbd, gondoskodik a kotelezden eldirt nyilvantartasok vezetéseérdl.

A témaszam vezetdje aldirds bejelentd lapon nevezi meg azokat a tovabbi
személyeket, akik a téma pénzforrasai felett rendelkeznek.

Kozbeszerzési eljaras keretében torténd kotelezettségvallalasra is érvényesek a
fenti értékhatarok, amennyiben jogszabdly, illetve az eljards kotelezo jelleggel
nem ir el0 mas hatarokat, illetve feltételt.

Eseti, specialis ligyekben kotelezettségvallalas és ellenjegyzés a rektor kiilon
irasbeli felhatalmazasa alapjan torténhet.

Felsébb értékhatar alapjan kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre jogosult
személy az alacsonyabb értékhatara esetekben is jogosult alairasra.

Az értékhatartol fiiggd kotelezettségvallalasi €és ellenjegyzési jogkorok az adott
megrendelés, szerz6dés teljes dsszegére terjednek Ki.



A Szegedi Tudomanyegyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata 12

4.1.

4.11.

4.12.

4.13.

4.2.

4.21.

4. Ellenjegyzeés

Ellenjegyzés fogalma

Kotelezettségvallalas a gazdasdagi és miiszaki foigazgatonak vagy az dltala
kijelolt személynek az ellenjegyzése utin az Amr-ben meghatdrozott kivétellel a
peéntiigyi teljesitést megelozoen, irdasban torténhet. Az ellenjegyzést datumdanak
és az ellenjegyzés tényére torténo utalas megjelolésével és az ellenjegyzd
aldirdsdval kell elldtni (Amr. 74. § (1) bek.)

Az ellenjegyzé feladata az Amr-ban és mds jogszabdlyban, szabdlyzatokban

eldirtak betartisanak az ellendrzése. Meg kell gyozddnie, hogy

a.) a jovihagyott koltségvetésben le nem kotott, a kitelezettségvillalds
targyaval 0Osszefiiggd kiaddsi eldiranyzat, ,szabad fedezet” — fel nem
haszndlt és le nem kotott rész — rendelkezésre dll-e, illetve a befolyt vagy
vdarhatéan befolyé bevétel biztositia-e a fedezetet, (Aht. 100/C. § (4) bek.),

b.) az eldiranyzat felhaszndldasi terv szerint a kifizetés idopontjaban a fedezet
rendelkezésre dall-e, nem keletkezik-e akdr datmeneti likviditdsi gond,

C.) a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabdlyokat,

d.) a hatékonysag kivetelménye érvényesiil-e.

A 4.12. a) pontban jelzett szabad fedezet rendelkezésre dlldsanak vizsgalatihoz a
kotelezettségvillalds értékeként meghatdrozott osszeghdl a targyévet, valamint
az_azt _kovetd hdrom évet terheld osszegeket kell oOsszevetni a tdrgyévi
koltségvetés eldirdnyzataival, valamint — amennyiben az ismert — az azt kivetd
évek koltségvetési  keretszamaival az dsszevetés idopontjdaig ismert adatok
alapjan. (Amr.75. § (3) bek.)

A kotelezettségvallalas — az Aht. 12/A. § (6) bekezdésében, 13/B. § (2)
bekezdésében és a Kbt. 48. § (3) bekezdésében meghatdrozott kozbeszerzések
esetében, tovabba az eurdpai unios forrdasbdl utdfinanszirozdssal biztositott
tamogatasok kivételével- a fedezet rendelkezésre dllasanak hidnydban tiltott,
amennyiben_a tdargyévben, valamint az ismert koltségvetési keretszamok alapjdan
a targyévet _kovetd években a sziikséges mértékii szabad _eldiranyzat nem_dll
rendelkezésre.

Ellenjegyzési jogosultsag

Az egyetemi eldiranyzatok terhére szolo kotelezettségvallalasok ellenjegyzésére
az Aht. 100/C § (3) és Amr. 74. § (2) bek. értelmében jogosult
— az Egyetem gazdasagi é¢s miiszaki foéigazgatoja, tovabba
— agazdasagi és miiszaki féigazgato 4ltal irasban meghatalmazott
o gazdasagi féigazgato-helyettes altalanos jelleggel, valamint
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4.22.

4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

5.1.

o a gazdasdgi és miiszaki foigazgato irdasban adott, névre sz0lo kijelolése
alapjin, az az Egyetem alkalmazdsiban dll6 személy, akinek az
ellenjegyzés a Pénzgazdilkodasi Szabdlyzat szerint, mint feladat
munkakori leirdasaban szerepel,

e ceurdpai unios forrasbol finanszirozott normativ jellegii tamogatasok
esetében a kozremiikodo szervezet alkalmazdasaban allo személy is lehet

(Amr. 72. § (7) bek.)

Ellenjegyz6 nem lehet az ellenjegyzésre egyébként jogosult személy,

— haugyanazon gazdasagi esemény kotelezettségvallaldja, utalvanyozoja,

—  Osszeférhetetlenség megel6zése céljabol a 3.2.3. pontban fennalld koriilmény
barmelyike esetén.

Ellenjegyz6

e legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és amellett

e pénziigyi- szamviteli képzéssel rendelkezd személy lehet, (dllamhdaztartasi
szakligyintézd, mérlegképes konyveld, pénziigyi- és szamviteli szakellendr,
igyintéz6 / 23/2008. (VIILS.) PM. rend. /

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az eldirtaknak, az ellen-
jegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a
szervezet vezet6jét, illetve a rektort.

Ha a rektor az ellenjegyz0 irasban adott tajékoztatasa ellenére irasban ellen-
jegyzésre utasitja 6t, koteles az utasitdsnak eleget tenni, valamint e tényrdl a
fenntart6i jogok gyakorlojat haladéktalanul irasban értesiteni. (Amr. 74.§ (6) bek.)

Keretek felett rendelkezésre jogosult egységek vezetdi kotelezettség-vallalasanak
az ellenjegyzését, illetve az érvényesitett bizonylatok utalvanyozéasa
ellenjegyzését minden forras tekintetében a gazdasagi és miiszaki féigazgatd vagy
az altala irasban felhatalmazott munkavallalok végzik, akik szakmai véleményt
szerezhetnek be.

Ellenjegyzés nélkiil kotelezettségvallalas nem adhat6 ki, a termék, a szolgaltato
teljesitése nem fogadhatd el, a teljesités nem igazolhatd, és ellenértéke nem
egyenlithetd ki.

5. Nyilvantartas, adatszolgaltatas

A kotelezettségvallalasokrol — ideértve az eurdpai unids tamogatasokat,
tdmogatasi eldlegeket is — teljes korlien, folyamatosan olyan, a valddisag —,
vildgossag szamviteli alapelvnek megfeleld, a fokonyvi elszamolasokkal egyezd,
legalabb kiemelt eldiranyzatonként részletezett analitikus nyilvantartasokat kell
vezetni, melybdl megallapithatd az egyes évek eldiranyzatait terheld fizetési
kotelezettségvallalasok Osszege ¢€s teljesithetok a kotelezo adatszolgaltatasok.




A Szegedi Tudomanyegyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata 14

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.14.

5.15.

5.1.6.

5.2.

A szamviteli politika analitikus nyilvantartdsok fejezete szabalyozza a
nyilvantartas rendjét, tartalmat.

A szakmai egységnél torténd nyilvantartashoz az okmanyt el kell latni olyan
megjeloléssel, ami a mindenkori visszakeresést és 0sszegezést lehetévé teszi. Az
okmany fébb adatai visszakereshetségét kiilon nyilvantartas tartalmazza.

A pénziigyi nyilvantartas az adott keret megterhelésének feljegyzését célozza. A
témaszamonkénti nyilvantartas naprakészen vezetendd. A felhasznalas allasarol a
keret betartasaért felelds személyt iddszakonként tajékoztatni kell.

Az analitikus nyilvantartasnak

e az évenkénti vallalasokat,

e apénzigyileg teljesitett €s nem teljesitett kotelezettségvallalast,

e a fokonyvi konyvelés és a beszamolo részére sziikséges adatokat biztositania

kell.

Az analitikus nyilvantartasok targya:

a) egyszeri kotelezettségvallalasok eredeti dokumentumok alapjan. Ilyenek:
— aberuhdzasok, felgjitasok,

pénzeszkodzatadasok,

kolesonok,

eseti jellegli dologi kiadasok, pl. kiilsé bérmunka,

nem rendszeres, illetve kiilsé személyi juttatdsok, megbizasi dijak;

b) folyamatos teljesitésii szolgaltatasok keretszerz6dései:
— koziizemi szolgaltatasok,
— karbantartas,
— takaritas,
— ipari szolgaltatasok,
— pénzintézeti szolgaltatasok,
— postai, hirk6zlési szolgaltatasok, stb.
C) rendszeres személyi juttatasok,
d) szocialis ellatasok, jaradékok,
e) 100eFt alatti szoban vallalhato kotelezettségvallaldsok.

Az analitikus nyilvantartds tartalmat és formdjat a szamlarend Analitika
fejezetének 27. pontja tartalmazza. A rendezett tételeket legalabb negyedév végén
ki kell vezetni feladas alapjan a témaszdmokrol.

A 3.2.1. pontban emlitett, elozetes irdasbeli kotelezettségvallaldsokhoz nem kotott
kifizetésekrol vezetett nyilvantartasnak tartalmaznia kell legaldbb a
kotelezettségvallalas, kifizetés targydt, oOsszegét, iddpontjat, a szabad Kkeret
csokkentését elismerd kotelezettségvillalo nevet.

A kotelezettségvallalasokat az analitika feladdsai alapjan a foékonyvi konyve-
lésben a 0. Nyilvantartasi szamlaosztalyban a szamlarend szerint, a koltségvetési
eldiranyzatoknak megfeleld szerkezeti tagolasban, a kdzgazdasagi osztalyozasi
rendnek megfelelden konyvelni kell.
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5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

A gazdasagi miveletek, ill. események hatdsat a kotelezettségvallalasok
folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartasabol készitett Gsszesitd bizonylat
(feladds) alapjan a konyvekben a 0. szamlaosztaly megfeleld szamlain rogziteni
kell a targynegyedévet kovetd ho 15. napjaig.

A nyilvantartasokban az éven tali kotelezettségvallalasokat is fel kell jegyezni, s
arrdl az eldirt adatszolgaltatast teljesiteni.

A kotelezettségviallalasok bejelentése a kincstar részére kotelezo.

Az Egyetem a dologi ¢és a felhalmozasi kiadasokat, valamint miikodési és
felhalmozési célra az allamhaztartdson kiviilre torténd pénzeszkdzatadasok
targyévi kiadasi eldiranyzata, vagy el6z0 évi eldiranyzat-maradvanya terhére
belfoldon vallalt brutté otmillio forintot elérd Gsszegii kotelezettségeket, annak
valtozasat koteles egyedileg bejelenteni a Magyar Allamkincstar Igazgatosagahoz
elektronikus uton 6t munkanapon beliil, de legkésobb a kifizetést megel6z6 10.
munkanapig. (Amr. 235. § (1) bek.)

A Kkotelezettségvallalas és a modositds befogadasa (visszaigazolasa), az
eldiranyzati szabad keret lekotése a nyilvantartdsokban keriiljon feljegyzésre.
Eldzetes bejelentés hianyaban vagy a lekotott keret elégtelensége esetén még a
kifizetési megbizas benyujtasa eldtt potlasrol gondoskodni kell. A Kincstar
rendelkezésre-allasi dijat szamolhat fel.

Ugyancsak bejelentési kotelezettség ala tartozik a feladatfinanszirozas korébe
nem tartozd palyazat, odaitélt tdmogatds, egyéb mas kotelezettségvallalas.
Kivételt képeznek az eurdpai unids tdmogatasokkal megvaldsuld programokhoz
¢s a normativ alapon igénybevett eldirdnyzatokhoz kapcsold kotelezettség-
vallalasok. (Amr. 235. § (2) bek.)

A Kincstar felé egyedileg bejelentendo a targyévben belfoldon vallalt, de a
kovetkezo év(ek) eldiranyzatdat terhelé brutto egy millio forintot eléré
kotelezettség is. (Amr. 235. § (3) bek.)

A bejelentés felelose a pénziigyi osztaly vezetdje, hatarido a viallalast kovetd 5.
nap, az eloirt formaban és tartalommal. A bejelentést a kotelezettségvallalasra
Jjogosult (rektor) és az ellenjegyzd (gazdasdagi és miiszaki foigazgato) irja ald. Az
esetleg bekovetkezo valtozast ugyancsak 5 napon beliil jelenteni kell.

A targyévet megel6zd év eldirdnyzata terhére vallalt, bejelentett, de részben vagy
egészben nem teljesiilé kotelezettségvallalasokat a targyévben — az évnyitas
keretében a Kincstar eldvezeti és a megfelelé kiemelt kiadasi eldiranyzaton a
targyévi elGiranyzati szabad keretbdl a kotelezettségvallalas Gsszegét ismételten
lekoti. ( Amr. 235. § (5) bek.)

A targyéven tuli fizetési kotelezettségvallalasrol szold szerzédés megkotését
kovetden az Egyetem t4jékoztatja a kincstart a programmal kapcsolatos
kotelezettségvallaldas mértékérdl és litemérdl, valamint szamara megkiildi a
szerz6deés egy példanyat. Minden valtozasrol a kincstéarat tajékoztatja a pénziigyi-
¢és szamviteli féosztaly vezetdje.
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5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A Kincstar az altala nyilvantartott kotelezettségvallalasrol és az erre tortént
teljesitésekrél az Egyetemet a szamlakivonat keretében értesiti. Ez alapjan a
Pénziigyi Osztadly folyamatosan ellendrzi a felhaszndlast és a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

Ha kincstari adatnyilvantartds szerint a varhato bevételek nem fedezik a varhato
kiadasokat, a Nemzetgazdasagi Minisztérium, a fenntarto irdanyito szerv felé
jelzi azt.

Az Egyetem az éves koltségvetési beszamold munkalapjan a fenntartd szervnek
jelentést ad a pénziigyileg teljesitett és nem teljesitett kotelezettségvallalasok
alakulasarol el6zo év(ek), targyév, kovetkezd év(ek) bontasban, valamint a
kotelezettségvallalassal nem terhelt (szabad) eldiranyzat 6sszegrol

—  intézményi koltségvetési eldirdnyzatok,

—  szakmai fejezeti kezelésti eldiranyzatok,

—  eurdpai uniés tamogatassal, forrasbol megvalosuld programok Kotelezett-

ségvallalasai részletezésben.

6. A szakmai teljesités igazolasa

Az Amr. 76. §-a értelmében a kiadas teljesitésének elrendelése elétt okmanyok
alapjan ellenérizni, szakmailag igazolni kell azok jogossagat, 6sszegszerliségét, a
szerz6dés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.

Az egyetemi vagyonvédelem és mindség biztositas céljabol termék
Kiszdllitasakor, szolgdltatds teljesitéskor célszerii a szamlazdas eldtti szakmai
kontroll.

A kiadas utalvanyozasa el6tt a teljesitést szakmailag igazolni kell, amelynek soran

a kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre vonatkozo, eldzdekben részletezett

eldirasok betartasa vizsgalando. A szakmai teljesités-igazolasoknak hitelt érdemld

modon, utodlag is ellendrizhetden kell torténnie; az arra feljogositott személy altal

alairt, becsatolt vagy zaradékolt, kelettel ellatott bizonylattal, pl.:

— mennyiségi, mMindségi adatokat tartalmazé okmany, (bevételezési jegy,
atvételi elismervény, stb.)

— miszaki atadasi-atvételi jegyz6konyv,

- ,a teljesités mennyiségi, mindségi kovetelményeknek megfelelden
megtortént” zaradek,

— az Egyetemen kialakult gyakorlat szerint az un. szakmai igazolo lapok, stb.

A szakmai teljesités igazoldsat a kotelezettségvallalo, a gazdalkodadsi jogkorrel
rendelkezo egység vezetoje vagy az dltala irdasban megbizott olyan személy
végezheti, akinek munkakori kotelezettségeként ezt megidllapitotta, aki szakmai
szempontbol is el tudja birdlni a teljesitést és nem dll fenn osszeférhetetlenség.
(Ptk. 685. § b.) pont)
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6.5.

7.1.

7.2.

7.3.

74.

8.1.

8.2.

A szakmai teljesitést az igazolas datumdnak és a szakmai ellendrzés
megtorténtének tényére valo utalds megjelolésével, valamint az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

7. Az érvényesités

Az érvényesitésnek — az ..érvényesitve” megjelolésen kiviil - tartalmaznia kell a

megallapitott Osszeget ¢és a konyvviteli elszdmolasra wutald fOkonyvi
szamlaszamot, témaszamot is.

Az érvényesitének ellendriznie kell a szakmai teljesités igazolasa megtorténtét, az
Osszegszeriséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az eldirt adoiligyi, pénziigyi,
szamviteli és bizonylati kovetelményeket a 249/2000. (XI1.24.) Korm.
rendeletben eldirtakat betartottik-e. (Amr. 77. S

Ervényesitést az Egyetem gazdasigi és miiszaki foigazgatoja, illetve az altala
irasban megbizott, legalabb kozépfoku iskolai végzettségli és pénziigyi-szamviteli
képesitésii dolgozo végezheti.

Ervényesitést végz6 nem lehet

— aszakmai teljesitést igazold személy,

— akotelezettségvallalo,

— az utalvanyozo,

— aki ezt a tevékenységét maga vagy kozeli hozzatartozoja javara latna el.

Amennyiben az érvényesité jogszabdlyok, belsé szabdlyzatok megsértését, a
szakmai teljesitési igazolas hidnydt tapasztalja, koteles ezt jelenteni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato meg, ha ezt kiovetéen az
utalvanyozo erre irdasban utasitand. A tovdabbiakban a 4.23. és a 4.24. pont
szerint kell eljarni.

8. Utalvanyozas és ellenjegyzése

Utalvanyozas az ellenOrzott, igazolt, érvényesitett okmany, szakmai igazoldlap
alapjan a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, elszdmolasanak az
elrendelése.

Az utalvanyozdsra jogosult személyekre, valamint azok kijelolésére —
jogszabdlyban meghatdrozott kivétellel — az Amr. 72. § (3)-(12) bekezdésében
jelen szabdlyzat 3.221. pontjaban foglalt szabdlyokat kell alkalmazni. A
kiaddsok utalvanyozdsa az érvényesitett okmdny alapjan torténik. A bevételek
utalvanyozdsdara — ha az utalvanyozds és a kotelezettséget vallalo szerv eldirta a
szakmai teljesités igazolasdat — a szakmai teljesités igazoldsdt kovetden keriil sor.



A Szegedi Tudomanyegyetem Kotelezettségvallalasi Szabalyzata 18

8.3.

8.4.

8.4.1.

8.4.2.

8.4.3.

8.5.

8.6.

Utalvanyozasra az Egyetem

— rektora,

— a gazdasagi- és miiszaki foigazgato vagy

— a rektor dltal irasban felhatalmazott személyek jogosultak.

Pénztari kiaddsok és bevételek utalvanyozdsdra jogosultak jegyzékét és aldirdas
mintdjat a pénztar helyiségben megtekintheto modon ki kell fiiggeszteni.

Nem lehet utalvanyozé

e ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan az ellenjegyz0, tovabba

o aki kotelezettséget nem vallalhat oOsszeférhetetlenség vagy mas, jelen
szabalyzat 3.2.3. pontjaban felsorolt okbdl.

Utalvanyozni
— az érvényesitett okmanyra, pl. szdmla igazololapra ravezetett, vagy
—  kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. (Amr. 78. § (2) bek.)

Az érvényesitett okméanyra vezetett rendelkezésben (roviditett utalvanyon) nem
kell megismételni a 8.4.2. pontban felsoroltak koziil az okmanyon mar feltiintetett
adatokat. (Amr. 78. § (3) bek.)

A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyrendeleten fel kell tiintetni

a) arendelkez6nek és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését,

b) az,utalvany” szot,

c) akoltségvetési évet,

d) a befizetd és a kezdeményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,

e) afizetés idopontjat, modjat, 6sszegét és annak devizanemét,

f) amegterhelendd, jovairando bankszamla szamat és megnevezését,

g) a keltezést, valamint az utalvanyozo ¢és az utalvanyozast ellenjegyz6
keltezéssel ellatott alairasat,

h) a kotelezettségvallalas — nyilvantartasba vétel sorszamat,

i)  devizanemben utalvanyozott Gsszeg forintértékét a terhelési értesit6 alapjan
kell figyelembe venni.

Nem kell kiilon utalvanyozni

— a szolgadltatasbol, értékesitésbol szarmazo osszegrol kidllitott szamla,
egyszerisitett adattartalmu szamla, szamlat helyettesité okirat, dtutaldsi
postautalvany alapjan befolyo bevétel beszedését,

— kozigazgatasi hatarozaton alapulo bevétel beszedését,

—  péngziigyi szolgdltatas kiaddsait, bevételeit,

— az Amr. 78. § (4) bek-ben felsorolt tovibbi bevételeket.

Az utalvanyt — hasonldan a kotelezettségvallalashoz — ellenjegyezni kell.

Az ellenjegyzés az Amr. 79. §-dban és jelen szabalyzat 4. részében foglaltak
értelemszerli alkalmazésaval torténik, az ellenjegyzésére jogosultak felsorolasat a
1-1V. sz. melléklet tartalmazza.
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8.6.1.

8.6.2.

9.1.

9.2.

9.3.

12.1.

12.2.

Az ellenjegyzés soran meg kell gyozodni arrdl, hogy a szakmai teljesités
igazoldsa és az érvényesités a szabdlyzat 6. részében foglaltak szerint
megtortént-e, az utalvanyozas elrendelésének és a teljesitésnek van-e valamilyen
akadalya.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell
ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyozo irdsban utasitja. A tovabbiakban a 4.24.
pont szerint kell eljarnia.

9. Egyéb rendelkezések

Feleldsség terheli a kotelezettségvallalot, az ellenjegyz6t, utalvanyozot, a szakmai

teljesitést igazold, az érvényesitd személyt

— jogszabalyt sértd,

— fedezet nélkiili vagy értékhatart meghalado,

— kart okozo,

— felhatalmazas nélkiili,

— vagy mas jogosulatlan, Egyetemre nézve hatranyos kovetkezménnyel jard
cselekményéért.

A cselekmény sulyatol, a jogszabalyokban eldirtaktol fliggben a szabalytalan
eljaras kovetkezménye fegyelmi, kartéritésre kotelezési, bilintetdjogi feleldsségre
vonas lehet.

A rektor az irasban felhatalmazott kotelezettségvallalo, utalvanyozo, érvényesitd
jogkorét felfliggeszti, vagy visszavonja, ha nevezett feladatkorében jogszertitleniil
jartel.

Az iradsban felhatalmazott munkavallalo ellenjegyzési, szakmai igazoldsi vagy

érvényesitési jogkorét a gazdasdgi- és miiszaki foigazgatd felfiiggeszti vagy
visszavonja, ha nevezett feladatkorében jogszerttleniil jart el.

10. Zaro rendelkezések
A Kotelezettségvallalasi Szabalyzatot az Egyetemi Szenatus a 2010. november
29-i-i tilésén a 209/2010. sz. hatarozataval elfogadta.

Jelen szabalyzat a kozzététel napjan 1ép hatalyba. Egyidejiileg a kotelezettség-
véllalés rendjérdl 2009. évben kiadott szabalyzat hatalyat veszti.
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12.3. A 2010. aug. 15-ét megeldzéen villalt kotelezettségek, meginditott gazdasaQi
cselekmények esetén az Aht. ezen iddponttél érvényes mddositisa helyett a
megelozo napon hatdlyos szabdlyokat kell alkalmazni .(2010. évi XC. torvény
135. § (2) bek.)

12.4. A kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, szakmai igazoldsra, érvényesitésre €S
utalvanyozasra tjonnan jogosultaknak a jogosultsagukat igazold megbizast a
hatalybalépés napjatol szamitott nyolc napon beliil ki kell adni, munkakor-
valtozas, kilépés esetén a megbizas hatalyat veszti.

Szeged, 2010...............

Prof. Dr. Szabo Gabor
akadémikus, rektor

Mellékletek
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Kotelezettségvallalas és ellenjegyzés

Az

Egyetem nevében a rendelkezésre all6 pénzeszkdzokbol

1-11. melléklet

finanszirozando

megrendelésekkel, szerz6désekkel kapcsolatban kotelezettségvallalas és ellenjegyzés —
a Szabalyzatban foglalt értékhatarok, valamint a kdzbeszerzési eljaras szabalyai
betartasaval — az alabbiak szerint torténhet:

Kotelezettségvallalas
fajtija

Kotelezettségvallalo

Ellenjegyzo

Altalanos kotelezettségvalla-
las targyatol és értékhatartol
fliggetlentil

rektor,
tavollétében az altala kijelolt
rektor-helyettes

gazdasagi ¢és miiszaki
foigazgato, tavollétében
gazdasagi helyettese

Koltségvetési eldiranyzatuk
erejéig

dékanok
klinikai k6zpont elndke
intézetek, tanszékek vezetoi

gazdasagi és miiszaki
foigazgato és az altala
megbizott személy

Személyi jellegii kifizetések | munkaltatoi jogok gazdasagi és miiszaki
gyakorlija, foigazgato, illetve
témavezetd dltala kijelolt személy

Bérleti szerz6dések rektor, gazdasagi és miiszaki

kotése dékanok, féigazgato, kijelolt személy

klinikai kozpont elndke

Konyv- és folyoirat

tudomanyos rektor-helyettes,

gazdasagi és miiszaki

megrendelés dekanok, foigazgato,
intézetvezeto, kari gazdasagi vezetd
tanszékvezeto,
kozponti kényvtar igazgatoja
PhD keret doktori iskolak vezet6i, pénziigyi foosztalyvezeto,
terhére dékéan kari gazdasagi vezetd
Koltségtéritéses képzeés dekanok, pénziigyi féosztalyvezetd,
terhére intézetvezeto, kari gazdasadgi vezetd
tanszékvezetd
Palyazatok, projektek, témavezetok kijelolt személyek

megallapodasok

Gép-miiszer megrendelés és
beszerzés kari megrendelés
alapjan, szallitasi
szerzodések kotése,
megrendelése

miiszaki féigazgato-helyettes,
beszerzési foosztalyvezeto,
tavollétében
anyaggazdalkodasi
osztalyvezetd,

egységvezetok,

témavezetok

ellatasi féosztalyvezeto,
tavollétében szolgaltatdsi
osztalyvezeto,

kari gazdasagi vezeto

Arubeszerzés (anyag,
fogyoeszkoz, vegyszer)
megrendelés és beszerzés
szallitasi kapacitas lekotési

miszaki féigazgato- helyettes,

beszerzési foosztilyvezeto,
tavollétében
anyaggazdalkodasi
osztalyvezetd,

ellatasi féosztalyvezeto,
tavollétében szolgaltatdsi
osztalyvezeto,

kari gazdasagi vezetd
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szerzddés kotése kari
megrendelés szerint,
szallitasi szerzodések kotése,
megrendelése

egységvezetok,
témavezetok

Epitési, beruhazasi, feltjitési,
karbantartasi munkak
keretszamok alapjan

miiszaki féigazgato-helyettes,
tavollétében miiszaki
foosztalyvezeto,

gazdasagi foigazgato-
helyettes,

ellatasi foosztalyvezeto,
tavollétében szolgaltatasi
osztalyvezetd

Szolgéltatasi szerzodések
kotése €s szolgaltatasok

miszaki féigazgato-helyettes,
tavollétben miiszaki

gazdasagi foigazgato-
helyettes,

megrendelése [foosztilyvezeto, ellatasi féosztalyvezetd,
dékanok, tavollétében szolgaltatdsi
egységvezetok, osztalyvezetd,
témavezetok kari gazdasagi vezeto

Gyodgyszermegrendelés, egyetemi gyogyszertar vezetd | kari gazdasagi vezetd

beszerzési és szallitasi
kapacitas lekotési szerzodés

[zotop megrendelés,
beszerzés és szallitasi
szerzodés kotése

kozponti izotdpdiagnosztikai
laborvezetd

kari gazdasagi vezetd

Kotelezettségvallalas csak az SZTE Kozbeszerzési Szabdlyzata szerint lefolytatott
kozbeszerzési eljaras alapjan vagy a kozpontositott kiozbeszerzés keretszerzodése
terhére, vagy a kozbeszerzési szabdalyok alapjan értékhatdar alatti beszerzés esetében

torténhet.

A kotelezettségvallalo

igazolhatoan koteles tdjékozodni

az adott

darubeszerzés, szolgaltatis megrendelés vagy épitési beruhdzas elott a hatdlyos
kozbeszerzési lehetdségekrol illetve kotelezettségekrol.
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Az utalvanyozas és az érvényesités rendje

-1V, melléklet

Utalvanyozas, érvényesités
targya

Utalvanyozo

Ervényesito

Altalanos: targytol és
értékhatartol fiiggetleniil

rektor, tavollétében rektor-
helyettesek

gazdasagi és miiszaki
foigazgato és az altala
megbizott személy

Koltségvetési eldiranyzatuk
erejéig

dékanok
klinikai k6zpont elndke
intézetek, tanszékek vezetoi

gazdasagi és miiszaki
féigazgato és az altala
megbizott személy

Egyéb pénziigyi keretek
terhére a juttatas erejéig

onallo egységek vezetdi,
kozoktatasi vezetok,
témavezetok

gazdasagi és miiszaki
féigazgato és az altala
megbizott személy

10 milli6 Ft felett

gazdasagi és muszaki
féigazgato, tavollétében
gazdasagi féigazgato-helyettes,
tavollétében pénziigyi-€s
szamviteli féosztalyvezetd,
bér- és munkatigyi
foosztalyvezeto,

szdmviteli osztalyvezetd

gazdasagi és miszaki
féigazgato és az altala
megbizott személy

5-10 milli6 Ft kozottieket

pénziigyi- €s szamviteli
féosztalyvezetd, tdvollétében
szamviteli osztalyvezeto,
bér-és munkatigyi
foosztalyvezetd, kozgazdasagi

gazdasagi és miiszaki
féigazgato és az altala
megbizott személy

foosztalyvezetd
5 milli6é Ft-ig pénziigyi és szamviteli gazdasagi és muszaki
féosztalyvezetd, féigazgato és az altala

szamviteli osztalyvezetd,
bérosztaly vezetdje,

megbizott személy

tandcsos

1 milli6 Ft alattiakat Pénziigyi és szamviteli gazdasagi és miiszaki
foosztalyvezeto, foigazgat6 és az 4ltala
szamviteli osztalyvezeto, megbizott személy
bérosztaly vezetdje,
tanacsos,

devizacsoport vezeto,
bérosztalyvezetd-helyettes,
pénziigyi el6ado

Szamlakkal, kiskasszaval
kapcsolatos

pénziigyi- €s szamviteli
foosztalyvezeto,

miiszaki féosztalyvezeto,
ellatasi féosztalyvezeto,

fétanacsos,
el6ado
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Pélyazatokkal kapcsolatos

pénziigyi- €s szamviteli
foosztalyvezetd,
miiszaki féosztalyvezeto

osztalyvezeto,
féeléado

Viz- csatornadij,
energiaszamlak, nagy- és
kisjavitas

pénziigyi- és szamviteli
foosztalyvezeto,
miszaki f6osztalyvezetd és

pénziigyi- €s szamviteli
foosztalyvezetd, miiszaki
féosztalyvezeto, ellatdsi

energetikai osztalyvezetd foosztalyvezeto,
eléado
Gondnoksag, lakas, ellatasi féosztalyvezetd, ellatasi féosztalyvezetd,
helyiségbérletek, szolgaltatas | szolgdltatdsi osztdalyvezetd, szolgaltatasi

feladatot ellato vezeto

osztalyvezeto, eloado

Deviza elszamolasokkal,
kiilfoldi kikiildetésekkel
kapcsolatos kifizetések

pénziigyi- és szamviteli
foosztalyvezeto,
szamviteli osztalyvezetd

pénziigyi- €s szamviteli
foosztalyvezetod,
szamviteli osztalyvezeto,
devizacsoport vezeto,
eléadod

Adoézéssal kapcsolatos

pénziigyi- és szamviteli
féosztalyvezetd,
szamviteli osztalyvezetd

pénziigyi és szamviteli
féosztalyvezetd,
szamviteli osztalyvezeto,
adotigyi eldado

Vevo6-szamlakkal kapcsolatos

pénziigyi- és szamviteli
féosztalyvezetd,
szamviteli osztalyvezetd

pénziigyi eléado

Bankkal kapcsolatos

pénziigyi- és szdmviteli

pénziigyi eléado

befizetések foosztalyvezeto,
szdmviteli osztalyvezetd
Gépjarmithasznalattal pénziigyi- és szamviteli szallitasi osztaly vezetdje

kapcsolatos elszamolasok

féosztalyvezetd,
ellatasi foosztalyvezeto

¢s eldadoja,
karoknal a pénziigyi
feladatot ellato eloado

A szakmai teljesités igazoldsdt az érvényesitést megelézoen a kitelezettségvillalo, a
gazddlkodasi jogkorrel rendelkezo egység vezetdje vagy az dltala megbizott

személynek el kell végeznie.




