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2.§ (1)

] l. fejezet:
Altalanos rendelkezések

A Szenatus iilésének 6sszehivasa

Jelen szabalyzat hatalya a Szegedi Tudomanyegyetem Szenatusanak miikodésére terjed Ki.
Az Egyetem mas testiileti és az érdekképviseleti szervei sajat ligyrendjik szerint miikod-
nek.

A jelen szabalyzat célja, hogy egységessé ¢és attekinthetévé tegye a Szenatus — az Egyetem
dontést hozo és a dontés végrehajtasat ellendrzd testiiletének — miikodését, s ezaltal eld-
mozditsa az Egyetem tevékenységének magas szinvonalu ellatasat.

A Szenatus hataskorét kizardlag az iilésein gyakorolja, melyet a rektor sziikség szerint, de
félévenként legalabb két alkalommal — a napirend megjeldlésével hiv 6ssze.

A Szenatus munkatervét a rektor allapitja meg €s azt jovahagyasra a tanulmanyi félév sze-
rinti elsé lilésén a Szenatus elé terjeszti.

A Szenatus iilései nyilvanosak az Egyetem oktatoi, kutatoi, nem oktatd dolgozoéi, hallgatoi
¢s a gazdasagi tandcs tagjai szamara, a nyilvdnossag azonban a személyiségi jogokat nem
sértheti. A Szenatus a jelen 1évo tagjai tobb mint 6tven szazalékanak kérésére zart iilést
rendelhet el.

A Szenatust 15 napon beliil 6ssze kell hivni, ha azt valamelyik kari tanacs vagy a Szenatus
tagjainak egyharmada vagy az EHOK Elndksége — a napirend megjeldlésével — irasban ké-
r.

A Szenatus iilésének napirendjére a rektor tesz javaslatot, amelynek elfogadéasarol a Szena-
tus egyszerli tobbséggel hataroz. Az iilés napirendjére fel kell venni azokat a kérdéseket is,
amelyeket a Szenatus valamely tagja javasol, és amelyek felvételét a Szenatus megszavaz-
Za.

(2) A rektor gondoskodik arr6l, hogy a Szenatus rendes iilése esetén az iilés idopontja el6tt 8 —

indokolt esetben legalabb 5 — nappal, rendkiviili Szenatus {ilés esetén pedig legalabb 2 nap-
pal a napirendi pontokat tartalmaz6 meghivot a Szendtus minden tagja megkapja.

(3) A ,.Bejelentések” tajékoztatast, tudomasulvételt szolgalnak, kozottiik szavazast igényl6 iigy

nem lehet.

. fejezet:

A szabalyzatok, az el6terjesztések tartalmi és formai kovetelményei

3.§ M

)
©)

(4)

Tartalmi kévetelmények

A szabalyzatot akkor kell alkotni, ha jogszabaly eldirja, tovabba, ha egyéb koriilmények
miatt a szabalyozandd viszonyok megvaltoznak és hidnyzik a szabalyozés, vagy az nem
megfeleld és modositast igényel.

A szabalyzatok elokészitése soran be kell vonni a szabalyozas targya szerint illetékes testii-
leteket és érdekképviseleti szerveket.

A szabalyzatok bevezetd rendelkezéseiben utalni kell azokra a jogszabdlyi, illetve egyete-
mi rendelkezésekre, amelyek felhatalmazasa alapjan keriil sor a Szabalyzatok kiadasara.
Amennyiben a Szenatus valamely mas szervekkel egyetértésben alkot szabalyzatot, arra a
bevezetd részben utalni kell.

A szabalyzat tervezethez rovid dsszefoglalot kell késziteni, mely tartalmazza a szabalyzat
rovid tartalmi Osszefoglalasat, eldzményeit, az egyeztetési kotelezettség teljesitésére vo-
natkozo nyilatkozatot.
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A szabalyzat hatalybalépésének idopontjat tigy kell meghatarozni, hogy kell6 id6 maradjon
az alkalmazasara valo felkésziilésre. A szabalyzat a kdzzétételt megel6z6 idére nem alla-
pithat meg kotelezettséget.

A szabalyzatban rendelkezni kell annak személyi és id6beli hatalyarol. A szabalyzat —
amennyiben jogszabaly vagy egyetemi rendelkezés masképpen nem rendelkezik — a Kihir-
detés napjan 1ép hatélyba, amelyet a fétitkar az elektronikusan megjelend Egyetemi Ertesi-
tében — a Szenatus (moddosito, elfogadd) hatarozata utan 30 napon beliil — tesz kozzé. A
kozzététel napja mindsiil kihirdetésnek. A kozzététel napjaval egyidejiileg a Fétitkar bizto-
sitja az Egyetem munkavallaléi szaméra az Egyetem honlapjan a szabalyzat hozzaférés le-
hetdségét. A hatalybalépéssel egyidejlileg intézkedni kell a hatalyukat veszt6 szabalyzatok-
rol, illetve az esetleg sziikségessé vald atmeneti rendelkezésekrol.

A szabalyzat atfogd modositasa esetén el kell végezni az egységes szerkezetbe foglalast.

A fétitkar felels a szabalyzatok el6készitéséért, és azért, hogy a szabalyozas ne legyen el-
lentétes a jogszabalyokkal, illetve a hatalyos egyetemi rendelkezésekkel.

A Szenatus iilésére benyujtott irasos eléterjesztésnek tartalmazni kell:

— az el6terjesztés szakmai indokait, elézményeit,

— az elbterjesztés fobb célkitlizéseit,

— avarhato gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatasokat,

— mas eldterjesztéshez, illetve dontéshez vald kapcsolodasat,

— a fennmaradt vitas kérdések bemutatasat,

— ha sziikséges, akkor rendelkeznie kell a korabbi hatarozat hatalyon kiviil helyezésérdl
vagy modositasarol, valamint az atmeneti rendelkezésekrol.

A hatarozati javaslatokat roviden és egyértelmiien kell megszovegezni ugy, hogy az eléter-

jesztés/mddositod javaslat tartalmat a jegyzokonyv nélkiil is értelmezni lehessen.

Az elbterjesztének a Szenatus iilését megel6zden személyes egyeztetés utjan kell megkisérel-

nie a dontés-elOkészitd testiiletek iilését kdvetden esetleg még fennmaradt nézetkiilonbségek

tisztazasat, és a vitak lezarasat.

Formai kévetelmények

A szabalyzatok feddlapjan fel kell tlintetni:

— a Szegedi Tudoményegyetem elnevezést,

— aszabalyzat cimét,

— a hatarozatot hozd Szenatus iilésének sorszamat.

A szabalyzat modositasakor a fedSlapon fel kell tiintetni a modositas datumat is. Az atfogod
modositds utan az egységes szerkezetben megjelolést is.

A szabalyzatok nyilvantartasat a fétitkar végzi. A Szabalyzat elfogadasat, illetve modosita-
sat kovetden az elektronikusan megjelené Egyetemi Ertesitdben torténé kozzététellel egy
iddben a fétitkar gondoskodik a honlapon valé megjelentetésrol is.

A hatarozat megjelolése tartalmazza a Szenatus megnevezésének roviditését, a hatarozat
szamat arab szammal, az {ilés sorszamat romai szammal, a tanévet, valamint a hatarozatho-
zatal datumat (ho,nap).

Minta: SZ-1-1/2005/2006. (V1.12.)

A hatarozatok szamozasa tanévenként folyamatos szamozassal torténik.
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lll. fejezet:
A szenatusulések eldkészitési rendje

A Szenatus munkaterv alapjan végzi tevékenységét.

A munkaterv tartalmazza a feladatok meghatarozasahoz, végrehajtasahoz sziikséges napi-
rendeket, azok litemezését.

A Szenatus {ilésére az irasos eldterjesztést, illetve modositod javaslatot az 1., 2. sz. mellék-
letben foglaltak szerint kell benytjtani.

Mind a munkatervben szerepld, mind a munkatervben nem szerepld eldterjesztéseket vé-
leményeztetni kell a Szenatus illetékes bizottsagaval és a Dékani Kollégiummal.

A személyi ligyek elOterjesztése a kiilon szabalyzatokban foglalt eljarasrend szerint torté-
nik.

Az eldterjesztések bizottsagi véleményeztetési kotelezettsége alol — a Dékani Kollégium
adhat felmentést.

Az el6terjesztést az elterjesztd koteles egyeztetni.

Az eldterjesztonek a papiralapt és elektronikus adathordozokon megirt eldterjesztését a
Szenatus iilése el6tt a fétitkarhoz legalabb 15 nappal korabban kell benytjtani a jelen tigy-
rend 4.§-3, illetéleg a 6. § (3) bekezdésében meghatarozott tartalommal, kiilonos tekintettel
arra, hogy a hatdrozati javaslatabol az eldterjesztés érdemi rendelkezésének tartalma tiinjon
Ki.

A hataridében benyujtott eldterjesztéseket véleményezi a Dékani Kollégium. Ennek kere-
tében allast foglal az eldterjesztések és jelentések Szenatus dontésre alkalmassagarol, napi-
rendre vételérdl, illetdleg a tovabbi egyeztetések, valamint az eldterjesztés atdolgozasanak,
kiegészitésének sziikségességérol. Ha a Dékani Kollégium {ilésén az eldterjesztéssel kap-
csolatban — elékészitési vagy egyeztetési hianyossagokbol adéddan — jelentésebb 11 elem
meriilne fel a Dékani Kollégium leveheti az eldterjesztést a napirendrol.

A Fdtitkar az eldterjesztéseket a Szenatus iilése eldtt 8 — indokolt esetben legalabb 5 —
nappal, rendkiviili tanécsiilés esetén pedig legalabb 2 nappal kordbban elektronikus uton
kiildi meg a Szenatus tagjainak és a meghivottaknak.

Az eldterjesztésekhez kapcsolddd irdsos, szovegszerli modositd javaslatokat legalabb 3
nappal a Szenatus iilése el6tt be kell nyujtani a — 6. § (3) bekezdésének megfelel6 modon —
fotitkarhoz, melyet a fotitkar megkiild a Szenatus tagjainak.

A Szenatus iilésén szobeli modositd javaslatokat csak a Szenatus egyszerii tobbségi egyet-
értésével lehet targyalni.

V. fejezet:
A szenatusulések menete

Az iilést az elndk nyitja meg, vezeti €s rekeszti be.

Az iilés megnyitasat kovetden meg kell valasztani a jegyzOkonyv-hitelesitoket, melyrdl a
jelenlévok egyszerli tobbséggel hataroznak. Ezt kovetden az elndk bejelenti azok szemé-
lyét, akik az iilésrdl tavolmaradtak €s, hogy kimentették-e magukat, illetve, hogy a tavol-
maradt tandcstagot ki helyettesiti. Ezt kovetden az elndk ellendrzi a 1étszamot €s megalla-
pitja, hogy a Szenatus hatarozatképes-€.

A tag akadalyoztatasa esetén koteles helyettesitése érdekében megfeleld idében eljarni.

Ha valamelyik valasztott tag hdrom egymast kdvetd alkalommal eldzetes kimentés nélkiil
tavol marad, a rektor kezdeményezheti a tag felmentését. A felmentés targyaban a Szenatus
mindsitett tobbséggel hataroz.

A Szenatus hatarozatképes, ha iilésén tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen van.
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Ha a Szenatus hatarozatképtelen, 2—8 nappal késébbi idépontra Uj szenatusiilést kell 6ssze-
hivni, amely a sikerteleniil 6sszehivott szenatusiilés napirendjére eldzetesen felvett kérdé-
sekben a megjelentek szamara tekintet nélkiil hatarozatképes.

Az 1lés elndke

a) megnyitja az iilést, megallapitja a hatarozatképességet,

b) vezeti és 6sszefoglalja a vitat,

c) tgyel az iilés rendjére,

d) elrendeli a szavazast és kihirdeti annak eredményét,

e) sziikség esetén az iilést elhalaszthatja vagy azt berekeszti.

A hatarozatképes Szenatus hatarozatait altaldban az iilésen jelenlévé tagok tobb mint felé-
nek egyetértd szavazataval (egyszeri tObbség) hozza.

A Szenatus valamennyi tagjanak egyhangu szavazatdval hozhatja meg a fenntartd altal
irasban kozolt kifogasba iitk6z6 dontést.

A szavazastol lehet tartozkodni, lehet nem szavazni (a szavazocédulat nem leadni, a szava-
z6 gombot nem megnyomni stb.).

Az érvénytelen szavazatok és a nem szavazok szamat csak annyiban kell figyelembe venni,
hogy eredményes szavazdshoz az érvényes ,,igen”, ,,nem”, ,tartdzkodom” és érvénytelen
szavazatok egyiittes szama nem lehet kevesebb a hatdrozathozatalhoz sziikséges 1étszam-
nal.

A Szenatus altaldban nyilt szavazassal szavaz, kivéve a személyi ligyeket, tovabba azt az

esetet, ha a Szenatus tagjainak t6bb mint 6tven szazaléka titkos szavazast kér.

Személyi ligyekre vonatkozo kiilon rendelkezések:

a) Egyszerli tobbség sziikséges személyi kérdésekben, ha a szenatus véleményezési, vagy
javaslattételi jogkort gyakorol.

b) Ha valasztas soran az egyszerli tobbséget egyik jelolt sem nyeri el, a két legtobb szava-
zatot kapott jelolt kozott 0j valasztast kell elrendelni.

€) Valasztas soran a Szenatus {ilésein csoportos szavazolap nem alkalmazhato.

d) Titkos szavazas soran személyi kérdésekben csak igennel vagy nemmel lehet szavazni.

A nyilt szavazas:

a) a nyilt szavazas szamlalogép alkalmazasaval torténik,

b) amennyiben barmely szenatustag inditvanyozza, kézfelemeléssel torténd szavazast kell
elrendelni. A szavazatokat az elndk szdmolja Ossze. Ebben az esetben a hangfelvétel és
a jegyzOkonyv az elndk dsszefoglald megallapitasat tartalmazza.

Titkos szavazas:

a) a titkos szavazas szamlalogép alkalmazasaval torténik,

b) amennyiben barmely szenatustag inditvanyozza, a titkos szavazast szavazocédulak al-
kalmazéasaval kell elrendelni. Ebben az esetben az elndk 3 tagl szavazatszamlalo bizott-
sagot jelol ki,

c) amennyiben valamely szenatustag ezt a helyszinen kéri, a szavazatokat masik bizottsag-
gal ajra 6ssze kell szamoltatni. A szavazocéduldkat a szavazas utdn azonnal meg kell
semmisiteni,

d) érvénytelen az a szavazat, amelybdl nem allapithatdé meg egyértelmiien leaddjanak vé-
leménye az adott kérdésben.

Név szerinti szavazas is elrendelhetd, ha azt a Szenatus barmely tagjanak inditvanyara a Sze-

natus mindsitett tobbségli szavazassal tamogatja.

Ekkor a Szenatus tagjai abc-szerinti sorrendben, neviik elhangzasa utan ,,igen”, ,,nem”,

»tartdzkodom” kijelentéssel szavaznak.

Személyi ligyekben név szerinti szavazas nem kérheto.
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(6) Név szerinti szavazasnal a szavazatokat kiilon névsoron kell feltiintetni. A hitelesitett ivet a
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

(7) Név szerinti szavazas csak nyilt szavazassal eldonthet6 kérdésben inditvanyozhato.

(8) Szavazni csak személyesen lehet. Tavollevo személy szavazatat irashan nem adhatja le.

(9) A Szenatus zart iilést rendelhet el, ha azt az Egyetem oktatasi, tudomanyos kutatasi, gazda-
sagi érdeke, a személyiségi jogok védelme vagy a szolgalati titok megdrzése indokolja.
Ebben az esetben az {ilésrél késziilt hangfelvétel és jegyzékonyv vonatkozo részét a bizal-
mas ligykezelés szabalyai szerint kell megorizni. A zart iilésen a Szendtus tagjain, az allan-
dé meghivottakon és a jegyzokonyvvezeton kiviil mas nem lehet jelen. E rendelkezés alol
— inditvany esetén — a Szenatus kiilon hatarozattal kivételt tehet.

11.§ (1) A Szenatus tagja a szenatus {ilésén az egyetem vezetdihez az egyetem életét érint6 barmely
kérdésben, irdsban vagy szoban kérdést intézhet. A kérdésre az annak targya szerint illeté-
kes vezetd lehet6leg még a szenatusiilésen szoban, de legkésébb 30 napon beliil irasban
koteles valaszt adni, amelyet a szenatus minden tagjanak meg kell kiildeni.

(2) A valasztott szenatustag barmelyik valasztoja altal irasban atadott kdzérdekii témat tar-
talmazoé anyagot koteles megtargyalasra a Szenatus elé terjeszteni. A Szenatus azonban
donthet ugy, hogy az anyagot illetékes bizottsag vagy egyetemi tisztségviseld elé utalja.

(3) Az elndk valamennyi napirendi ponton szerepld kérdésben koteles a hozzaszolas jogat
megadni. Donthet azonban ugy, hogy elébb a kérdések, utébb a hozzaszolasok hangozza-
nak el.

(4) A felszolalasra jelentkezettek koziil a felszolalasi jog az elébb jelentkezettet illeti meg.

(5) Ha a Szenatus egyetlen tagja sem emel kifogast, az elnok felszolalasi jogot adhat szavaza-
ti vagy tanacskozasi joggal nem rendelkezd jelenlevonek is. Kifogas esetén a Szenatus
nyilt szavazassal dont.

(6) A Szenatus — barmely tag inditvanyara — a hozzéaszolasok idGtartamat korlatozhatja. Az
inditvanyrdl a szenatus szavazassal dont.

(7) Amennyiben a felsz6lalo a targytol eltér, erre az elndk figyelmeztetheti, ismételt felszoli-
tast kovetden, Gjabb felszolitas helyett az elndk az adott személytdl megvonhatja a szot.

(8) Barmely szavazast igénylé kérdésben a Szenatus jelenlévé tagjai egyharmadanak inditva-
nyara az elnok koteles legalabb tiz, legfeljebb harmincperces tandcskozasi sziinetet elren-
delni.

(9) Az iilés rendjének megzavarasa esetén az elndk a hallgatosag tagjait az iilésterembdl ki-
utasithatja. Ha a felhivottak a felszolitasnak nem tesznek eleget, az elndk az tlést felfiig-
gesztheti vagy altala meghatarozott iddpontra — legkésébb 8 napon beliilre — az iilés foly-
tatasat elhalaszthatja.

(10) Az eldterjesztd vagy az elndk javasolhatja a napirendi pont elnapolasat. Errél a Szenatus
vita nélkiil hataroz.

(11) Amennyiben az eredeti inditvanyhoz képest modosito inditvany érkezik, eldszor az eredeti
inditvanyt kell szavazasra feltenni. Tobb modositd inditvany esetén a modositd inditva-
nyok feletti szavazas sorrendjét az elnok hatarozza meg. Amennyiben az eredeti inditvany
a sziikséges tObbséget megkapta, a modositd inditvanyt nem kell szavazasra feltenni.
Tobb modosito inditvany esetén a szavazast addig kell folytatni, amig valamelyik a sziik-
séges tObbséget meg nem kapta, vagy valamennyi médosito inditvanyrol nem szavaztak.

(12) Ha a hatarozati javaslathoz, inditvanyhoz tovabbi felszolalé nem jelentkezett, az elndk a
vitat lezarja €s szavazast rendel el. Amennyiben a vita elhuzodik, parttalanna valik, az el-
nok, illetve a jelenlévok egyharmada inditvanyozhatja a vita lezarasat. Errél a Szenatus
vita nélkiil hataroz.

12.§ (1) A Szenatus iilésérdl egyidejiileg hangfelvétel és Gsszefoglald irasos jegyzOokonyv késziil. A
szenatustag kérésére hozzaszolasat sz6 szerint kell régziteni a jegyzdkonyvben.
(2) Barmelyik szenatustag kérheti kiillonvéleményének jegyz6konyvbe foglaldsat.



6 A Szegedi Tudoméanyegyetem Szenatusianak Ugyrendje

13.§

(3)
(4)
(5)
(6)

(")

1)

)
(3)
(4)

A szenatusiilésre meghivott személy kérheti allaspontjanak €és indokldsanak jegyzokonyvi
rogzitését.

A jegyzokonyvhoz csatolni kell a beterjesztést, a hozza kapcsolodd irasos kiegészitést,
modositast és az esetleges kiillonvéleményt.

A jegyzOkonyvet nyolc munkanapon beliil el kell késziteni, és hitelesiteni kell.
Amennyiben a hitelesitdk a jegyzOkonyv hitelesitését az anyag ellendrizhetetlensége miatt
megtagadjak, a vitatott részt a kovetkezo iilésen ujra kell targyalni, illetve rendkiviili, hite-
lesitd iilést kell 6sszehivni.

A jegyzokonyv elfogadottnak tekintendd, ha:

az elnok és a két hitelesitd kézjegyével latta el, és

az irasba foglalasi hatarido leteltét kovetd egy héten beliil az iilésen részt vevok részérdl
irasos kifogas nem érkezett.

V. fejezet:
Zaro rendelkezések

A szenatusiilésrdl felvett jegyzokonyv egy példanyat az egyetemi konyvtar Orzi; abba az
egyetemmel kozalkalmazotti és hallgatoi jogviszonyban allé személyeknek betekintési jo-
guk van. Ulésének hatarozatait a szenatus az elektronikusan megjelend Egyetemi Ertesité-
ben hirdeti ki — feltiintetve a szavazati aranyokat is.

A hangfelvételt 1 évig meg kell Orizni. Az irdsos jegyzOkonyvek nem selejtezhetok.

A Szenatus hatarozatait évenként tjra kezdett folyamatos sorszamozassal kell ellatni.

A jelen tigyrendet a Szenatus 2011. év februar h6 28. napjan hozott 39/2011 szamu szena-
tusi hatarozataval elfogadta, ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus 2006. év oktober
h6 30. napjan 237/2006. szamu hatarozataval elfogadott ligyrend.

Dr. Szab6 Gabor s. k.
rektor

1. sz. melléklet

El6terjesztd neve és beosztasa
Szervezeti egység

Eléterjesztés
A Szenatus .......ccceeeen.... iilésére

Az elbterjesztés cime:

1.

w

o

Szakmai indokai, el6zményei

(helyzetfelmérés, tényfeltaras)

Az elbterjesztés fobb célkitiizései

(A javasolt megoldas, az elrendeld célok meghatarozasa)

A varhat6 gazdasagi, koltségvetési és szakmai hatasok

A koordinacid eredménye

(A kozremiikodok, véleményezdk allaspontjanak ismertetése.)

Kapcsolodas mas eldterjesztéshez

(A korabban elfogadott Szenatusi hatarozatokkal, szabalyzatokkal valé kapcsolddas.)
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7.  Hatarozati javaslat:
8. (A hatarozati javaslat rovid, egyértelmii megszdvegezése)
9.  (Ha sziikséges, akkor a korabbi hatarozat hatalyon kiviil helyezése vagy modositasa, esetleges
atmeneti rendelkezések)
Szeged,

eléterjeszto(k)

Az elbterjesztést véleményezte:

2. sz. melléklet

Moédosito javaslat

A Szenatus 2000. ............... Siulésére Lo altal eldterjesztett ......... napirend haté-
rozati javaslathoz az alabbi

modosito javaslatot

terjesztjiik eld/terjesztem eld:

1. Az eldterjesztés modositasanak indokolésa:
2. A modositott hatarozati javaslat pontos szovege.

Szeged,

A mddosito javaslat benyujtoja



