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Szegedi Tudomanyegyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarol szold" 1992. évi XXXIIL. torveny 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

SZTE AOK
Transzfiziolégiai Tanszék

titkarné / adminisztrator
munkakér betdltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6720 Szeged, Szbkefalvi-Nagy Béla utca 4/b.
A munkakorbe tartozd, illetve a vezetbi megbizassal jaré lényeges feladatok:

SZTE AOK TranszfGzioldgiai Tanszék irodajanak vezetése; gradudlis, postgradualis
tovabbképzd kurzusok szervezése kapcsolattartas hallgatékkal, oktatékkal tanszéki
munkahoz szilkséges programok kezelése

fllletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kézalkalmazottak jogallasarot szo6lo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
§ Kozépiskola/gimnazium,
§ Angol nyelvbdl kozépfok B tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintd
nyelvtudas,
§ Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
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§ Felstoktatasi intézményben szerzett titkarndi / adminisztratori tapasztalat - 1

év alatti szakmai tapasztalat,
§ Felhasznaléi szint(l a Szegedi Tudomanyegyetemen hasznalt medikai és
tanulmanyi-oktatasi informatikai rendszerek ismerete (ETR, MTMT, MedSol),

Elvart kompetenciak:

§ jo kommunikacios és szervezd készség,

A palyazat részeként benyljtandé iratok, igazolasok:

§ fényképes szakmai onéletrajz, motivacios levél, révid ppt prezentacié az
eddigi munkairél és a hasznalt, ismert informatikai programokrol,
szakképettséget igazold okmanyok masolata

A munkakdr betdlthet6ségének idépontja:

A munkakor legkorabban 2015. oktdber 156. napjatdl télthetd be.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2015. oktéber 2.

A palyazatok benyujtasanak modja:

§ Postai Gton, a palyazatnak a Szegedi Tudomanyegyetem cimére torténd
megkuldésével (6725 Szeged, Semmelweis utca 6/b. ). Kérjuk a borftékon

feltiintetni a palyazati adatbazishban szereplé azonosité szamot: 2015/3 ,
valamint a munkakdr megnevezesét: titkarnd / adminisztrator.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. oktdber 6.
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