Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=0&mode=1

KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

SZTE Gyogyszerésztudomanyi Kar
Dékani Hivatal

ugyvivo szakérté/tanulmanyi eléado
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl k6zalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6720 Szeged, Zrinyi utca 9.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lIényeges feladatok:
A GYTK magyar nyelvi képzésén tanulé hallgatok tanulmanyi Ugyeinek teljes kori
ugyintézése, segitése; a tanévkonyy, tanrend-, érarend- (magyar é€s angol), tanterem-
beosztasa, készitése; NEPTUN naprakész kezelése; az oktatd gyogyszertari
palyazatok nyilvantartasa; tajékoztatas, értesités, levelezés, egyuttmikodesi
megallapodasok elbkészitése, kapcsolattartas a gyakorlohelyekkel; az oktatassal

kapcsolatos jogszabalyok, rendeletek, utasitasok figyelemmel kisérése; kari tanulmanyi
€s egyéb szabalyzatok frissitése; statisztikak készitése.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szolo"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Féiskola,
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* Felhasznaldi szintid MS Office (irodai alkalmazasok),
+ Felhasznaldi szintl Internetes alkalmazasok,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

« Angol nyelvbél kozépfoku C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szintl
nyelvtudas,

« fels6oktatasi intézményben oktatasszervezésben szerzett tapasztalat,
NEPTUN ismeret - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

Elvart kompetenciak:

» onalld preciz munkavegzes,

* jo kommunikacios készség szoban és irasban,
» terhelhetbség,

« csapatmunkaban jartassag,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. Részletes, fényképpel ellatott szakmai oOnéletrajz;motivaciés levél,
végzettséget, szakképzettséget, idegen nyelvtudast tanusitd okiratok egyszeri
masolata; nyilatkozat arrdl, hogy a palyazé hozzajarul személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefuggd kezeléséhez; alkalmazas esetén érvényes
hatdsagi erkolcsi bizonyitvany benyujtasa

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2017. november 6. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. oktéber 30.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Dr. Czobor Anita nyujt, a
06-62/545-022 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Szegedi Tudomanyegyetem cimére torténd
megkuldésével ( SZTE Gybdgyszerésztudomanyi Kar, 6720 Szeged, Zrinyi utca
9. ). Kérjuk a boritékon feltuntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosito
szamot: 2017/16 , valamint a munkakor megnevezését: ugyvivd
szakérté/tanulmanyi el6éado.

» Elektronikus uton Dr. Czobor Anita részére a office@pharm.u-szeged.hu
E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:
benyujtott dokumentumok és személyes interju alapjan
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. november 3.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:
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A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.u-szeged.hu honlapon
szerezhet.
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