
Szegedi Tudományegyetem

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján
pályázatot hirdet

SZTE Gyógyszerésztudományi Kar
Dékáni Hivatal

ügyvivő szakértő/tanulmányi előadó

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Csongrád megye, 6720 Szeged, Zrínyi utca 9.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:

A GYTK magyar  nyelvű képzésén tanuló  hallgatók  tanulmányi  ügyeinek teljes  körű
ügyintézése, segítése; a tanévkönyv, tanrend-, órarend- (magyar és angol), tanterem-
beosztása,  készítése;  NEPTUN  naprakész  kezelése;  az  oktató  gyógyszertári
pályázatok  nyilvántartása;  tájékoztatás,  értesítés,  levelezés,  együttműködési
megállapodások  előkészítése,  kapcsolattartás  a  gyakorlóhelyekkel;  az  oktatással
kapcsolatos jogszabályok, rendeletek, utasítások figyelemmel kísérése; kari tanulmányi
és egyéb szabályzatok frissítése; statisztikák készítése.

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

• Főiskola,
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• Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),
• Felhasználói szintű Internetes alkalmazások,

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:

• Angol nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga, társalgási szintű
nyelvtudás,

• felsőoktatási intézményben oktatásszervezésben szerzett tapasztalat,
NEPTUN ismeret - Legalább 1-3 év szakmai tapasztalat,

Elvárt kompetenciák:

• önálló precíz munkavégzés,
• jó kommunikációs készség szóban és írásban,
• terhelhetőség,
• csapatmunkában jártasság,

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

• Részletes,  fényképpel  ellátott  szakmai  önéletrajz;motivációs  levél;
végzettséget, szakképzettséget, idegen nyelvtudást tanúsító okiratok egyszerű
másolata; nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak a
pályázati  eljárással  összefüggő  kezeléséhez;  alkalmazás  esetén  érvényes
hatósági erkölcsi bizonyítvány benyújtása

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör legkorábban 2017. november 6. napjától tölthető be.

A pályázat benyújtásának határideje: 2017. október 30.

A  pályázati  kiírással  kapcsolatosan  további  információt  Dr.  Czobor  Anita  nyújt,  a
06-62/545-022 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:
• Postai úton, a pályázatnak a Szegedi Tudományegyetem címére történő

megküldésével ( SZTE Gyógyszerésztudományi Kar, 6720 Szeged, Zrínyi utca
9. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító
számot: 2017/16 , valamint a munkakör megnevezését: ügyvivő
szakértő/tanulmányi előadó.

• Elektronikus úton Dr. Czobor Anita részére a office@pharm.u-szeged.hu
E-mail címen keresztül

A pályázat elbírálásának módja, rendje:

benyújtott dokumentumok és személyes interjú alapján

A pályázat elbírálásának határideje: 2017. november 3.

A munkáltatóval kapcsolatos egyéb lényeges információ:
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A  munkáltatóval  kapcsolatban  további  információt  a  www.u-szeged.hu  honlapon
szerezhet.

Nyomtatás
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