
Szegedi Tudományegyetem

a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján
pályázatot hirdet

SZTE Általános Orvostudományi Kar
Gazdasági Iroda

gazdasági referens

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Teljes munkaidő

A munkavégzés helye:

Csongrád megye, 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 107.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:

SZTE  Általános  Orvostudományi  Kar  és  a  Klinikai  Központ  oktatási  és  kutatási
forrásaihoz tartozó szállítói számlák kezelése; formai, tartalmi ellenőrzése; megfelelő
mellékletekkel felszerelése; intézeti igazoltatás témaszámra; keretellenőrzés ,előzetes
kötelezettségvállalás  egyeztetés;  gazdasági  rendszerbe  történő  iktatás,  kontírozás;
utalásra előkészítés; problémás számla esetén a szállítóval történő kapcsolatfelvétel

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról  szóló
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

• Emelt szintű szakképesítés, Pénzügyi-számviteli képesítés,

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
• Főiskola, gazdasági szakképzettség,
• Angol nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga,
• Pénzügyi-számviteli területen szerzett tapasztalat - Legalább 1-3 év szakmai

tapasztalat,
• Gyakorlott szintű MS Office (irodai alkalmazások),

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

• Önéletrajz,
• Motivációs levél,
• Végzettségről szóló dokumentumok (bizonyítvány, oklevél másolata),
• Nyilatkozat arról, hogy a pályázó hozzájárul személyes adatainak a pályázati

eljárással összefüggő kezeléséhez.
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A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető.

A pályázat benyújtásának határideje: 2019. június 7.

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Makk Erika nyújt, a +36 62 545
629 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja:
• Elektronikus úton Ladányi Lilla, HR referens részére a ladanyi.lilla@med.u-

szeged.hu E-mail címen keresztül

A pályázat elbírálásának határideje: 2019. június 10.

Nyomtatás
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