A SZEGEDI TUDOMÁNYEGYETEM
pályázatot hirdet a 

Fogorvostudományi Kar 

Dékáni Hivatal

tanulmányi osztályvezető beosztásra 

A vezetői megbízással járó lényeges feladatok:

· az Oktatási, Kreditátviteli és Tanulmányi Bizottságok javaslattételi és véleményezési jogkörébe tartozó ügyek előkészítésének ellátása, a döntések végrehajtásával összefüggő szervezési, igazgatási munka irányítása,

· a Tanulmányi Osztály irányításával kapcsolatos ügyviteli tevékenység koordinálása, az oktatásszervezési feladatok irányítása, a döntésekhez szükséges információk biztosítása a felsőoktatásra vonatkozó jogszabályok alkalmazásában,

· folyamatos kapcsolattartás és segítő együttműködés az Oktatási Rektorhelyettessel, Oktatási Igazgatósággal, a Hallgatói Szolgáltató Irodával, és a Társkarok Tanulmányi Osztályaival, 
· a dékán és az oktatási dékánhelyettes segítése az oktatással és a tanulmányi ügyekkel kapcsolatos döntések meghozatalában.
A foglalkoztatás jellege:

· határozatlan idejű teljes munkaidős közalkalmazotti jogviszonyban, ügyvivő szakértő munkakörben történik. 

Pályázati feltételek:
· pályázónak rendelkeznie kell egyetemi végzettséggel,

· angol nyelvből legalább középfokú "C" típusú állami nyelvvizsgával. 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

· a kar oktatási profiljának megfelelő igazgatási, irányítási tapasztalat, 
· tájékozottság és jártasság a felsőoktatási intézmények szervezeti felépítését és a jogszabályokban előírt működési rendjét illetően.
A pályázathoz mellékelni kell:

1. az ISZSZK főigazgatójának címezve a pályázó válaszát a pályázati kiírásban foglaltakra,

2. főigazgatói hatáskörbe tartozókra vonatkozó, kitöltött szakmai adatlapot (letölthető a http://www.u-szeged.hu/munkatarsainknak/humanpolitikai-jogi/letoltheto-adatlapok/ oldalról),

3. részletes szakmai önéletrajzot,

4. végzettség, szakképzettség, szakképesítés megszerzését tanúsító okirat másolatát,

5. eddigi vezetői tevékenység összefoglalását,

6. a vezetői elképzelések részletes terveit az adott szervezeti egység vonatkozásában (oktatásról, kutatásról, illetőleg egyéb feladatellátásról),

7. a vezetői elképzelések részletes terveit a gazdálkodásról, mely a finanszírozási helyzet ismeretében tartalmazza a szervezeti egység fenntarthatóságára és gazdasági egyensúlyára vonatkozó rövid és hosszú távú elképzeléseit, valamint a szervezeti egység személyi fejlesztésére vonatkozó közép- és hosszú távú elképzeléseit,

8. három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítványt a bűnügyi nyilvántartási rendszer adatai alapján annak igazolására, hogy büntetlen előéletű, nem áll foglalkozástól vagy tevékenységtől eltiltás és közügyektől eltiltás hatálya alatt;

9. minden olyan dokumentum, irat másolatát, amelyet a pályázó a pályázat elbírálása szempontjából fontosnak tart,

10. nyilatkozatot arról, hogy az elektronikus formában benyújtott példány mindenben megegyezik a nyomtatott példánnyal,
11. hozzájáruló nyilatkozatot arról, hogy a pályázó a pályázati anyagban foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul, anyagát a vonatkozó jogszabályok és az SZMSZ szerint erre jogosult bizottságok és testületek megismerhetik
A vezetői megbízás 2017. október 2-től legfeljebb 2020. november 30-ig szól.
A pályázat elbírálásának határideje 2017. október 3.
A pályázónak meg kell felelnie a nemzeti felsőoktatásról szóló 2011. évi CCIV. törvényben, az SZTE Szervezeti és Működési Rendjében, valamint Foglalkoztatási követelményrendszerében rögzített feltételeknek. 

A pályázatot 2017. augusztus 4-ig kell benyújtani a Szegedi Tudományegyetem Igazgatásszervezési és Szolgáltatási Központ Igazgatásszervezési és Jogi Irodájára (6720 Szeged Dugonics tér 13.), személyesen vagy postai úton 1 eredeti és 3 másolati példányban, továbbá 1 elektronikus példányban, mely a teljes pályázati dokumentációt pdf formátumban tartalmazza (CD vagy DVD adathordozón). 

A pályázati felhívás hivatalos megjelenési helye a Közigazgatási és Igazságügyi Hivatal elektronikus közszolgálati állásportálja (www.kozigallas.gov.hu), ahol a pályázat 2017. július 4-én kerül megjelentetésre.

A pályázat formai feltételeiről a (62)-342-562-es telefonszámon kérhető felvilágosítás.

A pályázaton kérjük feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot:.4-72 /2017
     Dr. Dömötör Máté 










főigazgató
