
Szegedi Tudományegyetem

a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján
pályázatot hirdet

SZTE Általános Orvostudományi Kar
Anatómiai, Szövet- és Fejlődéstani Intézet

ügyvivő szakértő

munkakör betöltésére.

A közalkalmazotti jogviszony időtartama:

határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatás jellege:

Részmunkaidő, heti 20 órás

A munkavégzés helye:

Csongrád megye, 6724 Szeged, Kossuth Lajos sgt. 40.

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:

Az  SZTE  ÁOK  Anatómiai  Intézetének  könyvtárosi  feladatainak  ellátása,  továbbá
részvétel az Intézet oktató-kutató munkájának adminisztratív támogatásában.

Illetmény és juttatások:

Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló"
1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók.

Pályázati feltételek:

• Középiskola/gimnázium,
• Angol nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga, társalgási szintű

nyelvtudás,
• titkári - Legalább 5 év feletti szakmai tapasztalat,
• adminisztratív - Legalább 5 év feletti szakmai tapasztalat,
• Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások),
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• Gyakorlott szintű Levelező rendszerek (LotusNotes, Outlook),

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
• Emelt szintű szakképesítés, titkári/titkárságvezetői OKJ,
• Német nyelvből középfokú C típusú általános nyelvvizsga, társalgási szintű

nyelvtudás,

Elvárt kompetenciák:

• Kiváló szintű szociális kapcsolatok,
• Kiváló szintű adminisztratív képesség,

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások:

• Szakmai önéletrajz - motivációs levél-bizonyítványok másolata

A munkakör betölthetőségének időpontja:

A munkakör legkorábban 2017. szeptember 1. napjától tölthető be.

A pályázat benyújtásának határideje: 2017. július 29.

A pályázatok benyújtásának módja:
• Postai úton, a pályázatnak a Szegedi Tudományegyetem címére történő

megküldésével ( SZTE Anatómiai, Szövet- és Fejlődéstani Intézet, 6724
Szeged, Kossuth Lajos sgt. 40. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati
adatbázisban szereplő azonosító számot: 2017/10 , valamint a munkakör
megnevezését: ügyvivő szakértő.

és
• Elektronikus úton Dr. Pajer Krisztián részére a pajer.krisztian@med.u-

szeged.hu E-mail címen keresztül

A pályázat elbírálásának határideje: 2017. július 31.

Nyomtatás
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