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KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Juhasz Gyula Pedagégusképzo6 Kar
Dékani Hivatal

Gazdasagi ugyintézo/ugyvivo szakértd

munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6725 Szeged, Boldogasszony sgt. 6.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

* bejové szamlak alaki, tartalmi elemeinek vizsgalata, szamszaki ellen6rzése, az
atalany dijas szamlak ellenbérzése, * a kdzponti beszerzések hatalyos jogszabalyoknak
és SZTE szabalyzatoknak megfeleld Ugyintézése, * folyamatos adatszolgaltatas a
szervezeti egység vezetbje felé, « a Kar gazdalkodasat bemutatdé elemzések,
kimutatasok, prezentaciok elkészitése, « a Kar munkaugyes bizonylatainak ellendrzése,
* az éves Kkoltségvetés illetve a gazdasagi beszamold elkészitése, valamint  az
ellenjegyzdi jogkor gyakorlasa.

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépiskola/gimnazium, kozépfoku kdzgazdasagi vegzettség vagy pénziugyi-
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szamviteli Ugyintézbi vagy mérlegképes konyveldi okj-s végzettség,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
* Féiskola, Kozgazdasz,

Elvart kompetenciak:

« Kivalo szintli 6nallésag, j6 problémamegoldd képesség,
« Kivalo szintli pontos, preciz munkavégzeés,

« Kivalo szintl felel6sségtudat,

« Kivalo szinti megbizhatdsag,

» Kivalo szintl j6 kommunikacios készseg,

» Kivalo szintl gyors reagalasi készség, terhelhet6seg,

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2017. szeptember 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. augusztus 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Bacsé Edit nyujt, a (62) 544-771
-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

» Postai uton, a palyazatnak a Szegedi Tudomanyegyetem cimére torténd
megkuldésével ( Szegedi Tudomanyegyetem, Juhasz Gyula Pedagdgusképz6
Kar Dékani Hivatal, 6725 Szeged, Boldogasszony sgt. 6. ). Kérjuk a boritékon
feltlntetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 2017/12 ,
valamint a munkakor megnevezését: Gazdasagi ugyintézd/ugyvivd szakerto.

vagy

» Elektronikus uton Dr. Dobor Andras részére a dekan@jgypk.szte.hu E-mail

cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. augusztus 28.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A palyazathoz mellékelni kell: 1. a hivatalvezetének cimezve a palyazé valaszat a
palyazati kiirasban foglaltakra, 2. részletes szakmai onéletrajzot, az elbiralasnal elényt
jelent6 egyéb tényez6k ismertetésével, 3. veégzettséget, szakképzettséget,
szakképesitést tanusitdo okiratok masolatat, 4. harom honapnal nem régebbi hatésagi
erkolcsi bizonyitvanyt a blndgyi nyilvantartasi rendszer adatai alapjan annak
igazolasara, hogy buntetlen el6életl, nem all foglalkoztatastol vagy tevékenységtdl
eltitas és kozugyektél eltiltas hatalya alatt, 5. minden olyan dokumentum, irat
masolatat, amelyet a palyazé a palyazat elbiralasa szempontjabol fontosnak tart, 6.
hozzajaruld nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal d0sszefuggésben szukséges kezeléséhez hozzajarul, a
palyazé anyagat a vonatkoz6é jogszabalyok és az SZMR szerint erre jogosult
bizottsagok és testluletek megismerhetik.

2/3 2017.07.25.15:02



Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KJTKozzetetel.aspx?ID=0&mode=1

3/3 2017.07.25.15:02



