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KOZIGALLAS

Szegedi Tudomanyegyetem

a "Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lo" 1992. évi XXXIII. torvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet

Szegedi Tudomanyegyetem
Gazdasagi Féigazgatésag

Gazdasagi ugyintézo/ugyvivo szakértd
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony id6étartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Csongrad megye, 6720 Szeged, Horvath Mihaly utca 1/b.
A munkakorbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaré lényeges feladatok:

bejové szamlak alaki, tartalmi elemeinek vizsgalata, szamszaki ellenérzése, az atalany
dijas szamlak ellenérzése — kdzponti beszerzések hatalyos jogszabalyoknak és SZTE
szabalyzatoknak megfelel§ Ugyintézése - folyamatos adatszolgaltatas a szervezeti
egység vezetdje felé — gazdalkodast bemutatd elemzések, kimutatasok, prezentaciok
készitése, kontrolling és adatszolgaltatasi feladatok mellett allami tamogatas
elszamolas és palyazati elszamolasokban val6 részvétel

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak jogallasarol szold"
1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Kodzépfoku képesités, kdzgazdasagi végzettség/ mérlegképes konyveldi
végzettseég,
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» Gyakorlott szinti MS Office (irodai alkalmazasok),
« 3 hénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, vagy annak igénylését
igazolé dokumentum masolata

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
» Felséfoku képesités, Kozgazdasz,

Elvart kompetenciak:
« 0Onallésag, jo probléma megoldo képesség,
* pontos, preciz munkaveégzes,

« felel6sségtudat, megbizhatdsag,
» kivalo kommunikacids készség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

» részletes szakmai Onéletrajz, végzettséget, szakképesitést tanusitd okiratok
masolata, - hozzajarulé nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazé a palyazati
anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal osszefliggésben
szukséges kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2018. szeptember 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. julius 25.
A palyazatok benyujtasanak modja:
» Elektronikus uton Fédi Csilla részére a foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu

E-mail cimen keresztul

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. augusztus 10.
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