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A Szegedi Tudomanyegyetem Onkoltségszamitasi Szabalyzata

Preambulum

A Szegedi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti felsdoktatasrol szo6ld 2011. évi CCIV.

torvény (tovabbiakban: Nftv.), a Szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.) 14.§ (3)

bekezdése €s 14. § (5) bekezdés c¢) pontjanak eldirdsait figyelembe véve a kdvetkezOk szerint hatarozza meg

Onkéltségszamitasi Szabalyzatat.

Altaldnos rendelkezések

A Szabalyzat célja, hatalya

Az Egyetem Onkoltségszamitasi Szabélyzata (tovabbiakban: Szabalyzat) részletesen szabalyozza az
Egyetem kozfeladatként ellatott alaptevékenysége valamint esetleges vallalkozasi tevékenysége
keretében végzett tevékenységek (termeld, szolgaltato, értékesitd) tényleges kdzvetlen és kozvetett
onkoltségének a meghatarozasat, azaz a teljes onkoltséget.

Az Egyetem tevékenységeinek elkiilonitése, megfeleld besoroldsa az Onkoltségszdmitas soran
nyerhetd informéciokon alapul.

A kapcsolt vallalkozasok egymas kozotti szerzédésiikben, megallapodasukban feltétleniil sziikséges
az Onkoltségszamitasi szabalyzatban elirtak alkalmazasa (1. pont szerint) valamint a transzferar
meghatarozasa.

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére, valamint
munkavallalojara, fliggetleniil attdl, hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyéb jogviszony
keretében torténik, valamint az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban all6 személyekre is.

A terméket el6allitd vagy szolgéltatast nyajtd szervezeti egységek vezetdi kotelesek az egyedi

armegallapitasaikat dokumentalni, az ellendrzések szamara igény esetén bemutatni.

Alapfogalmak

1. Koéltségszamitas: az a folyamat, melynek keretében az Egyetem méri, hogy az altala végzett

tevékenység, nyujtott szolgaltatas, eldallitott termék értékben kifejezve mennyibe keriil. A
koltségszamitds targya barmilyen tevékenység (termék-eldallitds, szolgaltatdsnyajtas) lehet. A
koltségszamitas tipikusan kétlépcsds folyamat, melyben eldszor a felmeriilt koltségeket 6sszegytjtik,

megfeleld csoportokba rendezik, majd elszamoljak a koltségviseldkre.
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10.

11.

12.

13.

14.

Koltség: a tevékenység érdekében felhasznalt eréforrasok pénzben kifejezett értéke. A koltségekkel
a tevékenységek, belso folyamatok hatékonysaga jellemezheto.

Kozvetlen koltség: az a koltség, amely felmeriilése idOpontjaban specifikusan ¢és mérhetden,
kozvetleniil hozzarendelhetd a koltségszamitas egy meghatarozott targyahoz, a koltségviselohoz.
Kozvetett (altalanos) koltség: az a koltség, amely az eldbbiek szerint nem rendelhetd hozza a
koltségszamitas targydhoz. Ezeket a koltségeket elsddlegesen a felmeriilésiik helyén, a
koltséghelyeken gytijtik 6ssze, utdlag rendelhetdk a koltségviselokhoz.

Teljes koltség: a kozvetlen és kozvetett koltségek osszege

Kiadas: pénzeszkdzok felhasznalasa, pénzkiadas.

Raforditas: az adott iddszakban kibocsatott termékek €s nyljtott szolgaltatasok bekeriilési értéke.
Onkéltségszamitds: olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithatd a termék vagy a szolgaltatas varhato, illetve tényleges Onkoltsége. Az
onkoltségszamitds adatokat szolgéaltat a sajat eldallitastt eszkozok, szolgaltatdsok eldallitasi
értekének meghatdrozasahoz, az onkoltségének tervezéséhez, megfigyeléséhez, mely alapjan a
szakmai alapfeladatokon tal végzett tevékenységek korében megallapithatova valik a haszonszerzési
cél fennallasa.

Onkéltségszamitds egysége: az onkoltségszamitas targydnak természetes mértékegysége.

Onkéltség (egységkiltség): az onkoltségszamitds targyanak létrehozasa érdekében felmeriilt
er6forras felhasznalasok az 6nkoltségszamitas egységére jutd pénzben kifejezett értéke.
Koltségviselo: a koltségszamitas targya. Az Onkoltségszamitds targya a termék, szolgiltatas,
megrendelés, teljesitmény, stb., amelynek onkoltségét meg kivanja az Egyetem hatarozni.
Koltséghely: a koltség felmeriilésének a helye, dontden szervezeti egységek, altalaban teriiletileg,
fizikailag lehatarolt teriileti egység (tansz€k, intézet, kar, osztaly, miithely, stb.). A koltséghelyeken
felmeriilt koltségek a felmeriilésiik idOpontjdban 4altaldban nem rendelheték kozvetlentil
termékekhez, szolgaltatdisokhoz, igy kozvetlen koltségnek nem mindsithetok. Ezen koltségek egy
része a termeld tevékenyéggel, szolgéltatdsnyljtassal kapcsolatba hozhatdk, az egyes kalkulacios
egyseégekre elszamolhatdk, rdoszthatok.

Koltségnem: a Kkoltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositisa, a csoportokat az egységes
szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szamlacsoportjai jelolik ki.

Vetitési alap: természetes mértékegység, amely valamely koltség felosztasahoz kapcsolodik, pl.
hallgatoi 1étszam, teljesitett 6raszam, stb. Az a tényezd tekinthetd vetitési alapnak, melynek mértéke

¢s valtozasa a leginkdbb befolyésolja a kozvetett koltségek 6sszegének alakulasat.
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15. Kozvetlen onkoltség, bekeriilési értek: a kozvetlen onkoltség a termék, szolgaltatas, sajat eléallitasu
eszkdz meghatarozott mennyiségi egységének eldallitdsara forditott, az eldallitassal bizonyithatéan
szoros kapcsolatban 1évo koltségek Osszege. A szamviteli torvény 51.§ -a alapjan kozvetlen
onkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a koltségek, amelyek

a. az eszkoz (termék) eldallitasa, lizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, eredeti allaganak helyredllitasa soran kozvetleniil felmertiltek,
b. az elballitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban voltak, tovabba az eszk6zre (termékre)

megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszdmolhatok.

Az elvégzett, a nyujtott, a teljesitett szolgaltatas bekeriilési (eléallitasi) értékének részét azok a
koltségek képezik, amelyek

C. aszolgaltatas végzése, nyujtasa, teljesitése sordn kozvetleniil felmertiltek,

d. aszolgaltatas végzésével, nyujtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak, tovabba

e. aszolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok

Az eloallitasi koltségek kozott kell elszamolni - és igy a bekertilési (eldallitasi) érték részét képezi-
az idegen vallalkoz6 altal megvalositott beruhdzashoz a beruhdzé altal biztositott (az idegen
vallalkoz6 felé nem szadmlazott) vasarolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat
eléallitasu termék, nyujtott szolgéltatds kdzvetlen onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eldallitast

termék tényleges beépitésekor, a szolgéltatasnytjtassal egyidejiileg.

Ertékesitési koltségeket és az elballitassal kozvetlen kapesolatba nem hozhato igazgatési és egyéb

altalanos koltségeket - az eszkozértékelés alapjaul szolgalo - kézvetlen onkoltség nem tartalmazhat.

Alapelvek

1. koltségokozat elve: minden termékre csak annyi koltséget szabad elszamolni, amennyi a termék
eléallitasaval kapcsolatban ténylegesen felmeriilt, és azzal ok-okozati 6sszefiiggésben van.

2. koltségvalodisag elve: csak megfeleld bizonylattal, miszaki-gazdasagi szamitasokkal
aldtdmasztott, utalvanyozott, bizonyithatd koltség vehetd figyelembe. Ez az elv a valddisag
elvével 6sszhangban — biztositja az onkoltség megbizhatosagat, valodisagat.

3. koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére ki kell terjednie, valamennyi
koltséget egyszer maradéktalanul el kell szamolni. A koltségteljesség elve kapcsolodik a

koltségvalodisag elvéhez, hiszen egy el nem szamolt tétel kovetkeztében mindkét elv sériil.
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4. kovetkezetesseg elve: a kalkulacios tételek felépitése és tartalma egy-egy idészakon beliil allandé
legyen, és az id6szakok kozott is csak indokolt esetben szabad megvaltoztatni. Ennek hidnyaban
az érdemi 0sszehasonlithatosag nem biztosithato.

5. koltségek idobeli elhatarolasanak elve: a koltségeket felmeriilésiik idOpontjatol fiiggetleniil

abban az idészakban kell elszdmolni, amelyik id6szakot ténylegesen terhelik.

Az onkoltségszamitas kalkulacioinak idéhorizontjai

A kalkulacio attol fliggden, hogy mikor végzi el az Egyetem, lehet eldkalkuldcio, kozbensd

kalkulécio és utokalkulacio.

1. Az elékalkuldcio elsésorban a tervezésnél, az Egyetem altal végzett tevékenységek alap- vagy
vallalkozasi tevékenységek kozé torténd besoroldsa szempontjabol fontos tevékenység, amely a
tényleges folyamatok, tevékenységek meginditdsa eldtt meghatidrozza a tervezett, a becsiilt, az
indokolt egységkoltséget.

Az eldzetes koltségtervek lehetdséget adnak arra, hogy szdmszeriisithetové valik az Egyetem altal
végzett tevékenységek onkoltségének megtériilése, elore jelezhetévé valik az Egyetem jovében
varhato teljesitménye, a sziikséges fedezetek elegenddségének megléte. Az elokalkulacié lehetoséget
ad a folyamatok kozbeni beavatkozésara is.

Eldkalkulécio sziikséges minden rendszeresen, illetve nem rendszeresen végzett tevékenységre.

Az Egyetemen 10j képzést inditani, kutatasi tevékenységet, megbizast vallalni kizarolag
el6kalkulacioval alatdmasztva lehetséges, amennyiben a kalkulaci6 alatamasztja a gazdasagossag, a

hatékonysag és az eredményesség kovetelményeit

2. A kozbenso kalkulacio az egyes folyamatok befejezését és a tényleges onkoltség meghatarozasat
megelozden elvégzett tevékenység. Kozbensd kalkulacid elvégzése a hossza atfutasi idejli
tevékenységek esetében indokolt, amelynek keretében az eldkalkulacid ellenérzése, az eltérések

feltarasa és a tervezett 6nkoltség sziikséges aktualizalasa valosul meg.

3. Az utokalkulacio az a tevékenység, amellyel a tevékenység befejezése utan (termelés, szolgaltatas,
értékesités) utan a ténylegesen felmertilt koltségek alapjan hatarozza meg a tényleges onkoltséget,
egységkoltséget. Az utdkalkulacio elvégzése minden esetben kotelezd, ez képezi a kdvetkezd évi
termékarak, szolgéltatasi dijtételek megallapitasanak, egyes tevékenységekkel kapcsolatos

koltségek, bevételek koltségvetésben valdo megtervezésének az alapjat.
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Az onkoltségszamitassal szemben tamasztott kovetelmények

1. Megfelel6 idoben adjon jelzést az onkoltség varhato, illetve bekovetkezett alakulasarol:
a. vegye figyelembe a feltételek valtozasat,

b. kevés, illetve sziikséges mértékii id6- és munkaraforditassal késziiljon el,

o

az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre

o

érvényesiiljenek a kalkulacios alapelvek

2. Az onkoltségszamitassal szembeni lehetséges elvarasok:
a. aszamviteli jogszabalyok eldirasaival legyen dsszhangban,
b. az idétényez6, az elézetes onkoltségszamitas, kalkulacio a tevékenység megkezdése el6tt
alljon rendelkezésre, az utdkalkulaci6 a kdvetkez6 dontések meghozatala el6tt késziiljon el,

c. szamoljon a fizetoképes kereslet igényeivel, lehetdségeivel is.

A koltségek konyvviteli és nyilvantartasi elszamolasa

1. A koltségeket kizarolag az 5. Koltségnemek szamlaosztalyban konyveljiik. Emellett pedig analitikus
nyilvantartasi jelleggel vezetjiik a 6. Koltséghelyek, altalanos koltségeket és 7. Tevékenységek
koltségeit.

2. A koltségek kozott a kozvetett koltségek évkozi elszamolasara a nyilvantartasi 6.-0S szamlaosztaly
hasznalhato. A koltségek a felmertilésiik helye, koltséghelyek szerint keriilnek csoportositésra.

3. A koltségekrdl szo6lo kimutatds elkészitéséhez sziikséges adatokat a nyilvantartasi 7.-es
szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztaly a kozvetleniil, illetve a felosztas utan kozvetetten
elszamolhatd koltségek konyvviteli nyilvantartasdra szolgal az elvégezett tevékenységek

tekintetében.
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A koltségekrol szolo kimutatas, altalanos kalkulacios séma

A tevékenységekre alkalmazand¢ altaldnos kalkuldcids séma a kovetkezo:

1. Kozvetlen anyagkoltség

. kozvetleniil elszamolhat6 igénybe vett szolgaltatasok koltségei

. Kozvetlen személyi koltségek

. Kozvetlen személyi koltségek jarulékai

. Kozvetlenil elszamolhato terv szerinti értékcsokkenési leiras

. Kozvetlen koltségek dsszesen (1+2+3+4+5)

. Felosztott kozvetett koltségek

O I O O K~ W N

. Teljes koltség 6sszesen (6+7)

1. Kozvetleniil a 7. szdmlaosztalyban nyilvantartott koltségekrdl a kovetkezd bontasban kell elszamolni:
a. anyagkoltség,
b. igénybe vett szolgaltatasok értéke,
c. bérkoltség,
d. személyi jellegli egyéb kifizetések,
e. bérjarulékok, és
f. értékcsokkenési leiras.
2. Elsddlegesen a 6. szdmlaosztalyban nyilvantartott altalanos koltségekrdl kovetkezé bontasban kell
elszdmolni:
a. kozponti irdnyitas koltséget,
b. egyéb altalanos koltségek.

3. Kozvetlen 6nkoltség: az 1. pontban és 2. pont b) alpontjdban elszamolt kdltségek dsszesen.

1. Az onkoltségszamitas targya

1. Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacids egység. Az Onkdltségszamitas targya az a termék, vagy
szolgaltatas (teljesitmény), amelynek onkoltségét ki kell szamitani, amelyrdl a kalkulacié késziil. Az
onkoltségszamitas mindig az Onkoltségszamitas egységére vonatkozik. Az Onkoltségszamitas
egységehez, a tipustdl fliggden, barmely természetes mértekegység valaszthatd (példaul 6, darab,

méter, kilogramm, négyzetméter, munkaodra, gépora stb.)

2. Az onkoltségszamitas targya fliggetlen attol, hogy egy adott tevékenységet az Egyetem milyen

tevékenységként végzi.
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3. A kalkulacios egység kapcsolodhat a termelési folyamatban eldallitott egy-egy termékhez,
termékcsoporthoz, valamint nyujtott szolgéltatashoz.

4. Az Egyetem altal alkalmazott kalkulacids egységeket az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A termék, mint kalkulacios egység

1. A termékek késziiltségi fok alapjan lehetnek:
a. befejezetlen termelés,
b. félkész termékek,
c. késztermékek.

2. A befejezetlen termelés az értékesitést megel6zden a termelés, feldolgozas valamely fazisaban van,
az Egyetem egységein beliil tovabbi megmunkalasra varnak. Csak azok a termékek sorolhatoak ide,
amelyek mar legalabb egy szamottevd munkamiiveleten keresztiilmentek, de nem alkalmasak az
értékesitésre, befejezésiik tovabbi koltségek felmeriilését eredményezi.

3. Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkalasi folyamatot elvégeztek,
félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithetd.

4. Kesztermékek a feldolgozott, elkésziilt allapotban értékesitésre vard termékek, amely valamennyi

megmunkalési folyamaton atment, a vonatkozé szabvanyoknak megfelel.

Termékcsoport, mint kalkulacios egység

1. A termékcsoport egy gyartdsi dghoz tartoz6 rokontermékek Osszessége olyan kozos ismérvekkel,
amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal, vagy mas hasonlo
kalkulaciés modszerekkel kifejezhetok.

2. Onkoltségszamitas szempontjabol a termékcsoport olyan egyedi termékek Osszessége, melyek

egyedi koltségeit utokalkulacioval nem lehet meghatarozni, csak termékcsoport szinten.
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Szolgaltatas, mint kalkulacios egység

1. Szolgaltatasnak mindsiilnek az Egyetem altal:
a. megrendeld/vevd részére végzett szolgaltatasok (példaul bérbeadds, szallashely-
szolgaltatas),
b. Egyetem beliill szervezeti egységek kozott végzett, ,tarslizemi” szolgaltatasok (példaul
atoktatas, gépjarmii szolgalat),

C. sajat eléallitasban végzett beruhazasok.

Kalkulacios koltségtényezok:

Kozvetlen anyagkoltség és igénybe vett szolgaltatasok koltsége

1. Anyagkoltségként a kalkulacidos egység felhasznalasahoz kozvetleniil felhasznalt szakmai és
iizemeltetési anyagok bekeriilési értékét kell kimutatni.

2. Anyagkoltségek kozé tartoznak kiilondsen az eldallitas soran felhasznalt:

a. Sszakmai anyagok, nyers- és alapanyagok, segédanyagok, fiitbanyagok,
b. {lizemanyagok,
c. egyéb anyagok (vegyszerek, tisztitoszerek, stb.)

3. A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz az anyagféleségeket a pontos meghatarozasukkal
sziikséges az utokalkulacios lapon feltiintetni.

4. Az energiakoltségek, illetve flitbanyagok abban az esetben szamitanak kozvetlen koltségnek, ha a
termék eldallitasahoz, szolgaltatas nyljtasdhoz sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhato, az
méréssel vagy megbizhato, pontos szdmitassal alatdmaszthato.

5. Az anyagkoltséget csokkenti a tevékenység soran keletkezett hulladékok, haszonanyagok, valamint
a visszavételezett anyagok értéke.

6. A kalkulaciok soran az anyagkoltségek tekintetében kiilon-kiilon fel kell tiintetni a felhasznalt
alapanyagok ,,bruttd” és ,,nettd” értékét (hulladékok, visszavételezett anyagok figyelembe vétele) is.

7. Az igénybe vett szolgaltatdsok kozvetlen koltségei lehetnek: 52 Szolgaltatasi koltségek fokonyvi

szamon nyilvantartott koltségek



A Szegedi Tudomanyegyetem Onkoltségszamitasi Szabalyzata

Kozvetlen személyi jellegii koltségek

1. A személyi jellegli kozvetlen koltségek a kalkulacidos egység eldallitdsa érdekében felmeriilt
személyi jellegli raforditasok Osszessége.

2. A személyi jellegli raforditdsok a bérkoltségbol, a személyi jellegli egyéb kifizetésekbdl és a
bérjarulékokbdl allnak.

3. A kalkulaciok soran a kalkulacios egységre elszdmolt bérkoltségek, személyi jellegli egyéb
kifizetések €és a bérjarulékok Osszege mellett a bérszamfejtés alapjaul szolgald munkaidét is fel

sziikséges tlintetni.
Egyéb kozvetlen koltségek
Az el6zbekben feltlintetett kozvetlen koltségeken tili, a kalkulacids egységre elszamolhatd egyéb
kozvetlen dologi kiadasok.
Felosztott altalanos kozvetett koltségek:
1. Uzemi altalanos koltségek
Az iizemi altaldnos koltségek azok a termelésre, a tevékenységre el nem szamolhatd koltségek,
amelyek egy-egy teriiletre lebontott koltséghelyen mertiltek fel. Az tizemi altalanos koltségek a 6-0s
nyilvantartdsi szdmlaosztalyban elszamolt koltségek.
2. Igazgatasi és egyéb altalanos koltség
Az igazgatasi és egy¢€b altalanos koltségek kozé elsdsorban a kozponti irdnyitas koltségei tartoznak.
I1l.  Altalanos koltségek elszamolasanak és felosztasanak szabalyai
1. Az altalanos koltségek évkozi elszamoléasara a 6. szamlaosztaly hasznalhato.
2. Altalanos koltségnek kell tekinteni az Egyetem egészének és szervezeti egységeinek mitkddésével

és iranyitasaval kapcsolatban felmeriilt koltségeket.

3. Az éltalanos koltségek felmeriilésekor csak a felmeriilés helye allapithatdo meg.
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4. Az alapbizonylatokon a fokonyvi szamlak kijeldlése sordn az 5-0s szdmlaosztaly szamlait rogziteni
sziikséges. A 6-o0s és 7-es szamlaszdmok a témaszam fliggvényében a feldolgozas soran a tételhez
automatikusan hozzarendelddnek.

5. Az altalanos koltségek felosztasa a kozvetlen koltségek ardnyaban torténik.

6. Az Egyetem gazdilkoddsa témaszamokon keresztiil torténik. A témaszdmok nyitadsanal annak
eldontése is sziikséges, hogy az adott témaszam tevékenysége milyen 7-es szamlaosztalyhoz
kapcsolddik vagy altalanos koltséget (6-os szamlaosztaly) érint. Ezeket az adatokat hozza kell
rendelni az adott témaszamhoz.

7. Zarlat keretében el kell végezni a 6. szdmlaosztalyban nyilvantartott altalanos koltségek felosztasat
a 7. szamlaosztaly nyilvantartasi szamlaira a 691. Altalanos koltségek 4tvezetési szamla
kozbeiktatasaval.

8. Az éves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni a 6-0s szamlaosztaly nyilvantartasi szdmldinak
lezarasat a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly

nyilvantartasi szamlainak lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szdmlaval szemben.

IV. Az onkoltségszamitas modszere

1. Az 6nkoltségszamitas modszerei lehetnek
a. osztokalkulacio
I. egyszerd,
ii. egyenértékszamos

b. poétlékolo kalkulacio.

2. Az osztokalkulacio soran a befejezett termelés (nyujtott szolgaltatas) Osszes koltségeét elosztva az
elkésziilt termékek mennyiségével kapjuk meg az onkoltséget. Altaldban ott alkalmazhato, ahol csak
egyfajta termékeket vagy termékcsoportot gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast (csoportot)
nyUjtanak.

a. Egyszeru osztokalkuldacio: A mennyiségi egységre jutd Onkoltség az Osszes koltség é€s
mennyiség hanyadosaként kaphaté meg. Egyszerli osztokalkulacidval lehetséges meghatarozni

példaul az Egyetem egyes helyiségeinek bérbeadasahoz tartozd onkoltséget.
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3.

V.

1.

b. Egyenértékes osztokalkulacio soran a bizonyos tulajdonsagokban (méret) eltérd, de egyébként
azonos technologidval eldallitott termékek esetén alkalmazandd. Az azonos termékek
egylittesen egy termékcsoportot alkotnak. Elsé 1épésként a termékeket ,,k6z0s nevezdore” kell
hozni, amelyet vezérterméknek neveznek. A termelés mennyiségét ebben a vezértermékben
kell kifejezni. A vezértermékre atszamitott termelés mennyiségét egyenértékszamokkal lehet
megvalositani. Az egyenértékszam azt fejezi ki, hogy adott kalkulacios tényezd esetében az
adott termékfajta a vezértermék eréforras igényehez képest, mekkora eréforras igényt tdmaszt.
Egyenértékes osztokalkulacio alkalmazand6d példaul a fénymasolassal, sokszorositassal

kapcsolatos onkoltségek megallapitdsdhoz.

Amikor tobbféle terméket, eltérd technologiaval allitanak eld, vagy tobbféle szolgaltatast nyudjtanak,
akkor a koltségek egy része nem szamolhato el kozvetleniil a termékre, szolgéltatasra.

A potlekolo kalkuldcio olyan eljaras, amely segitségével a koltséghelyeken 0sszegytijtott koltségeket
valamilyen  vetitési alap  segitségével hozzarendelésre keriil a  koltségviselokhoz.
A vetitési alap lehet valamilyen naturalia (példaul gépora, munkadra, tomeg, tertilet, 1étszdm), de lehet
pénzértékben  kifejezhetd  (példaul kozvetlen anyagkoltség, kozvetlen bérkoltség) is.
A felosztand6 koltség és a vetitési alap hanyadosa eredményezi a potlékkulcsot. Az Egyetem altal
nyujtott, kiilonbozo koltségtéritéses szolgaltatasok esetében, az onkoltség meghatarozasahoz potlékold

kalkulacio alkalmazando.

Potlekolo kalkulacio esetén az onkoltség meghatarozasanak folyamata a kovetkezo:
a. akozvetlen koltségek elszamoldsa a kalkulacids egységekre a felhasznalas pillanataban,
b. a felosztand6 koltség 6sszegének meghatarozasa,
c. avetitési alap Osszegének, mennyiségének meghatarozasa koltséghelyenként,
d. a potlékkulcs kiszamitésa,

e. atermékre, tevékenységekre, szolgéltatasokra esd altalanos koltség meghatarozasa.

A kalkulacios egységek fokonyvi konyveléshez vald kapcsolodasat az Egyetem altal kialakitott
témaszamok biztositjak. A témaszamokrol folyamatos nyilvantartast sziikséges vezetni. A
témaszamok kialakitdsanak rendjéért a Gazdasagi Foigazgatdsag Koltségvetési és Kontrollin Iroda

felelOs.

Koltségelszamolas bizonylatolasa

A termeléssel és szolgaltatassal 6sszefliggd alatamasztd bizonylatok a kovetkezok:
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készletek allomanyvaltozasi bizonylata (megrendelések, bevét és kivét),

I

személyi juttatasok raforditasok bizonylata (bérkartonok, munkadra bizonylata),
c. értékcsokkenési leirds bizonylata,
d. igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
e. egyéb koltségek bizonylatai,
f. kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.
2. Afenti bizonylatokat és a koltségkalkulacios sémakat a mindenkori Bizonylati albumnak sziikséges

tartalmaznia.

VI. Az onkoltségszamitas és az iigyviteli rendszer kozotti egyeztetések

1. Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartdsban szerepld adatokkal egyeztetni
kell.

2. Az utokalkulaciokhoz sziikséges adatokat az ligyviteli rendszerben a konyvelési adatok alapjan
késziilo riportoknak kell biztositania.

3. Az egyeztetést az utokalkulaciod befejezését kovetd 30 napon beliil el kell végezni.

4. Az egyeztetés elvégzéséért a Gazdasagi Foigazgatosag Koltségvetési és Kontrolling Iroda feladata.

Az egyeztetésbe az onkoltségszamitassal €rintett szervezeti egység bevonhato.

VIIl. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabalyzatot a Szenatus 2021. év december h6.20. napjan hozott SZ-73-V11/2021/2022. (X11.20.)
szamu hatarozataval elfogadta.

2. Jelen Szabalyzat 2021. év december ho 20. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a folyamatban 1évo
iigyekben is alkalmazni kell. A szabdlyzat a kovetkezd linken érhet6 el folyamatosan: http://www.u-
szeged.hu/szabalyzatok.

3. Jelen Szabalyzat hatalyba l1épésével hatalyat veszti a Szenatus 2015. november 30-an 204/2015.

szamu hatarozataval elfogadott Onkoltségszamitasi Szabélyzat.

Kelt.: Szegeden, 2021. év december ho 20. napjan

Prof. Dr. Rové Laszlo s.k. Dr. Fendler Judit s.k.

rektor kancellar

13



A Szegedi Tudomanyegyetem Onkoltségszamitasi Szabalyzata

1. szamu melléklet - Kalkulacios egységek

Termék/szolgaltatas

Kalkulacios egység

felsdoktatasi képzés

Ft/hallgato/éviolyam (félév)

tudomanyos tevékenység

Ft/tudomanyos tevékenység/év

koltségtéritéses oktatas, tovabbképzés

Ft/tanulmanyi félév/hallgatod

tanfolyami képzés

Ft/tanfolyami hallgato

kutatasi és egyéb szerzddéses tevékenység

Ft/kutatasi téma

nyelvvizsgédk szervezése

Ft/nyelvvizsga

forditasi tevékenység

Ft/db

szakértOi tevékenység

Ft/ora

szallashely értékesités (kollégiumi)

Ft/kollégiumi 4gy/vendégnap

szallashely értékesités (iidiild)

Ft/féréhely/vendégnap

ingatlan bérbeadas Ft/m?/idészak
fénymasolas Ft/lap

gép-, muiszer bérbeadas, kdlcsonzés Ft/db/6ra
szabadidds sporttevékenység Ft/6ra, Ft/ £6
gépjarmi parkolasi szolgaltatas Ft/parkolohely/év/
konyvtari szolgaltatés Ft/f6
szamitastechnikai szolgaltatas (informatikai | Ft/mérndkora
koltségek)

kollégiumban laké hallgatok részére nyujtott | Ft/db, Ft/6ra
szolgaltatas

hallgatok részére értékesitett nyomtatvanyok | Ft/db

tankOnyv- jegyzetértékesités Ft/db
Sportkdzpont altal nytjtott szolgaltatasok terem(rész) koltsége Ft/ora
rendezvény szervezés Ft/f6/nap
gépkocsi hasznalat Ft/km

kozérdekii  adatok  kérelemre  torténd | Ft/oldal
kozlésével

kapcsolatos szolgaltatas

sajat kivitelezésben eldallitott Ft/db

eszkozok

kozvetitett  szolgéltatdsok (az Egyetem | Pl. Ft/perc (telefon magancélu hasznalata)

szellemi és

anyag infrastruktirdjat magéancélra igénybe
vevok

szamara eloirt téritések)
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