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SZTE valamennyi Onalléan Gazdalkodo Egység Vezetéjének

Helyben

Tisztelt Egyetemi Vezet6!

Mint azt bizonyara On is tudja, folyik az év végi kincstari zaras, és a KIRA rendszerre torténd
felkésziilés.

Ennek ismeretében, kérem tavollétek jelentését 2014. december honapra vonatkozdan az el6zd két
honapban megszokott formatumban sziveskedjenek elkiildeni a Személyiigyi Szolgaltatdo Iroda
részére. Az eldre tervezett tdvolléteket (szabadsag) kiilonds tekintettel a téli leallds idejére kiirt
szabadsagok, valamint a tartos tavollétek (GYES, GYED, fizetés nélkiili stb.), illetve az addig ismert
egyéb tavollétek lejelentését legkésébb 2014. december 12-ig kérem, sziveskedjenek megtenni.

Ezt kovetden a leallasig folyamatosan kérem jelenteni, ha valaki megbetegedett, vagy egyéb okbol
nem vette fel a munkat.

A fenti idopontokig nem jelentett 2014. december havi tavolléteket legkésdbb 2015. januar 8-ig kérem
koz61ni.

Aki az egységére vonatkozo6 2014. november havi tavollétet nem jelentette le azt kérem, haladéktalanul
sziveskedjenek potolni.

2015. januarjatol a tavollétek jelentését egy 0j elektronikus rendszerben fogjuk régziteni, melynek
tesztelése elkezdddott.

K6szondm megértésiiket €s egylittmiikodésiiket!

Szeged, 2014. december 5.
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