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Tisztelt Egyetemi Vezető! 
 

 

Ezúton tájékoztatom Önt, mint az önálló gazdálkodási joggal rendelkező egység vezetőjét, hogy  

 

SZTE-n közalkalmazotti jogviszonyban nem álló személlyel megbízási szerződés 

határozott időtartamra, jelenleg csak 2015. február 01 - 2015. július 31. időszakra 

köthető 

 

A korlátozás kiterjed minden olyan megbízási szerződésre, melynek kötelezettség vállalója a 

Szegedi Tudományegyetem, mint költségvetési intézmény. Az állományba nem tartozó személlyel 

kötött megbízási szerződések megkötésének alapvető feltétele, hogy annak illeszkednie kell az 

SZTE alapfeladatainak ellátásához. Ilyen lehet például az oktatási tevékenység esetén az ETR-ben 

meghirdetett kurzus, államvizsga bizottságban vagy doktori iskolában való közreműködés, 

kutatási tevékenység esetében harmadik féllel aláírt szerződés. A munkáltatói jogkör 

gyakorlójának ezt minden esetben dokumentálnia kell, és egy esetleges belső vagy külső 

ellenőrzés esetén köteles azt rendelkezésre bocsátani. 

 

Ezúton tájékoztatom, hogy 2015. I. félévben is lehet öregségi nyugdíjkorhatárt betöltött személlyel 

kizárólag oktatási vagy kutatási feladatra megbízási szerződést kötni, határozott időre, konkrét 

feladat megjelöléssel. 

 

Tájékoztatom, hogy az SZTE érvényben lévő Pénzkezelési Szabályzata értelmében állományba 

nem tartozó (megbízott) személy nem lehet kiküldetés alanya, mivel a kiküldetés (Szja tv.3.§ 11, 

pont) a munkáltató által elrendelt, a munkaszerződésben rögzített munkahelytől eltérő helyen 

történő munkavégzés. 

 

A megbízott köteles, a megbízás teljesítéséhez szükséges költségekről a megbízót előzetesen 

tájékoztatni. A megbízó csak azoknak a költségeknek a viselésére köteles, amelyeket a megbízás 

szakszerű és gondos ellátása indokol. 

Felhívom figyelmét, hogy a tételes költségelszámolás alkalmazása esetén az adóelőleg 

megállapítása során a kifizető által figyelembe vehető költség legfeljebb a bevétel 50 százaléka 

lehet. Amennyiben a megbízott igazoltan felmerült költsége az előbbiek 50 százalékát meghaladja, 

azt év végén az adóbevallásában érvényesítheti. 

A 2014. évi számviteli törvényi változások miatt a megbízási szerződéseket és azok teljesítés 

igazolását a dokumentációban külön kell választani, ennek végrehajtása érdekében a megbízási 



szerződéseket kérem, olyan módon iktassák a Kari/Intézeti/Tanszéki eljárásrendeknek 

megfelelően, hogy a megbízási feladat elrendelése és annak teljesítése kettéváljon. Ezen felül a 

megbízási szerződést aláíró illetve elrendelő személy, valamint a teljesítés igazolásra jogosult 

személy térjen el egymástól. 

 

Felkérem Önt, hogy a közzétett nyomtatványokat szíveskedjenek használni, annak változtatása 

nélkül, lehetőség szerint számítógéppel kitöltve. 

 

A megállapodások megkötése kapcsán kérem, hogy ellenjegyzői aláírás után, a kötelezettség 

vállalás előtt, jóváhagyásra küldje meg a megállapodásokat az Egyetem Kancellárjának az I. 

számú rektori-kancellári utasításnak eleget téve. Mivel egyetemi szinten több ezer megbízási 

jogviszony keletkezik évente, kérem, hogy a jóváhagyásra - lehetőség szerint kötegelve - 

beküldött anyagokat minden esetben iratkísérővel lássa el, ahol összesítve feltüntetik a 

megbízottakat, és a vonatkozó összegeket (óradíj, vizsgadíj mértéke, eseti díj mértéke, stb). Ezen 

ügymenet alapján a megbízási szerződéseken a kancellári jóváhagyást nem kell külön-külön 

feltüntetni. 

 

Segítő közreműködését előre is köszönöm! 

 
 

Szeged, 2015. február 9. 
 

Dr. Majó Zoltán 

gazdasági vezető 


