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Tisztelt Egyetemi Vezetd!

A 2015. koltségvetési év zdrdsa érdekében, figyelembe véve az dllamhdaztartdsi és kincstari
elGirasokat, valamint egyetemi gazdasdagi tevékenységhez kapcsoldédd pénziigyi és adminisztracios
m(iveletek hataridejét az aldbbiak szerint hatarozom meg:

Készpénzes kiadasok és elSlegek elszamolasi hatarnapjai
A felvett el6legek, valamint az esetleges el6leg nélkili készpénzes kiaddsok 2015. évi elszamolasi
hatdrideje 2015. december 04. kiiléndsen az aldbbi vonatkozasban:

e akulfoldi utazdsra vagy vendégfogadasra felvett el6leg elszamolasa

e akiskassza el6legek és el6leg nélkiili kiadasok elszamoldsa

A kiskassza elGleg elszamolasakor kérem nyomtatvanyon igényelni a 2016. évre vonatkozd tartds
el6legeket. A fel nem hasznalt el6leget a pénztarba kell befizetni 2015. december 04-ig. 2014.
december 04-e utan eseti elleg, kiilondsen indokolt esetben, legkésébb december 11-i (pénteki)
elszdmolassal vehet6 igénybe, gazdasagi szervezet f6igazgatdja engedély mellett.

A pénztarak 2016. évi nyitva tartasa

Az egyetemi pénztarak nyitvatartasi rendje 2016-ben az eddig megszokottak szerint alakul:
Fépénztar és Klinikai Kozpont pénztar hétfén, kedden, szerddn és csitortokén 9.00-13.30-ig,
pénteken 9.00-12.00 tart nyitva. A nyitdssal kapcsolatos speciadlis munkarend miatt az els6 pénztari
nap 2016. januar 15.

Bevétel kezel6 helyekre vonatkozo szabalyozas

A bevétel kezel6 helyek az év utolsdé munkanapjan a naluk Iévé készpénzes bevételek teljes 6sszegét
kotelesek a MAK-hoz befizetni (Un. ,zsakos befizetéssel).

2015. évi szallitéi (bejovs) szamlak kezelése

Az atutalassal torténé vasarlasok szamlai kozil a lehet6 legtobbet a 2015. évi zarashoz (amelyen
2015. évi teljesités szerepel vagy folyamatos teljesités esetén a vonatkozasi idGszak 2015. évi)
folyamatosan, de legkésSbb 2016. januar 13-ig - az AFA bevallds miatt - kérjik a Gl Pénzigyi és
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Szamviteli Irodaba bekildeni. Ennek érdekében a partnerekkel olyan egyeztetést sziikséges
végrehajtani, amely biztositja, hogy az Egyetem részére végzett valamennyi teljesités kiszdmlazasra
és megkiildésre keril. Kérjuk, gondoskodjanak arrdl, hogy mindazon el6z6ekben emlitett szamldk
kozal azok, amelyek leadasara 2016. januar 13-ig nem kerilhetett sor, azt legkésébb 2016. februar
15-ig juttassdk be a jelzett irodaba.

A pénzigyi teljesités folyamatosan, a fizetési hatarid6k és az elszdmolas-koteles forrasok prioritasa
mellett torténik, az intézmény kincstari likviditdsdanak megfelel&en.

A lejaro palydzatokhoz kapcsolddd szamldknak folyamatosan, de legkésébb 2015. december 22-én
12.00 6raig be kell érkeznie a Gazdasagi Igazgatdsag Pénzigyi és Szamviteli lrodajaba (Szeged,
Horvath Mihaly u. 1/b), annak érdekében, hogy a palyazati elszamolasoknal, illetve a Magyar
Allamkincstar zarasi korlevelében leirt végsd, targyévi utalasi hatarid6t tartani tudjuk.

2015. évi egyéb kotelezettségek kezelése

Azon 2015. évi kotelezettségekrdl, amelyek nem keriiltek szdmlazdsra, de amelyekkel kapcsolatban
az Egyetemet 2016. évben bizonyosan kiadas fogja terhelni, irdsos informaciot (levelet) kérek
megkiildeni az SZTE Gl Pénzligyi és Szamviteli Irodaja részére, legkésébb 2016. januar 12-ig.

2015. évi vevdi (kimend) szamlak kezelése

Kérem, hogy a Szegedi Tudomanyegyetem, mint szolgdltatd altal nyujtott, 2015. december 31-ig
teljesitett szolgaltatasok teljes kord kiszamldzdsardl vagy a szamlazasi igényrél - a Modulo-n
keresztil - legkésSbb 2016. januar 10-ig intézkedjenek.

2015. évi egyéb kovetelés kezelése

Kérem azon informdcidkat irasban bejuttatni a Gl Pénzigyi és Szamviteli Iroddjara, melyek olyan
2015. évi koveteléseket érintenek, amik nem kerililnek szamldzasra, de az Egyetemet elismerten
bevételként a jov6ében megilletik a 2015. évvel Osszefliggésben. Az Egyetem beszamoldjaban valds
kovetelések szerepelhetnek, ezért kérjik fokozott figyelmet forditani arra, hogy a tényleges
kovetelések keriiljenek bemutatdsra a nyilvantartdsainkban. Pl.: hallgatoi kivetéseket érintd
barmiféle fizetési konnyités, méltanyossdg, technikai teljesités - azaz a fizetési 0sszeget mddositd
dontés, jogerds kartérités, elismert késedelmi kamat, kotbér.

2015. koltségvetési évet terhel6 személyi juttatasok kifizetése

A 2015. évi november havi személyi illetmény kifizetésekhez sziikséges - kancellari jovahagydssal
rendelkez6 - alapbizonylatokat folyamatosan, de legkésébb 2015. november 25-ig fogadja be az
ISZSZK Humdanpolitikai Szolgaltatd Iroddja. Ezen hataridé vonatkozik a palyazati és elszamolas
koteles kiils6 forrasokbdl torténé eseti bérkifizetésekre.

Ugyszintén vonatkozik ezen idépont az illetmény el6leg beaddsara is, amelyet a novemberi fizetéssel
egyutt varhatéan december 05-én teljesit az intézmény.

Ezt kbvetGen beérkezd bizonylatok alapjan torténd személyi juttatasok szamfejtése mar december
honapban, a kdvetkezG - 2016-0s - koltségvetési év terhére torténnek meg.



Az Uj KIRA program folyamatban |év6 bevezetése miatt a 2015. évi december havi
illetményszamfejtés zaré id6pontjardl, valamint a decemberi illetmény kifizetésérél a kés6bbiekben
fogunk soron kivili tajékoztatast adni.

2015. évi egyéb zarassal kapcsolatos hatarid6k

A belsé szolgaltatasok feladasainak beérkezési hatadrideje 2016. janudr 15. A keretek athelyezésére,
valamint a kiadasok atvezetésére vonatkozo kérelmét is 2016. januar 15-ig sziveskedjen megkiildeni
a Gl Kdltségvetési és Kontrolling Irodanak, mert a MAK 2016. februar 04-ig fogadja be az elSirdnyzat
maodositasi kérelmiinket.

A témaszamok karbantartasat 2015. decemberében végzi a Gl Koltségvetési és Kontroling Irodaja,
ezért kérjik legkés6bb december 15-ig irdsban jelezzék tovabbi témaszam torlési igényiket és
minden valtozast a témaszamok adataiban.

A kari pénzigyi ellenjegyz6k november 30-ig megkapjdk az adott szervezeti egység 0Osszes
témaszamardl készilt listat, a jelenleg EOS-ban szerepl6 témavezeté nevével. Ezen lista alapjan
kérjik a témaszamok felllvizsgalatat.

Fontos, hogy az fentebb felsorolt feladatokat id6ben el tudjuk végezni annak érdekében, hogy a
2015. évi minisztériumi beszdmolod, valds és megbizhatd adatokat tartalmazzon.

Kérem a kollégdkat, hogy a zaras teljes korliségének biztositasa érdekében - az Egyetem jé
megitélésére is tekintettel - fokozott gondossaggal jarjanak el. A fentiekrél az Ondkhéz tartozd
kollégakat, egységeket is sziveskedjenek tajékoztatni.

Segit6 kozremUikodésiket el6re is koszondom!

Szeged, 2015. november 15.

Udvozlettel:

Zsirosné Tacsi 1ldiko s.k.
gazdasagi szervezet fGigazgatd



