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SZTE valamennyi Önállóan Gazdálkodó Egység Vezetőjének  
 

Helyben 
 
 

Tisztelt Egyetemi Vezető! 
 

Mint az bizonyára Ön előtt is ismert, a számvitelről szóló 2000. évi C. 
törvény határozza meg a leltározás, a leltár összeállítás irányelveit, 
szabályait (lásd különösen a 69. §. (1.) bekezdés). 

 
Az ez alapján készült egyetemi Leltározási Szabályzat  
 

tárgyi eszközök 

 

leltározási kötelezettségét írja elő 2012-re, április 01. – november 15. 
közötti időszakban. 
 

Az egyetem egységeinek két évenként teljes körű leltározást kell 
tartaniuk. 
 

A raktárak raktári készletét minden évben, tehát 2012-ben is leltározni 
kell. 

 
A leltározási ütemterv és összesítő elkészítéséhez kérem Önt, a fenti 
számunkra hivatkozva, elsősorban e-mailen, lehetőleg  

 
2012. március 30-ig 

 
szíveskedjen közölni. 
 

- a leltározás tervezett kezdési, befejezési időpontját, 
- a leltárbizottság tagjainak személyre vonatkozó javaslatát. 
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A bizottságnak három tagból kell állnia: 
- elnök 
- felelős 

- ellenőr (más egységtől) 
 

Az elnököt és a felelőst az Egység Vezetője (a gazdasági főigazgató-
helyettes jóváhagyásával), a leltárellenőrt az egység vezetőjének 
javaslatára az Egyetem rektora bízza meg. Szükség esetén több 

bizottság is jelölhető, illetve az egységvezető kijelölhet dolgozót(kat) az 
adminisztrációs munkák segítésére, e személy(ek) azonban a 
bizottságnak nem tagja(i). 

 
A leltározó bizottság megbízatása a tárgyévi leltározási feladatok 

elvégzésére vonatkozik. 
 
Kérem, hogy leltározás előtt a feleslegessé vált és selejtes állapotú 
eszközök felmérését valamint leltárból való kivezetését készítsék elő, az 
erre irányuló intézkedést hozzák meg. Amennyiben ilyen intézkedést 
kíván foganatosítani, akkor az ezzel kapcsolatos speciális szabályok és 
eljárásrend kapcsán kérem, előzetesen egyeztessen Réginé Szögi Erika 
munkatársunkkal (regine.szogi.erika@gmf.u-szeged.hu). 
 
Jelen levelünkhöz mellékeljük a 2012-ben leltárkötelezett egységek 
listáját. 

 
Beküldési cím: Gazdasági és Műszaki Főigazgatóság 

Vagyongazdálkodási Csoport/Leltárellenőrzés 
Réginé Szögi Erika központi leltárellenőr részére 
regine.szogi.erika@gmf.u-szeged.hu 

Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ 
Fiskovics Istvánné számviteli osztályvezető részére 
fiskovics.istvanne@med.u-szeged.hu 

 
Szeged, 2012. március 21. 

Tisztelettel: 
 
 

   
 

 
    

 

Dr. Beke Ferenc Dr. Majó Zoltán 
vagyongazdálkodási irodavezető gazdasági és műszaki főigazgató 

 

6722 Szeged, Rákóczi tér 1. Tel: (06 62 544 493) Fax: (06 62 544 695)  
foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu 

www.u-szeged.hu/gmf 

mailto:regine.szogi.erika@gmf.u-szeged.hu
mailto:foigazgatosag@gmf.u-szeged.hu
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LELTÁRKÖTELEZETT EGYSÉGEK 

2012. évben 

 

SZTE Dél-alföldi Neurobiológiai Tudásközpont (DNT) 
SZTE Kutatásmenedzsment Központ 
SZTE Távközlési Központ 

SZTE Öthalmi Kollégium II. 
SZTE Műszaki és Anyagtudományi Intézet 

SZTE Polgárvédelem 
BTK Hallgatói Önkormányzat 
BTK Angoltanár-képző és Alkalmazott Nyelvészeti Tanszék 

BTK Összehasonlító Irodalomtudományi Tanszék 
BTK Könyvtár- és Humán Információtudományi Tanszék 
BTK Francia Nyelvi és Irodalmi Tanszék 

BTK Hispanisztika Tanszék 
BTK Altajisztika Tanszék 

BTK Régészeti Tanszék 
BTK Néprajzi és Kulturális Antropológiai Tanszék 
BTK Vallástudományi Tanszék 

BTK Szláv Intézet 
BTK  Filozófia Tanszék 

TTIK Dékáni Hivatal 
ÁOK-TTIK Sejtbiológia és Molekuláris Medicina Tanszék 
TTIK Biokémiai Tanszék 

TTIK Biotechnológiai Tanszék 
TTIK Genetikai Tanszék 
TTIK Mikrobiológiai Tanszék 

TTIK Növénybiológiai Tanszék 
ÁOK-TTIK Orvosi Fizikai és Orvosi Inf. Intézet /Biofizikai Csoport  

TTIK Optikai és Kvantumelektronikai Tanszék 
TTIK Informatikai Tanszékcsoport 
TTIK Alkalmazott és Környezetkémiai Tanszék 

TTIK Kolloidkémiai Tanszék 
TTIK Szilárdtest és Radiokémiai Tanszék 
TTIK Bolyai Intézet 

SZTE Belső Ellenőrzési Osztály 
SZTE Honvéd téri Épület 

SZTE Klebersberg Könyvtár 
SZTE Egyetemi Számítóközpont 
SZTE Vantus István Gyakorló Zeneművészeti Szakközépiskola 

SZTE Eötvös Loránd Kollégium 
SZTE Károlyi Mihály Kollégium 

SZTE Öthalmi Diáklakások 
SZTE Vendégház / Liliom utca 
GTK Gazdaságtudományi Kar 

SZTE-MTA Reakciókinetikai Tanszéki Kutatócsoport 
ÁJTK Jogi Kar / Rákóczi téri Épület 
SZTE Irinyi Épület 

BTK BTK Laborok 
SZTE Védelmi Iroda 
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SZTE Kollégium / Fürj u. 

BTK Tolmácsterem 
ÁJTK Egyetemi Oktatók Jogi képviselete 
SZTE-MTA Mesterséges Intelligencia Kutatócsoport 

SZTE Kazánházak 
SZTE Projektszervezési és K+F Iroda 

SZTE „Szegedi Egyetem” Lapszerkesztőség 
SZTE Hallgatói Szolgáltató Iroda 
TTIK Hallgatói Önkormányzat 

GTK Hallgatói Önkormányzat 
ÁJTK Hallgatói Önkormányzat 
SZTE Egyetemi Hallgatói Önkormányzat /EHÖK/ 

SZTE EHÖK Konditerem 
 

 

Juhász Gyula Pedagógusképző Kar 

Gyógypedagógus-képző Intézet 

Napközi Otthonos Óvoda 
Tanító- és Óvóképző Intézet / Magyar Szakcsoport 

Tanító- és Óvóképző Intézet / Óvóképző Szakcsoport 
Dékáni Hivatal 
Felsőoktatási Kiadó 

Szakszervezet 
Alkalmazott Humántudományi Intézet /Reg. és Környezettört. Szakcsoport  
Alkalmazott Természettudományi Intézet / Körny. és Környezeti Nev. Tanszék 
Alkalmazott Természettudományi Intézet / Ált. és Környezetfizikai Tanszék 

Tanító- és Óvóképző Intézet / Tanítóképző Szakcsoport 
Alkalmazott Természettudományi Intézet / Földrajzi és Ökoturisztikai Tanszék 

Tanító- és Óvóképző Intézet / Matematika Szakcsoport 
Alkalmazott Természettudományi Intézet / Informatika Alkalmazásai Tanszék 

Alkalmazott Természettudományi Intézet / Technika Tanszék 
Művészeti Intézet / Rajz-művészettörténeti Tanszék 

Testnevelés és Sporttudományi Intézet 
Szakképzési, Továbbképzési és Távoktatási Központ 
Teleki Blanka Kollégium 

 
 

Gyógyszerésztudományi Kar 

Klinikai Gyógyszerészeti Intézet 
Farmakognóziai Intézet 

Gyógyszertechnológiai Intézet 
Gyógyszeranalitikai Intézet 
Gyógyszerfelügyeleti Intézet 

Szak- és Továbbképzési Iroda 
 

 
Egészségtudományi és Szociális Képzési Kar 
„B” Épület 
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Mérnöki Kar 

Dékáni Hivatal 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertud. Kémia 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertud. Számítástechnika 

Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertud. Biológia 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertud. Kp.Labor 

Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Anallabor 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Előkészítő labor 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Érzékszervi labor 

Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Édesműhely 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Keverékműhely 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Lisztlabor 

Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Malom 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Műszerszoba 

Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Pince 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Sütőműhely 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Tejcsarnok 

Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Titkárság 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Húscsarnok 

Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Számítástechnika 
Élelmiszermérnöki Intézet / Élelmiszertech. Akkr. Lisztlabor 
Műszaki Intézet / Titkárság 

Kollégium 
Gondnokság / Moszkvai krt. 9. 
Szabadidőközpont Sziksósfürdő 

 
 

Mezőgazdasági Kar 

Növénytudományi és Környezetvédelmi Intézet  
- Növénytermesztési és Kertészeti Tanszék 

Általános Ismeretek Intézet 
- Idegennyelvi Csoport 
- Testnevelési Csoport  

Gazdálkodási és Vidékfejlesztési Intézet 
- Vállalatgazdaságtani Tanszék 

Kollégium 
Általános Ismeretek Intézet 
- Informatikai és Oktatástechnikai Csoport  

Könyvtár 
Dékáni Hivatal 

Gazdasági Szervezet 
Gondokság 
Növénytudományi és Környezetvédelmi Intézet – Növényvédelmi Tanszék 

- Növényvédelmi Tanszék 
 
ÁOK Elméleti Intézetek 

Anatómiai, Szövet- és Fejlődéstani Intézet  
Élettani Intézet 

Farmakológiai és Farmakoterápiai Intézet 
Orvosi Szaknyelvi Kommunikációs és Szakfordítóképző Csoport 
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Sebészeti Műtéttani Intézet 

Kórélettani Intézet 
Népegészségtani Intézet 
Sejtbiológia és Molekuláris Medicina Tanszék 

Magatartástudományi Intézet 
Orvosi Vegytani Intézet 

Orvosi Fizikai és Orvosi Informatikai Intézet 
Nagy Oktatási Épület 
Kis Oktatási Épület 

Dékáni Hivatal 
Apáthy István Kollégium 
Devizás Ház 

Domaszéki Kísérleti Állatház  
 

 
Szent-Györgyi Albert Klinikai Központ 
 

Arc-Állcsont és Szájsebészeti Klinika 
ÁOK Szak-és Továbbképzési Intézet 

Ápolás Igazgatási Osztály 
Családorvosi Intézet 
Fonyódi Üdülő 

Fül-Orr Gégészet I.sz. Rendelőintézet 
Gyermekgyógyászati Klinika "A" részleg 
Gyermekgyógyászati Klinika "B" részleg 

Gyermekpszichiátria 
II. sz. Belgyógyászati Klinika és Kardiológiai Központ 

II. sz. Belgyógyászati Klinika és Kardiológiai Központ Kálvária sgt.57. 
II. sz. Belgyógyászati Klinika és Kardiológiai Központ Szívsebészeti Oszt. 
Igazságügyi Orvostani Intézet 

Klinikai Központ Elnöki Hivatal 
Orvoskari Gyógyszertár 
Pathológiai Intézet 

Pszichiátriai Klinika 
Pszichiátriai Klinika I. Kórház 

Pszichiátriai Klinika Kálvária sgt.57. 
Pszichiátriai Klinika II.sz. Rendelőintézet 
Radiológiai Tanszék 

Klinikai Központ Stratégiai Igazgatóság 
Szakszervezeti Bizottság 

Szemészeti Klinika 
Szemészeti Klinika I.sz. Rendelőintézet 
Szülészeti és Nőgyógyászati Klinika 

Szülészeti és Nőgyógyászati Klinika Kálvária sgt. 
Transzfúziológiai Tanszék 
Véradó 

Urológiai Tanszék 
Urológia Klinika Kálvária sgt.57. 

Urológia Főigazgató 
Urológia II. sz. Rendelőintézet 
Traumatológiai Klinika 

Ortopédia Klinika 
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Idegsebészeti Klinika 

Központi Gazdasági Ellátás 
Új Textilraktár 
Össz Egyetemi Textilraktár 

Csere Textilraktár 
Új Klinika KGE 

II. számú Belgyógyászati Klinika 
Gyermekgyógyászati Klinika "A" részleg 
 

KIEMELT EGYETEMI LELTÁR ELLENŐRZÉS 2012. ÉVI 
TÉMATERÜLETEI: 
 

 Az egyetemi fűtőkészlet raktári leltározása minden érintett 
egységnél 

 A 2011. évben záródó Uniós pályázatokhoz tartozó tárgyi eszközök 
mintavételes leltárellenőrzése 

 Gépjármű állomány, és a gépjárművekhez tartozó berendezések és 
anyagok célellenőrzése minden érintett egységnél 

 


