SZTE Beszerzési Igazgatdsdg brutté 500eFt és netté 15mFt becsiilt beszerzési érték kdzotti anyag, eszkdz beszerzési igények nyilt ajdnlattételi (webra) eljsrissal térténd

lebonyolitdsanak folyamata
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lgényl6lapok beérkezése E:> Pénziigyi fedezet ellendrzés [:> Elbirdlds/ mindsités |:> Iktatasi folyamat |:> Feldolgozé régzitése a

nyomvonalban
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Az igény feldolgozd
Ugyintézéhoz érkeztetése
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Igény dokumentacio fellilvizsgalati folyamata
(Az aldbbi adatok tdjékoztatd jellegliek, a tényleges Gtfutdsi idék fliggnek az igénylélap megfelels kitéltésétsl és az igény egyedi specialitdsaitél is)

Az igény targya szerinti jévahagydsok, engedélyek meglétének ellendrzése,
adott esetben megkérése:
o ISZI: kb. 10 munkanap (igényld feladata) — informatika
e KEF: kb. 3-5 nap (KEF Csoport) — informatika, kellékanyagok, butor
e Kancellari jovahagyatds (iratkisérével br. 2mft becsiilt értéktél): kb. 1-2 hét
e NKOH: kb. 5-10 nap —emblémdzott, promdcids termékek
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Az igény targya szerinti nyilatkozatok bekérése azok hidnyaban:

nyilatkozat a beszerzés kizdrdlagossagardl: kb. 2-5 nap

e unids forras esetén projektegybeszamitasi nyilatkozat: kb. 3-5 nap
e konkrét terméktipus vagy gyarté megaddsa esetén igényl8i szakmai

g

4

Igény feldolgozdsa, WEBRA eljaras kiirdsa (3+2 munkanapra)

Bontdsi és értékelési fazis. A webra rendszerbe felt6ltott ajanlatok igénylé bevonasaval torténd
szakmai értékelése és projekt oldalrél torténd pénziigyi jévdhagyatasa (kb. 2-10 nap). Sziikség

[:> szerint hidnypdtldsok bekérése (min. 24 dra). Bontasi és értékelési jegyz6kdnyv elkészitése, aldiratas

és az ajanlattevd szalliték kiértesitése.
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A beszerzés értékétdl fliggben szerz6déskotés vagy megrendels készitése
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Szerz8des Unids palyazati forrds esetén: Szerz8dés sajat témaszdm és nem Unids pélyazati Megrendeld Uniés palyazati forrds esetén: A
Szerzddés-tervezet el6készités és a nyertes szallito felé forrds esetén: Szerzédés-tervezet el6készités, megrendeldt elektronikusan tovabbltjuk a Pl-re al4irésra
rjnegki{!dé’s. A cégszer('ien alai’u‘rt szerzc’:’dé? szé!ll’tc'lrészéféﬂ postai nyertes sz4llité felé megkiildés. A cégszeriien alairt (kb. 1:2 hét), miutan bels postval visszadrkezlk,
liton torténd beérkezése utdn (kb 1-2 hét), bels6 postaval szerzGdés postai ton érkezik vissza (kb. 1-2 hét); kévetkezik az iktatds, Bl aliratds, régzités EOS-ban, és
tovabbitjuk a Pl felé alairdsra, (kb. 1-2 hét); ezutan iktatas, Bl ezutén iktatas, Bl alairatds, rogzités EOS-ban, és kétvall, szam tigyintézése (8sszesen kb. 3-5 nap)
aldiratas, rogzités EOS-ban, és kotvall. szam lgyintézése kétvall szam ligyintézése (8sszesen kb. 3-5 nap)
(6sszesen kb. 3-5 nap), kiegészit6 témaszam esetén a folyamat v
kib&viil a tanszéki alairasokkal is (kb. 3-7 nap) | ) .

Bruttd 10 M Ft feletti szerzédéskstés:

Réviditések jelentése:

Szerz8dés-tervezet el6készités, nyertes szallitd felé megkiildés. A cégszer(ien aldirt szerz8dés postai Giton érkezik vissza

Bl - Beszerzési lgazgatdsdg (kb. 1-2 hét), Bl jogi ellenjegyzés (Bl igazgatd) (kb. 1 nap), utdna EOS régzités és kotvall, szam kérés (kh. 1-3 nap), majd
PI - Projektmenedzsment Igazgatosdg szerz8déskisérd iratkisérd elkészitése, alairattatasa (Bl igazgatd) és iktatdsa (kb. 1-2 nap). Belsd postdval pénziigyi

ISZI - Informatikai és Szolgdltatdsi Igazgatésdg ellenjegyzésre kiildjiik (kb. 5-10 nap), visszaérkezés utan tovabbitjuk rektori/kancellari kotelezettségvéllaléi aldirdsra
KEF - Kozbeszerzési és Ellatdsi Féigazgatdsdg (kb. 3-5 nap) és visszaérkezés utdn hatalyba léptetjiik.

NKOH - Nemzeti Kommunikdciés Hivatal




