SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR

Szabalyzat a szakdolgozatokrol

A szabdlyzat hatédlya kiterjed a kar valamennyi K&pre, ahol a képesitési
kovetelmények vagy az egyetemi szabalyzatok tamyméakotelezettségként
tartalmazzak a szakdolgozat elkészitését és anagkddéset.

1. A témavalasztas és a szakdolgozat elkészitése

1.1 A szakdolgozat egy kotelexagy egy koteleien valaszthatoé targyhoz kapcsolodo
témakorlsl készitett irdsbeli munka, melynek megvédése, pzdst terveknek
megfeleben a zarovizsga része.

1.2 A szakdolgozat a tanszékek altal meghirdetétimbly témabdl készithiet A
szakdolgozat a hallgaté altal valasztott, de azighsezet részédl jbvahagyott, és a
konzulens altal véllalt témakbdl is készithetA tanszékek a tanszéki honlapokon
kotelesek a valaszthato szakdolgozati téméakat magpyangol nyelven kézzétenni.

1.3 A hallgatbk a témavalasztast a Tanulmanyi Qgmé beszerezhét drlap
felhasznélasaval kotelesek igazolni a kari tanuynaaptarban régzitett hatadiden.

1.4 Szakdolgozat témavalaszto lapot csak az ikstéknszékvez&tvagy tavollétében az
6t helyettesii oktato irhat ala. A tanszékveékt illetve azét helyettesii oktatok jelolik
ki a témaban illetékes konzulenst, melyet a ténaeszab lapra ravezetnek.

1.5 A szakdolgozatot késéihallgatd konzulensével koteles legalabb kétszarbitalni,
melyet a konzulens a témavélaszto lapon igazolodzultacids igazolas a szakdolgozat
benyuljtasanak éfeltétele.

2. Altalanos formai kovetelmények

2.1 A szakdolgozatnak meg kell felelni az aldbbvét@lményeknek. A tanszék a
szakdolgozattal szemben tovabbi formai kdvetelmietyis ebirhat.

a) A szakdolgozat terjedelme legalabb 2 siddrz (80 ezer bdthely), melybe a dolgozat
torzsszovegén kivul beszamitanddak a labjegyzetalemint a tartalomjegyzék is. A
szakdolgozat terjedelmébe nem szamit bele abbdlwoldal, az irodalomjegyzék, a
mellékletek, a fuggelékek, a képek, a térképekzéesbrak.

b) Szakdolgozat csak magyar nyelven készitheelybl eltérni csak a tanszék ajanlasa
nyoman adott dékani engedéllyel lehet.

c) A szakdolgozatot A/4 méfefehér papirra, fekete ligdkel kell nyomtatni, azonban a
képek, a térképek és az abrak szinesek is lehefhekakdolgozatot egyoldalasan kell
nyomtatni, a lapoknak csak egyik oldala (hatoldéar@sen marad.

d) A szakdolgozat oldalait (az tres héatoldalak talével) eggyel keZitl, fokozatosan
emelked arab szamokkal, az oldalak tetején vagy aljarzaonszni kell.



e) A szakdolgozatot bekotve, fekete vagy mas <itéts kemény kotésben vagy
spirélozva fizott formaban kell benyujtani.

f) A szakdolgozat oldalain a baloldalon 3 cm-eg¢flabi helyen 2,5 cm-es margot kell
hagyni.

g) A szakdolgozat szovegét normal Times New Romatitipussal, masfeles
sortavolsaggal kell elkésziteni. Vastagiltdvagy aldhlzott széveg a cimeknél, vagy
kiemeléseknél hasznalhatd. A szakdolgozatnal 1betsméretet kell alkalmazni, a
kovetkezd kivetelekkel:

- a (fejezet) cimeknél, alcimeknél legalabb 13{diggbb15-6s méret;

- a labjegyzet 10-es méret;

- kép, térkép, abra, tdblazat ciménél legalabletfeljebb 12-es méret;

- tAblazat vagy abra bélszovegében legalabb 8, legfeljebb12-es méret.

h) A tablazatokat, abrakat, képeket és térképektsarszammal, cimmel, valamint a
forrasra vald utalassal kell ellatni. Egész oldadtdls, a szévegbe nem illeszked
tablazatot, képet, térképet vagy abrat a melléklethiggelékben kell elhelyezni.

i) A mellékleteket, illetve a figgeléket cimmeletve — amennyiben tébb van — a cim
elétt sorszammal kell ellatni.

2.2 A szakdolgozat érdemi vizsgéalat és mérlegeddidihelégtelen, amennyiben az nem
felel meg a 2.1 pont a., b., c., d., és e. alpbatjaneghatarozott kéveteIményeknek. Mas
formai kovetelmények megseértése, annak sulyosdafifggoen, mérlegelés alapjan,
alapul szolgélhat a dolgozat elégtelennekdsitéséhez, vagy annak értékelésénél egyeb
maodon figyelembe vehét

3. A szakdolgozat szerkezete

3.1 A hallgatd a szakdolgozat elkészitésénél —endlren - a kovetkézszerkezetet
koteles kovetni.

a) Bel$ cimoldal (kotele&)

b) Osszefoglald (koteléx

c) Tartalomjegyzeék (koteléx

d) Tablazatok, képek, térképek, abrak jegyzéke fayiben sziikséges)

e) Roviditések jegyzéke (amennyiben sziikséges)

f) Bevezetés (koteléy

g) A szakdolgozat témajanak kidolgozasa (legalé&jpxétekre és alfejezetekre tagolva) -
(koteled)

h) Kovetkeztetések 6sszegzése — befejézz (koteled)

i) Irodalomjegyzék - a felhasznalt szakirodalomrdsok jegyzéke (koteléy

j) Hivatkozott jogszabdlyok, jogesetek jegyzéke éanyiben a tanszék kulonséia)
k) Mellékletek, fiiggelékek (amennyiben vannak)

3.2 A szakdolgozat kidsboritolapjan megfelélbetimérettel meg kell jelennie
- a ,Szakdolgozat” elnevezésnek,

- a szakdolgozat teljes cimének magyarul, és amggVen,

- a szerd teljes nevének és a szaknak

- a benyujtas évszamanak.



3.3 A szakdolgozat s bels lapjan (bel§ cimoldal) megfelé betimérettel meg kell
jelennie:

- szakdolgozat teljes cimének magyarul, és angelven,

- a szerd nevének, a szak megjeltlésével,

- a tanszék és a konzulens nevének

- a benyujtas évszamanak.

3.4 Az 0Osszefoglalo 1000 - 2000 leltd@siall, és utalnia kell a szakdolgozat altal
megoldando problémara, az alkalmazott modszerékraz elért eredményekre.

3.5 A tartalomjegyzékben fel kell tlintetni a szdigdaat 6sszeséfészének cimeit,
valamint az azoknak megfefeloldalszamokat is. A tartalomjegyzéknek legaldbb ké
szintig kell a dolgozat tagolasat megjelenitenié @ fészovegben a fejezetek és
alfejezetek cimeit).

3.6 A fejezetek, alfejezetek cimeit kilon sorbaagyobb bdimérettel, és vastag vagy
dolt betikkel kell a szévegll kiemelni. A fejezetek és alfejezetek cimeit avalgy romai
szamokkal sorba kell rendezni. Az azonos szintdrelgtzked cimekhez azonos
betinagysagot és formatumot, valamint azonos tipusiyariatos sorszamozast kell
alkalmazni.

3.7 A dolgozat szovegeét bekezdésekre kell tagolni.

3.8 Az irodalomjegyzek arra szolgal, hogy az idg2gvatkozott szakirodalom a biralo,
az olvas6é szamara éattekinthetegyen. Igy az irodalomjegyzékben csak azokat a
forrasokat szabad felsorolni, melyekre a sZdriwatkozott a dolgozatban, vagy idézett
azokbal.

3.9 A szakdolgozatot késéithallgatd a szakdolgozatot koteles a befejeész (a
kovetkeztetések 6sszegzése) végeén, az utolséadbsajfitkeileg alairni.

4. Tartalmi kbvetelmények

4.1 A szakdolgozat tartalmi kbvetelményeit - a téaria tekintettel - a tanszék hatarozza
meg. A tartalmi kdvetelmények meghatarozdsanahszeknek figyelembe kell venni a
kar Tudomanyos Bizottsaganak ajanlasait.

4.2 Nem megengedett, ha

a.) a dolgozat szefe barmilyen mas forrasbdl vett gondolatot, Otletaegallapitast,
kovetkeztetést a sajatjaként tlintet fel (plagiune)eértve azt is, hogy a dolgozatot vagy
annak egy részét nem a dolgozaton sieat feltlintetett személy irja;

b.) méas gondolatanak, otletének, megallapitasan&kyetkeztetésének vagy
ténykozlésének felhasznaladsa, illetve a dolgozatlzé megjelenitése esetén a forras
megjelblése, az arra vald hivatkozas elmarad, \adyvatkozas alapjan a forras nem
azonosithato (plagium, a hivatkozas szabalyainajsamese);

c.) mas forrasbol nyert adatok, tények, képek,éigek, abrak felhasznalasa, illetve a
dolgozatban valé megjelenitése esetén a forrasehiégge, a hivatkozas elmarad, vagy a
hivatkozas alapjan nem azonosithaté a forrds (ohdgia hivatkozds szabalyainak
megseértése);



d.) mas tudomanyos vagy egyeb munkékbodl, dokumesikhdl, vagy barmely egyeb
forrasbol vett — legalabb hét egymast kéva&tvett szot tartalmazo - szoszerinti idézetet a
dolgozat készdje nem teszi idégelbe, vagy nem teszi egyéb mddon egyériskn hogy

az szoszerinti idézet, és nem utal azonosithatvadéaet forrasara (plagium, az idézés
szabalyainak megsértése).

4.3 A fenti szabalyok alkalmazanddk akkor is, has rgandolata, otlete, megallapitésa,
kovetkeztetése vagy ténykozlése atfogalmazva, figgabsa, roviditve, idegen nyeléb
forditva jelenik meg a dolgozatban.

4.4 Amennyiben a dolgozat széje €s benyujtoja a 4.2 pontban foglalt szabalyokat
sulyosan megseérti, a dolgozat érdemi vizsgalat,mé&slegelés nélkil elégtelennek
minosul. A jelen szabalyzat alkalmazasa soran a fe@b&yok sulyos megsertésének
minésul:

a) ha a dolgozatot vagy annak egy részét nem aozitign szekként feltlntetett
személy irja;

b) ha a szefz a dolgozatban legalabb harom helyen vesz at sadnsanas forrashdl
szarmazo szoveget a 4.2 pont d.) alpontjanak megseel,

c) ha a szefz a dolgozatban legalabb két helyen vesz at szdnszexas forrasbol
szarmazo, legalabb két egymast kévehondatot kited¢ szOveget a 4.2 pont d.)
alpontjanak megsértésével;

d) ha a szefz a dolgozatban sz0 szerint atvesz mas forrasbdmszé, legalabb 6t
egymast koveét mondatot kited szoveget a 4.2 pont d.) alpontjanak megsértésével;

e) ha a dolgozatban legalabb 6t helyen Ugy hasefeéllp szer@ mas gondolatat, dtletét,
megallapitasat, kovetkeztetéseét vagy tenykozlésély megseérti a hivatkozas szabalyait.

45 A 4.2 pont mas, a 4.4 pontban nem emlitefir&ainak megsértése, annak
sulyossagatol fludggn, mérlegelés alapjan, alapul szolgalhat a dotgelgtelennek
mindsitéséhez, vagy annak értékelésénél egyéb modaidigbe vehét

4.6 A 4.2 pontban foglalt szabalyok sulyos megsérthallgatohoz méltatlan magatartast
jelent, és alapul szolgalhat fegyelmi eljaras megasanak.

5. A hivatkozas és idézés

5.1 A szakdolgozatban hivatkozni és idézni uagy ,kblbgy a forras egyértelian
azonosithatd legyen. A hivatkozas és az idézés analffigyelembe kell venni a kar
Tudomanyos Bizottsaganak ajanlasait.

5.2 A szakdolgozatban a hivatkozasndl, idézésfalrast labjegyzetben kell megjel6ini.
Kivételként, a képnél, térképnél, abranal és taltitéd a forras azok cime utan is
hivatkozhat6. A sorrendbe rendezett, arab sorszéfetilt labjegyzet annak az oldalnak
az aljan helyezkedik el, amelyen a felhasznélt gtaid otlet, megéllapitas,

kovetkeztetés, adat, tény megjelenik.



6. A szakdolgozat benyujtasa

*6.1 A szakdolgozatot egynyomtatott, (bek6tétt vagy spirdlozva idzott) példanyban,
valamint egy, a nyomtatott példannyal formailagrkezetileg és tartalmilag megegyez
elektronikus dokumentumb&ell benyujtani.A szakdolgozat elektronikus példanyanak
nem kell tartalmaznia a nyomtatott példany Elieritojanak tartalmat (I. 3.2 pont), és a
hallgato alairdsat (I. 3.9 pontyalamint a témavalasztd lapot (I. 1.5 pont).

A szakdolgozat benyuljtasanak hatéridejét a kariultaédnyi naptar rogziti. A
szakdolgozat benyujtasanak tanulmanyifedtételeit a képzési tervek, és a tanulmanyi
szabalyzatok tartalmazzak.

*6.2 A szakdolgozat a konzulensi igazolast tartalinéémavalaszto lappal, valamint a
jelen szabalyzat mellékletét képdzallgatdi nyilatkozattal (1. sz. melléklet) ny@th be.

A témavalaszt6 lapot a szakdolgozatyomtatottpeéldanyanak végeére be kell kéttetni,
vagy be kell #zni.

6.3 A szakdolgozat hatatid tul tortérd benyujtasat a dékan engedélyezheti.

*6.4 A szakdolgozat elektronikus dokumentumbanit@tiyppéldanyat pdf formatumban,
CD-n, a nyomtatott példannyal eqvidelg kell benyujtani. A szakdolgozat csak akkor
mingsil benyujtottnak, ha nyomtatott és elektronikudgéyban is benyujtottak.

*6.5 A szakdolgozat elektronikus példanyat tartadapdf kiterjesztds elektronikus
dokumentumnak a kovetkanegnevezést kell adni: SZD-XXXX-Y.Yahol:

XXXX - a hallgaté képzésének roviditése dkdthrom, négy vagy 6t beta 6.6
pontban foglaltaknak megfed&n):
YYYY - a hallgaté hallgatéi kédjanak &iséqy befje.

*6.6 A karon folyd képzések roviditése:

JOG — jogasz osztatlan képzés nappali és levaiagozatok

MKTB - Munkaligyi és tarsadalombiztositasi igazgatéaapszak (BA) nappali és
leveled

MK - Munkaigyi kapcsolatok diskolai szak, nappali és level§z

TB - Tarsadalombiztositasifiskolai szak nappali és leveléz

NET - Nemzetkdzi tanulmanyok szak nappali és lexéle

POL - Politol6gia szak nappali és levelez

EUSZJ — Eurdpa-joqgi szakjogasz képzés

IFSZJ — Ingatlanforgalmi szakjogasz képzés

CSSZJ — Csaladjogi szakjogasz képzés

JSZG - jogi szakokleveles gazdasagi szakember saaki tovabbképzési szak

JSZE - jogi szakokleveles orvos és egészségug¥kesszer szakiranyu tovabbképzési
szak

KVPK - Kornyezetvédelmi szakjogasz €s jogi szakakes kornyezetvédelmi
szakember szakiranyu tovabbképzési szak

MKPK - Munkaiigyi kapcsolatok szakjogasz és szakiesalo

TBPK - Tarsadalombiztositasi szakjogasz és szaktaado

AJPK - Angolszaszjogi és angol jogi szakforditéakpgasz és szaktanacsado

FJPK - Francia joqgi és szakfordit6i szakjogasz esktanacsado

NJPK - Német jogi és szakforditdi szakjogasz éktsasicsado




*6.7 A szakdolgozat elektronikus példanya jelszowadlett pdf dokumentumban is
benyujthatd, azonban ebben az esetben sem szabddkwmentum olvasasat és
nyomtatasat a jelszo ismeretéhez és alkalmazasdtioz

7. A szakdolgozat védése, értékelése

7.1 A szakdolgozatot legalabb kéttagu bizottsédf,eszoban kell megvédeni, melynek
lehetiség szerint tagja a konzulens. A bizottsdg eln@ettagjat/tagjait azon tanszék
vezetje jeloli ki, amelynél a hallgatdé a szakdolgozataiszitette. Amennyiben a
konzulens nem tagja a bizottsagnak, a szakdolgnzakotott irdsos véleményét be kell
szerezni.

7.2 A szakdolgozat védése soran a hallgatonak dzésticadnia a szakdolgozat targyat
képed témakdrben szerzett ismeretkirés indokolnia kell a szakdolgozatban foglalt
egyes megallapitasait, kdvetkeztetéseit.

*7.3 A bizottsdg a veédés utan a hallgatoval szolkéali a védés eredményét
(érdemjegyet), és azt roviden indokolja. A bizajtsda védés eredményét irdsban
indokolja (minta a 2. sz. mellékletben).

8. Vegyes rendelkezések

8.1 A jelen szabdalyzat nem érinti az Egyetemi Tavaulyi- és Vizsgaszabdlyzat
szakdolgozatra vonatkozo rendelkezéseit.

8.2. A *-gal jelolt szabalyok (és a szabalyzat %. mellékletét képézhallgatoi
nyilatkozat-minta moédositasa) a 2008. december rl8é&ptek hatalyba, de azon
szakdolgozatokra alkalmazanddak, melyek benylitagirideje 2009. januar 1. utani

idépontra esik.




(1. sz. melléklet a szakdolgozatokrol sz0l6 szat#ihyoz)

SZTE Allam- és Jogtudomanyi Kar
Szeged

NYILATKOZAT SZAKDOLGOZATROL

A szakdolgozat cime:

A szakdolgozat cime angol nyelven:

A szerd neve:

Szak:

A jelen nyilatkozatban megjeldlt szakdolgozatot yogtd, €s azon szefként feltiintetett
hallgaté nyilatkozom, hogy a szakdolgozat teljegszgben (beleértve annak minden
részet) a sajat munkam eredmeénye, ellehlesetben az idézés és hivatkozas szabalyait
megfeleben alkalmaztam.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgozatrol szolédzatbalyzat 4.2 pontjaban foglalt, a

hivatkozasra és idézésre vonatkozd szabalyok suiyegsértése esetén, a dolgozat
érdemi vizsgalat nélkil elégtelennek ¥siil, és fegyelmi eljaras meginditasat vonhatja
maga utan.

Nyilatkozom, hogy a dolgozat benyujtott nyomtapétdanya és benyuijtott elektronikus
példanya formailagszerkezetilegs tartalmilag azonos.

Tudomasul veszem, hogy a szakdolgadaktronikuspéldanya a védés utan a Szegedi
Tudomanyegyetem kdnyvtaraba kertl elhelyezésre,| aho konyvtar olvasoi
hozzajuthatnak.

Kelt:

a hallgato alairasa

A nvilatkozat a szakdolgozattal egyutt benyujtand6!




