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Altalanos tudnivalok

1. Az igénylélapot nyomtatott nagybetlkkel kérjiuk kitdlteni. A valasztomezokbe ,X"-et kell elhelyezni. Ha egy mezé
esetén bizonytalan a helyes kitéltésben, akkor kérjik, hogy hagyja Uresen.

2. Az igenyl6lapot a kitdltés és engedélyezes utan a Szamitokézpontba kell visszajuttatni. Ezutan térténik meg az igé-
nyelt azonositd / jogosultsag létrehozasa. Uj igény esetén a létrehozott azonositdt és jelszot zart boritékban belsé
postaval az ,igénylé adatai” részben megjeldlt névre és munkahelyre juttatjuk el.

A bejelentés célja

3. Az ,0j igény” mezét akkor jeldlje be, ha még nem rendelkezik ETR-es felhasznaléi azonositoval. llyenkor a ,fel-
hasznal6i azonosité” mez6 csak akkor tdlthetd ki, ha nativ modulos jogokat is igényel. A kért azonositét még ebben
az esetben is felllbiralhatjuk, amennyiben ilyen felhasznalé mar létezik, vagy az azonosité Utkdzik a hazirend elve-
ivel.

4. A ,megsziintetés” mezd valasztasa esetén a megsziintetendd ,felhasznal6i azonosité” kitdltése kdtelezé. Ebben az
esetben az (rlapot az érdekelt helyett a munkahelyi vezet6je (az egység részérél vald engedélyezd) is beadhatja.
Az ,igényl6 adatai” részben az lrlapot ténylegesen beadd elérhetdségeit kell feltlintetni. A megsziintetés hatdlya az
.engedély érvényessége” rovatban feltlintetett végdatum, annak hianyaban pedig az igénylés feldolgozasanak id6-
pontja.

5. A ,mddositas / hosszabbitas” tipusu bejelentés esetén kételezd az érintett ,felhasznaldi azonosité” megadasa, va-
lamint az ,igényl6 adatai” kbzt az adott azonositdval rendelkezé felhasznalé elérhetéségének kitdltése. Mddositas
esetén az Uj jogok mellett jelélie meg a megtartandd jogokat is, mert az Girlapon nem szerepld jogokat elvonjuk. Ki-
vétel az, ha egy jogelemet sem jeldl be, mert akkor a profiljat valtozatlanul hagyjuk. Ezzel akkor célszer( élnie, ha
csak az engedély érvényességét szeretné megvaltoztatni, vagy az adataiban jelent be valtozast.

Az igénylé adatai

6. Mas adatkdézlés hijan — a megsziintetés kivételével — ezeket az adatokat fogjuk régziteni az ETR-ben a dolgozoi
adatlapon. Az itt megadott elérhetéséget hasznaljuk az igényléssel, vagy az azonosité karbantartasaval kapcsola-
tos eljarasaink soran is.

Felhasznalni kivant jogosultsagok

7. Az ,oktatoi szerep”™-nek megfeleld jogokat az kaphat, aki oktatoi (tanari, kutat6i) munkakdrt tolt be, és ezt az osztaly
(egyséq) vezetése ellenjegyezte, vagy a kari tanulmanyi osztaly az oktatéi statust mar bejeldlte az igénylé ETR-es
adatai k6zé.

8. A tanszéki adminisztrator” jogot, a megfeleld szerepkdr megjeldlésével, olyan egység dolgozoja kaphat, ahol okta-
tas folyik. Az ,oktatd” szerep kib&vitéseként is hasznalhat6é olyan oktatok esetén, akik a kollégak ETR-es munkajat
aktivan segqitik. Ezt az igényt az tanszék (egység) vezet6jének kell ellenjegyeznie. Ha tébb tanszékre (egységre)
igényelnek jogot, akkor egységenként kiilén Grlapot kell bekildeniik.

9. A ,CooSpace-beli tanszéki oktatasszervez8” jog feltételei a ,tanszéki adminisztrator” joggal azonosak, csak az ETR
helyett a CooSpace-re vonatkoznak. Fontos! Kilén oktatéi CooSpace-jog nincs: az az ETR-beli kurzus-
hozzarendeléssel automatikusan keletkezik.

10. A ,vezet6i szerep” akkor jelélhetd be, ha az igényl6 a kar (vagy a kbzponti szervezeti egység) vezetéségének tagja,
vagy t6lik erre a szerepre egyedi felhatalmazassal bir. Ez esetben az igénylésre a kar (vagy a kbzponti szervezeti
egyséq) legfelsé vezetésének ellenjegyezése sziikséges.

11. A ,nativ modulok” hasznélata zartkéri. A Hallgatoi Szolgéltaté Iroda (HSZI) altal Gzemeltetett modulok esetén a
HSZI| ellenjegyzése szlikséges, a tébbi modul esetén pedig az adott kar tanulmanyi vezetése altal felhatalmazott
személyé (altaldban a tanulmanyi osztaly vezet6jéé).

12. Az ,egyéb funkcionalitdsok, webes listdk” mez6ben specialis, illetve fentebb nem részletezett webes és nativ jogok
kérheték a megfeleld felhatalmazas birtokaban. Itt adhatja meg azokat a webes listakat (v6. dinamikus informaciok,
hallgatéi informaciok, vezet6i informéciék menupontok) is, amelyeket el szeretne érni.

Az engedély érvényessége

13. Az ,engedély érvényessége” rovat értelemszeriien téltendd ki. Ha megadnak végdatumot, akkor — késdébbi hosz-
szabbitas hianyaban — az adott napon az igénylésen szereplé profilt megszintetjik. Mas adat hianyaban az enge-
dély érvényessége az elsé igénybejelentés datumaval kezdédik.

Alairasok

14. Az igénylést ala kell irnia az igénylének, valamint a kézvetlen munkahelyi vezetéjének. Ha a ,felhasznalni kivant jo-
gosultsagok” a kbézvetlen vezetén kivil tovabbi ellenjegyzéshez kotdttek, akkor az érintett engedélyez6 alairasa is
szilkséges. Az igényl6 alairasa elmaradhat akkor, ha a megsziintetést a munkahelyi vezetdje jelenti be. Oktatoi
szerepkorhoz elég az igényl6 egyediili alairasa, amennyiben elézéleg egyeztetett a kari tanulmanyi osztallyal, és az
oktatéi statust mar regisztralta az ETR-ben.

Felelésségvallalas

15. Az alairassal az igényl6 vallalja, hogy betartja a vonatkozé rendelkezéseket, kiemelten az adatvédelmi térvényt és
az egyetemi adatvédelmi szabalyzatot. Az ellenjegyzd kdzvetlen munkahelyi vezet6 feleléssége ennek ellendrzése.
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